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Politica de No Discriminacion

Neo-Esthetique European Institute no discrimina en la admision de estudiantes ni en la
contratacion de empleados por motivos de sexo, raza, afiliacion politica, edad, color,
origen étnico, o religion.

Las quejas de discriminacion se pueden presentar ante la Oficina de Derechos Civiles del
Departamento de Salud y Servicios Humanos, Oficina de Cumplimiento de los Derechos
Civiles de Estados Unidos, y el Consejo de Educacion de Puerto Rico.

Fecha de Publicacion: 1 de agosto de 2022
Fecha de Vigencia: 1 de agosto de 2022 al 30 junio 2023 o hasta que sea publicada la
proxima edicion, lo que ocurra primero.

Cambios en el Catalogo de la Institucion
La Junta de Directores de Neo-Esthetique European Institute se reserva el derecho a

modificar el presente catalogo a través de resoluciones. Estos cambios seran publicados
y distribuidos por la Institucién y apareceran como suplementos oficiales.



Autorizada por el Consejo de Educacion de Puerto Rico

Acreditada por la National Accrediting Commission of Career Arts &
Sciences (NACCAS)

La direcci6n de nuestras agencias regulatorias es la siguiente:

1- Consejo de Educacion de Puerto Rico
P.O. Box 19900
San Juan, P.R. 00910-1900
Phone: (787) 641-7100

2- National Accrediting Commission of Career Arts & Sciences
3015 Colvin Street
Alexandria, VA 22314
Phone: (703) 600-7600

Approvals

Consorcio - Workforce Innovation and Opportunity Act (WIOA)
Ley de Innovacion y Oportunidad en la Fuerza Laboral

Toda persona interesada en revisar los documentos de acreditacidn, licencias y aprobaciones se
puede comunicar al 787-748-0020 ext. 27 para concretar una cita.



MENSAJE DEL PRESIDENTE DE LA JUNTA DE DIRECTORES

Puerts Reico uecesita de buenos frofesionales en el campo de las artes de las ciencias de la
bellega. Preparance para una vida frofesional en este campo es ana experiencia excitante,
duica y placentena gue reguiene de ana ardua labor. Los retos aute loo cuales te hay de
enfrentar te ayudardn a comprenden la anatwnalesa del ambicnte ndtitucional, (as
oportunidades que tendnds, loo netos gue de te predentandn, lac expectativas de agquelle a que
aspinas ¢ lo gue todos espenamod de ¥

A medida que pacen loo dias de estudios, estarde cada vey mde consciente que el éxite
depende en gran pante de ti. Procara ¢er ejemplo digus de lo gue Dioe edppena de sus lijos.
Scempre dente cario y respeto fpor la Tudtitucion ¢ por todos los que laboramos en ella.
pues Todos Te apreciamod, nedpelamod y deseamos fara ¥ lo mejor.

denvicios ¢ wonmas establecidas porn waestra Tnstitucion. Te presenta las estructunad
necedaniad fana tu mds efieay panticipacion en la Tudtitucion, de manerna gue tu fermanencia
entre wodotrod dea comforme a tu mejor formacion humana y edpinitual. Procara leer ¢
Hoy mde que wanca, wuestro puclle wecesita perdonas debidamente adiestradas para
Personas con la deternminacisn ¢ la mobivacisn wecesanias para froveer edte ndidpensable
denuicco con respondabilidad, arte, creatividad gy esmens, contribuindn a mejorar la calidad
! Z2ue Deos te bendiga 4 te guce por el camino del éxcte ;

Madeline Anzalota

Presidenta Junta de Directores



Informacion General

Filosofia, Objetivos y Metas
Institucionales

La educacion es el elemento fundamental en el desarrollo de la sociedad. Es por esto que
Neo-Esthetique European Institute reconoce su responsabilidad como Institucién
educativa postsecundaria, de ser una fuente que nutre nuestra sociedad con el personal
diestro, técnico y competente para proveer servicios profesionales que redunden en el
mejoramiento de la calidad de vida de la sociedad puertorriquena.

Mision
Los programas de estudios que ofrece Neo-Esthetique European Institute estan disefiados
para capacitar al estudiante con los conocimientos y las destrezas necesarias para

propiciar el desarrollo de habilidades profesionales y personales, que le permitan obtener
un empleo a nivel de entrada en el campo de su eleccion.

Objetivos

Los siguientes objetivos Institucionales han servido de directriz al esfuerzo educativo en
esta primera fase de desarrollo:

1. Ofrecer programas de estudios nivel postsecundario para personas que aspiran a
emplearse en el campo de la belleza y areas relacionadas.

2. Proveer experiencias de educacion continua a especialistas de belleza y areas
relacionadas que desean actualizar y enriquecer sus conocimientos y destrezas
profesionales.

3. Proveer servicios de orientacion y cuidado de belleza a personas de la comunidad
que interesen mejorar su cuidado personal y su calidad de vida.

Metas

La Institucion aspira a escalar niveles de excelencia educativa cada vez mas elevados en
este campo del saber, y mantenerse como una de las alternativas de excelencia como
centro de estudios especializados en la regi6on norte de Puerto Rico. Para lograr estas
metas, Neo-Esthetique European Institute cuenta con un personal muy capacitado y
reconocido.



Datos Historicos

Neo-Esthetique European Institute es el producto de un suefio convertido en realidad.
Es la labor de una mujer emprendedora, visionaria, que se dedic6 con gran esmero a la
creacion de una escuela especializada en el campo de la estética.

Los conocimientos y destrezas adquiridos mediante estudios formales en Puerto Rico
y en Europa en esta disciplina del saber, despertaron en la Sra. Madeline Anzalota, el
deseo ferviente de organizar una Institucion educativa de excelencia, donde se ensefiaran
y practicaran las técnicas mas avanzadas en este campo.

Desde la década del 1980, la Sra. Anzalota se dedic6 a ofrecer sus servicios
profesionales como esteticista. Mientras rendia estos servicios, la Sra. Anzalota fue
compartiendo informalmente sus conocimientos con familiares y amigos. Su interés por
ayudar a otros a capacitarse en esta profesion, la motivo a organizar viajes educativos a
Espafa para personas interesadas en estudiar en dicho pais.

En uno de esos viajes, la Sra. Anzalota se relacion6 con la compafiia Dermoder
International, distribuidora de productos y auspiciadora de escuelas de estética en
Europa. El modelo educativo de estas instituciones sirvié de base para la organizacion de
un programa de estética, el cual se organizd en el afio 1998, con la creacion de Neo-
Esthetique European Institute, en la urbanizaciéon El Sefiorial, Rio Piedras, en la ciudad
de San Juan, Puerto Rico.

El suefio de la Sra. Anzalota, ya ha dado frutos. Los egresados de la Institucion estan
practicando esta profesion, con responsabilidad y esmero, poniendo en alto los valores
que aprendieron en Neo-Esthetique European Institute. La fundadora de la Instituciéon
contintia adelante, desarrollando su visién, en bien de la comunidad puertorriquena.



Junta de Directores

Sra. Madeline Anzalota Presidenta
Sr. Ricardo Gonzalez Secretario
Dr. Benigno Gonzalez Tesorero
Sr. Benigno Gonzalez Pérez Vocal

Accionistas
Sra. Madeline Anzalota y Dr. Benigno Gonzalez

Administracion

Sra. Madeline Anzalota
Dr. Benigno Gonzalez
Sra. Luz Lopez

Sra. Carmen Torres
Sra. Lucelenia Vazquez
Sra. Vanessa Venegas
Sra. Zoé Gonzalez

Sra. Betzaida Fuster
Sra. Sofia Lopez

Sra. Luz Lopez

Sra. Amanda Ortiz

Sra. Maribel Reyes

Sr. José Rivera Millan
Sr. Cristian Diez-Muro

Dr. Benigno Gonzalez
Sra. Dionisia Figueroa
Sra. Sara Mohamed
Sra. Marelis Rosario
Sra. Luz Loépez

Sra. Arlene Negron
Sra. Yadeiliz Baez

Sra. Génesis Alvelo

Sr. Keddy Torres

Sra. Iretza Quintero
Sra. Maritza Guerra
Srta. Gabriela Santiago
Srta. Yadira Torres
Sra. Viviana Cordero
Sr. José Chiclana

*Este catalogo no incluye ningtn instructor designado a ensefiar Tecnologia en el Cuidado de las

Presidente de la Junta de Directores
Presidente de Neo-Esthetique
Directora Académica
Registradora

Oficial de Recaudaciones
Directora de Admisiones

Oficial de Admisiones

Oficial de Admisiones

Oficial de Admisiones

Oficial de Recursos Humanos
Oficial de Colocaciones

Oficial de Asistencia Econémica
Oficial de Finanzas

Oficial de Cumplimiento

Unas dado a que no se ha comenzado este programa aun.
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Facultad
Instructor MD
Instructora Esteticista Profesional
Instructora Técnico Médico Estético
Instructora Técnico Médico Estético
Instructora BBA & TME
Instructora Esteticista Profesional
Instructora Esteticista Profesional
Instructora Técnico Médico Estético
Instructor Esteticista Profesional
Instructora Técnico Médico Estético
Instructora Técnico Médico Estético
Instructora Técnico Médico Estético
Instructora Esteticista Profesional
Instructora Esteticista Profesional
Instructor Masajista Profesional



Equipo y Facilidades Fisicas

La Institucion esta ubicada en dos edificios de dos (2) niveles y un edificio de un nivel en
el #305 & 307 de la avenida Winston Churchill en Rio Piedras, Puerto Rico. En el primer
nivel del edificio #1 (#305), se encuentran las administrativas y de servicio al
estudiantado de la Institucion, este cuenta con cuatro (4) salidas de emergencia. En el
segundo nivel, se encuentra un (1) salon de teoria, un (1) salon de laboratorio practico de
usos multiples. Hay facilidades sanitarias en cada nivel. En el edificio #2 (#307) el primer
nivel cuenta con cuatro (4) salones de laboratorio y dos (2) de teoria, una (1) biblioteca,
el area recreacional y tres (3) bafios. El Segundo nivel cuenta con cuatro (4) salones de
laboratorio y tres (3) banos. En este edificio también se encuentra el centro de estética
que se le brinda servicio al publico es utilizado en algunas ocasiones por los estudiantes
en la fase practica. Los salones de teoria y los laboratorios pueden acomodar un méaximo
de doscientos (200) estudiantes simultaneamente para un total de cuatrocientos (400)
estudiantes (200 diurnos y doscientos nocturnos). Cada estacion del laboratorio incluye
camillas, mesas, maquinas, sillas, materiales y equipos relacionados. Cada salén o
laboratorio puede acomodar un maximo de 22 estudiantes. La biblioteca tiene libros de
literatura y computadoras con acceso al internet. Cada edificio cuenta con cuatro (4)
estacionamientos frente a la institucion para un total de ocho (8). También tenemos un
estacionamiento con capacidad de doscientos (200) carros.

Calendario Académico

Neo-Esthetique European Institute tiene un programa de admisiones continuas como
parte de su calendario académico.

Las clases se retinen de lunes a jueves de cada semana.

Las clases comienzan normalmente durante los meses de agosto, octubre, enero y abril.
La Institucion se reserva el derecho de iniciar programas en otros meses en los que asi lo
requiera la demanda del programa. La Institucion se reserva el derecho de cambiar los
horarios de clase de acuerdo con las necesidades o conveniencia del programa educativo,
fenomenos naturales, desastres, guerras u otras circunstancias fuera de su control.

Dias Feriados

Ano Nuevo (1 de enero), Dia de los Reyes Magos (6 de enero), Dia de Luther King Jr. (17
de enero), Dia de los Presidentes (21 de febrero), Dia del ciudadano estadounidense (2 de
marzo), Abolicion del esclavo (22 de marzo), Viernes Santo (77 de abril), Dia de los Caidos
(30 de mayo), Dia de la Independencia (4 de julio), Dia del Trabajo (primer lunes de
septiembre), Dia de la Carrera (10 de octubre), Dia de los Veteranos (11 de noviembre),
Dia del Descubrimiento de Puerto Rico (19 de noviembre) ), Dia de Accion de Gracias (24
de noviembre), Vacaciones de Navidad (23 de diciembre al 9 de enero).



Calendario de Programas

(Esto es solo un ejemplo, al principio de clases se le entrega a cada estudiante su catalogo correspondiente)

Programa Estética Basica

47 Horas Créditos / 1,125 Horas Reloj / 40 semanas/10 meses

4 dias por semana/6 horas por dia
Primer Semestre

Mes Dias
Agosto 2022 29,30,31
Septiembre2022 1,(5H),6,7,8,12,13,14,15,19,20,21,22,26,27,28,29
Octubre 2022 3,4,56,(10H),11,12,13,17,18, 19,20,24,25,26,27,31
Noviembre 2022 1,2,3,7,8,9,10,14,15,16,17,21,22,23,(24H),28,29,30
Diciembre 2022 1,5,6,7,8,12,13,14

Segundo Semestre
Mes Dias
Diciembre 2022 15,19,20,21,22
Enero 2023 9,10,11,12,(16H),17,18,19,23,24,25,26,30,3 1
Febrero 2023 1,2,6,7,8,9,13,14,15,16,(20H),21,22,23,27,28
Marzo 2023 1,2,6,7,8,9,13,14,15,16,20,21,(22H), 23,27,28,29,30
Abril 2023 (3H,4H,5H,6H),10,11,12,13,17,18,19,20,24,25,

Tercer Semestre

Mes Dias
Abril 2023 26,27
Mayo 2023 1,2,3,4,8,9,10,11,15,16,17,18,22,23,24,25,(29H),30,3 1
Junio 2023 1,5,6,7,8,12,13,14,15,19,20,21,22,26,27,28,29
Julio 2023 3,(4H),5,6,10,11,12,13,17,18,19,20,24,25,26,27,31
Agosto 2023 1,2,3,7,8,9,10,14,15,16,17,21,22,23,24

Horario de Clases y Recesos

Las clases comienzan normalmente durante los meses de agosto, octubre, enero y abril.
La Institucion se reserva el derecho a iniciar clases en otros meses en los que la demanda
de los programas asi lo exija. Las clases se imparten de lunes a jueves de cada semana. El
horario de clases diurno es de 8:00am a 2:00pm. El horario de clases nocturno es de
5:00p.m. a 10:00p.m. Habra un receso de 10 minutos por cada hora de clases. Este receso
generalmente se ofrecera después de la segunda hora de clases. La Institucion se reserva
el derecho de proporcionar otros periodos de descanso, de acuerdo con las normas
estatales, federales y de la agencia acreditadora.

La Institucion se reserva el derecho de modificar los horarios de clase de acuerdo a las
necesidades o conveniencia del programa educativo, los fen6menos naturales, los
desastres, guerras u otras circunstancias fuera de su control.

Horario de Oficina

La Institucion ofrece servicio al ptblico y sus estudiantes de lunes a viernes, de 8:00 am

hasta las 5:00 pm y los sdbados, de 9:00 am a 12:00 pm.
9



Servicios Estudiantiles

El Personal Administrativo y la Facultad de Neo-Esthetique European Institute proveen
a los candidatos a admision y a los estudiantes activos, la orientacion y asistencia que
necesitan para familiarizarse con la Institucion, sus normas, regulaciones y operaciones,
al igual que para la fase de preparacion para el empleo.

El Director Académico, con la ayuda de los instructores, dan seguimiento a los estudiantes
que presentan situaciones que afectan su adaptacion al ambiente post secundario y
aprovechamiento académico.

La Oficina de Registro. La Registradora recibe los informes de asistencia y las
evaluaciones de cada estudiante, sometidas por los instructores. La Registradora se
encarga de evaluar el progreso académico de cada estudiante, conforme a las normas
establecidas. Ademas, mantiene la custodia del expediente académico de los estudiantes,
es responsable de las certificaciones de estudio y de graduacion.

La Institucion no provee servicios de hospedaje, transportacion, servicios
médicos o ningan otro servicio, salvo a aquellas personas que requieran
primeros auxilios.

Registraduria

El Registrador mantiene la custodia del expediente académico de los estudiantes.
Ademas, es responsable de la matricula de estudiantes, emitir informes de notas,
certificados de grado, informes de progreso académico, transcripciones y diplomas.

Colocacion

El Oficial de Colocaciones orienta a los estudiantes en la bisqueda de empleo. Neo-
Esthetique European Institute no les garantiza trabajo a los estudiantes que se matriculen.
La institucion, sin embargo, mantiene comunicacion con las diferentes fuentes de empleo
para ayudar a los graduados en la busqueda de empleo. Todo estudiante que rechace una
oferta de empleo obtenida a través de la Instituciéon debera llenar un formulario explicando
las razones del rechazo.

Licencia

Neo-Esthetique European Institute posee una Licencia de Autorizacion otorgada por el
Consejo General de Educacion de Puerto Rico. Esta licencia se renueva cada cinco anos. El
numero de licencia es # V78-40. Ver Consejo de Educacion de Puerto Rico, (Junta de
Instituciones Postsecundarias), Calle San Jorge, Departamento de Estado, Viejo San Juan.



Unidad Académica

Un semestre es igual a un minimo de 15 semanas de instruccion. Una hora de clases consiste en
50 a 60 minutos de instrucciéon. Un afio académico es igual a cualquiera dos semestres. Por
ejemplo el curso de Estética Basica tomara normalmente 47 semanas para completar y el de
Técnico Médico Estético 52 semanas. La continuidad de la ensenanza dependera de los actos de
la naturaleza, los desastres, las normas estatales, normas federales, guerra y cualquier otra
circunstancia fuera de nuestro control. La escuela utiliza la definicion de crédito Carnegie segin
lo autorizado por el Consejo de Educacion de Puerto Rico. Este sistema establece que 1 crédito
equivale a 15 horas de conferencia (Teoria), 30 horas de trabajo de laboratorio y 45 horas de
practica. Para los propositos de participacion y de pago del Programa Federal de Asistencia
Econdémica un crédito se considera como 30 horas de instruccion. El estado de inscripcion del
estudiante se clasifica como: de 1 a 5 créditos menos de medio tiempo; 6 a 8 medio tiempo; 9 a 11
tres cuarto de tiempo y 12 0 mas como tiempo completo.

Idioma
El idioma oficial de Puerto Rico es el espanol. Por lo tanto, toda la formacién se lleva a cabo
utilizando la lengua vernacula.

Normas Académicas Requeridas & Requisitos y proceso de Admisiones

Los servicios de admision y/o referidos se prestan sin distincion de raza, color, sexo, origen étnico,
religion, credo religioso, ascendencia, orientacion sexual, discapacidad, edad u origen nacional.
Neo-Esthetique European Institute admite estudiantes sin discriminar por motivo de creencias o
caracteristicas étnicas, sociales, fisicas o de otra indole personal. La Institucion esta
comprometida con una politica de admisiones de “puertas abiertas” que provee la oportunidad de
admision a todo estudiante graduado de escuela superior o su equivalente, que pueda beneficiarse
de sus ofrecimientos.

Aunque los requisitos de admisién son abiertos, los criterios de culminaciéon son rigurosos. Por
esta razon, los estudiantes deben asumir sus responsabilidades y cumplir con los requisitos a un
nivel satisfactorio. La Instituciéon dara un seguimiento a cada estudiante proveyendo el respaldo
necesario para ayudarle a obtener el éxito deseado.
Toda persona interesada en ingresar a la Institucién debera radicar los siguientes documentos y
cumplir con los siguientes requisitos para ser considerado para admision:
1. Llenar formulario de solicitud de admision de la Instituciéon
2. Trascripciéon de créditos (original), copia del diploma o certificado de GED (exdmenes
libres) que demuestre haber completado la escuela superior o su equivalente, Estudiantes
de Aprendizaje en el Hogar (Homeschooling) (1a educacién en el hogar debe incluir una
certificacion valida del Departamento de Estado de Puerto Rico y/o una Declaraciéon
Jurada). El diploma de escuela secundaria del estudiante extranjero debe ser verificado y
traducido al inglés por una agencia calificada externa y confirmar el equivalente
académico a un diploma de escuela secundaria de EE. UU.
3. Prueba de ciudadania o residencia legal para aquellos extranjeros residentes; Ejemplo:
Certificado de nacimiento en original o tarjeta de residente
4. Certificado de vacunacion-PVAC3 (original hoja verde) para menores de 21 afios
5. Certificado de salud (original)
6. Autorizacion del padre, madre o tutor legal para menores de 21 anos
7. Pagar cuota de admision
8. Asistir a entrevista con el/la oficial designado
9. Una fotografia 2 X 2
10. Identificacién con Foto



Requisitos y Proceso de Admisiones (continuacion)

El Oficial de Admisiones revisara los documentos de admisiéon de cada candidato, las
observaciones de la entrevista realizada y tomara la decision de admitir o rechazar la
solicitud. Se le dara prioridad a determinar la capacidad del candidato para beneficiarse
y completar su adiestramiento.

Libros, Equipos y Materiales

Todo estudiante debera tener su libro de texto y otros materiales educativos en buenas
condiciones y es requerido traerlos a clases todos los dias.

Readmision

Estudiantes que se hayan dado de baja de la Institucion podran solicitar readmision. Todo
estudiante que solicite readmision debera llenar los formularios requeridos para ser
evaluados para fines de readmision y deberan haber cumplido con todas sus obligaciones
financieras con la escuela. Los estudiantes de baja administrativa o expulsada de la
escuela deberan haber cumplido el tiempo establecido para no ser admitido a la escuela y
deberan demostrar que las causas del problema que causo su separacién han sido
superadas. Todos los créditos aprobados hasta el momento de la baja seran reconocidos
por la escuela por un periodo que no exceda los 3 afios a partir de la fecha de baja.

Politica de Readmision de Estudiantes Expulsados

En cualquier momento después de al menos un ano después de la decisiéon del Director
de expulsar a un estudiante, el estudiante puede realizar una solicitud por escrito al
Director para que reconsidere la decision. El estudiante debe poder demostrar que él o
ella no sigue representando una amenaza a la seguridad de estudiantes o empleados. Con
la solicitud, el estudiante debe suministrar documentos que apoyen dicha solicitud, tales
como declaraciones firmadas de personas que conozcan bien al estudiante o documentos
que verifiquen que el estudiante esta participando o ha completado algiin programa de
consejeria o de rehabilitacion.

El Director debe revisar la informacion y, dentro de los siguientes 30 dias, proporcionar
una respuesta por escrito al estudiante, mostrando su apoyo o su desacuerdo con la
solicitud del estudiante. Si es aceptado, el estudiante continuara la instruccién en la
misma situacioén que tenia en el momento de la baja. Todos los créditos aprobados hasta
el momento de la baja seran reconocidos por la escuela por un periodo que no exceda los
3 afios a partir de la fecha de baja.

Transferencias

Neo-Esthetique European Institute convalidara los estudios realizados en otras
instituciones autorizadas por el Consejo de Educacion de Puerto Rico u otras agencias
estatales cuando sean equivalentes a los que provee el programa de estudios que escoja el
estudiante, siempre y cuando las asignaturas hayan sido aprobadas por el estudiante con
un promedio minimo de “C”, 1.60 puntos o un 70%. La Institucion no proveera crédito
por un periodo mayor al 40% del programa de estudios.



Asistencia y Puntualidad

Todo estudiante debera asistir a clases regularmente. Estudiantes que se ausenten a clases
seran responsables de reponer examenes y/o trabajos, segin lo establezca la Institucion.
Ausencias por mas de tres (3) dias consecutivos requeriran de un certificado médico.

La ausencia no justificada a un examen conllevard una calificacién de (“F”) y la
justificacion sera establecida ante el Director Académico.

La Institucion requiere que sus estudiantes acudan puntualmente a sus clases. Las
tardanzas y ausencias se podrian considerar en el calculo de la nota final.

Todos los estudiantes matriculados en cursos a distancia se deben conectarse en su clase
a tiempo y regularmente. Tardanzas y ausencias podrian ser consideradas en el calculo
de su nota o calificacion final. Las ausencias por mas de tres (3) dias consecutivos
requeriran un certificado médico. El estudiante tiene que participar de alguna actividad
en el campus al menos cada diez dias de educaciéon. En adicion, todos los laboratorios,
practicas y exdmenes tienen que ser realizados presencialmente.

Reposicion

El Director Académico establecera y coordinara un programa de reposicion basado en
asistencia a clases tutoriales, trabajos y/o proyectos que midan efectivamente las
destrezas adquiridas. Las ausencias podran ser repuestas mediante la asistencia del
estudiante a tutorias donde se cubrira los temas en los cuales no recibié entrenamiento.

Politica de Educacion a Distancia

A continuacion, se detallan los requisitos y la informacion necesaria de los protocolos para
participar en el programa de educacion a distancia:

1. Evaluacién - La interaccién del alumno con el instructor se validara mediante la
participacion cuantificable (horas de crédito). Las siguientes evaluaciones se utilizaran
para calcular el progreso académico satisfactorio: (Examenes, tareas, proyectos,
participacidon, entre otros). Estas evaluaciones deben llevarse a cabo mientras el
estudiante esta fisicamente en la institucion. El estudiante debe participar en alguna
actividad en el campus al menos cada diez dias de educacion;

2. Documentos oficiales - Cualquier documento (oficial o no oficial) debe solicitarse por
correo electronico al director académico, se enviara por correo tradicional (en el caso de
documentos oficiales) y por correo electréonico (documentos no oficiales). Cualquier
transcripcion o cualquier otro documento (oficial o no oficial) que enumere los logros
académicos recibidos durante la educacion a distancia, se identificara con el componente
de "Educacion a distancia";



Politica de Educacion a Distancia (continuacion)

3. Descargo de responsabilidad - Antes de la inscripcion, los estudiantes reciben una
exencion de responsabilidad que indica que el logro académico obtenido a través del
aprendizaje a distancia puede no ser aceptado para la reciprocidad o elegible para la
licencia en otros estados. Se debe encontrar una copia firmada y fechada de esta
divulgacion y se debe mantener en el archivo del estudiante;

4. Nuevos estudiantes - El estudiante debe presentar su solicitud de admision y enviar
todos los documentos necesarios (requisitos de admision) o que se soliciten a través del
correo electronico registradurianeo@gmail.com. La oficina de admisiones es responsable
de guiar al estudiante, evaluar sus documentos, determinar si han cumplido con los
requisitos e informarles si han sido admitidos o no. Una vez admitido, la oficina de
registro indicara cudl es el proceso de inscripcion, el pago y el proceso para iniciar la
educacion a distancia.

5. Plataformas Electrénicas - Todos los cursos aprobados que se ofrecen parcialmente en
educacion a distancia se adheriran a esta politica. Neo-Esthetique European Institute
utiliza principalmente “Google Classroom” como el principal sistema de gestion del
aprendizaje (LMS). Todos los instructores que imparten cursos de educacion a distancia
utilizan y utilizaran las plataformas “Google Classroom” (asincrénica) y/o Zoom
(sincronica). La gerencia de NEO proporciona soporte técnico a todos los desarrolladores
e instructores de las actividades de educacién a distancia.;

6. Equipo y programas necesarios - El alumno y el profesor deben crear un correo
electronico para uso exclusivo de la educacion a distancia y guardar todo el material. Dado
que usaremos "Google Classroom" y algunas herramientas de Google y para que los
correos electronicos sean uniformes, es necesario que usen Gmail y que tengan su
nombre, apellido y la palabra "neo" (por ejemplo: juandelpuebloneo@gmail.com ) para
facilitar la identificacion de los alumnos y el profesor. El estudiante y el maestro deben
tener una computadora o Chromebook ("actualizado") con una cdmara, auricular con
micréfono, con aplicaciones de Microsoft (Word, Excel, etc.), servicio de internet, teléfono
celular con "WhatsApp" y en algunos casos se pueden requerir aplicaciones adicionales
(ej. ZOOM, etc.). Los maestros deben crear un grupo de "WhatsApp" por curso con sus
estudiantes para mantener una comunicacion efectiva y colectiva. Si el estudiante no tiene
esta aplicacion o teléfono celular, debe mantener la comunicacién por correo electronico.
Esta comunicacion debe documentarse, en el caso de correos electréonicos que se
almacenan en la nube del proveedor, las comunicaciones en "WhatsApp" se recomienda
tomar una foto ("captura de pantalla") de todo para garantizar que los datos no se pierdan
y se capaz de documentarlo. Toda comunicacion, trabajo, examenes o cualquier otro tipo
de enfoque que se mantenga con el estudiante sobre la educacion o la institucion debe ser
documentado y mantenido por el maestro y entregado al director académico.

7. Modos de Instruccion — El horario de clases de la escuela indica que cursos se ofrecen
a través de la educacion presencial y cuales a distancia o hibrido.;



Politica de Educacion a Distancia (continuacion)

Los cursos de educacion a distancia se designan como cursos que se imparten
parcialmente mediante instruccion parcial en el campus y parcialmente mediante
instruccion asincrénica en linea, con la cantidad de horas de instruccion como se
describen en los cursos 100% presenciales. Los estudiantes conoceran las fechas, horas 'y
lugares de las reuniones en el momento de la matricula. Todas las transcripciones u otros
documentos (oficiales o no oficiales) que enumeren los logros académicos obtenidos por
los estudiantes identificaran el componente de educaciéon a distancia. La educacion a
distancia no se utilizara como método de imparticion de instruccion clinica en que el
estudiante debe realizar aplicaciones practicas en un modelo y/o cliente en vivo. Al
completar todos los requisitos del plan de estudios, el estudiante debera aprobar un
examen final académico y practico integral (que se administrara en el campus de forma
presencial) para incluir las competencias aplicables requeridas por la agencia estatal de
licencias antes de graduarse del programa. Mediante la firma de un documento de relevo,
el estudiante certifica que orientado de que los logros académicos obtenidos a través de
la educacion a distancia pueden no ser aceptados por reciprocidad o ser elegibles para
obtener una licencia en otros estados, por lo cual, releva de responsabilidad a Neo-
Esthetique European Institute si esto ocurriera. Una copia firmada y fechada de esta
divulgacion se mantiene en el expediente de estudiante.;

8. Servicios de Apoyo a la Ensefianza y el Aprendizaje — Se design6 a dos miembros del
personal, el Doctor Benigno Gonzélez y a la Directora Académica para trabajar con la
facultad y departamentos en la infraestructura, el diseno, el desarrollo y la imparticiéon de
las actividades a distancia. Este personal trabaja en estrecha colaboraciéon con los
departamentos administrativos para garantizar la calidad de la educacion a distancia en
Neo-Esthetique European Institute.

Estos oficiales brindan apoyo en el area de la educacién a distancia mediante los
siguientes servicios:
e Oportunidades para la facultad de desarrollo profesional en las 4reas de ensefianza
y aprendizaje.
e Talleres, sesiones informativas, debates y seminarios web sobre una variedad de
temas de educacion a distancia.
e Facilitacion de la formacion de instructores para la creaciéon y desarrollo de cursos
hibridos / en linea.
e Asistencia con el uso pedagbgico adecuado de las tecnologias

9. Requisitos y Expectativa para Instructores y Cursos de Educacion a Distancia - Al igual
que con los cursos tradicionales, nuestra facultad asume la responsabilidad principal y
ejerce la supervision de los planes de estudio de educacion a distancia, asegurando tanto
el rigor de los cursos como la calidad de la instruccion. Con notables diferencias entre la
ensefianza de cursos de educaciéon a distancia y la ensefianza de cursos que utilizan
metodologias "tradicionales", la decision de utilizar el aprendizaje a distancia se toma
curso por curso, teniendo en cuenta el contenido del curso, las necesidades de los
estudiantes y el interés del miembro de la facultad.
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Politica de Educacion a Distancia (continuacion)

La interaccion del estudiante con el instructor se valida mediante la participacion regular
medible (hora de reloj, hora de crédito o basada en competencias) de los estudiantes en
los programas académicos. La participacion del estudiante se documenta en un registro
de toda su actividad académica compuesta (como minimo) por un registro de interaccion
regular y sustantiva entre ti y tus instructores y el instructor. Todos los cursos de
educacion a distancia en Neo-Esthetique European Institute se consideran comparables
a los cursos tradicionales y deben cumplir con la Politica de hora—crédito y la Politica de
Prontuarios del programa de estudios. Ademas, todos los cursos a distancia deben pasar
por el proceso de aprobacion del plan de estudios estandar segtn lo establecido por Neo-
Esthetique European Institute, lo que requiere la aprobaciéon de la propuesta del curso
por parte del director de educacion a distancia y del presidente. Un instructor calificado
llevara a cabo evaluaciones de educacion a distancia del desempeno de cada estudiante
en el programa al menos una vez al mes con respecto a cualquier educaciéon a distancia
completada dentro del mes anterior. El objetivo de NEO de ofrecer experiencias de
educacion a distancia de alta calidad impartidas por profesores altamente capacitados
implica requisitos y expectativas adicionales. Todos los cursos cumpliran con los
estandares de calidad de NACCAS segtn las pautas de nuestro organismo de acreditacion.
Ademas, los desarrolladores de cursos desarrollaran originalmente la mayor parte del
contenido del curso (es aceptable seleccionar materiales del curso en linea del contenido
de autor original u otros recursos en linea; sin embargo, estos se consideran
complementarios al contenido creado por el instructor).

10. Credenciales de la Facultad - Para desarrollar o ensenar un curso de educacion a
distancia existente, se requiere que el desarrollador o instructor demuestre competencia
en la instruccion en linea participando en el proceso de desarrollo del curso facilitado por
los disefiadores instruccionales de NEO o proporcionando evidencia de otros cursos de
formacion en linea (por ejemplo, certificado de participacion) que se considere
equivalente al proceso de desarrollo de la facultad de NEO.

11. Revision de la Calidad del Disefio del Curso - Se basa en los estandares de buenas
practicas de nuestro organismo de acreditacion (NACCAS), asi como en los principios de
disefio de instruccién generalmente aceptados. Los estdndares de NACCAS se utilizan
como guias a lo largo del proceso de desarrollo del curso, abordando la calidad del curso
en las siguientes categorias: Introduccion y descripcion general del curso, Los resultados
del aprendizaje, Evaluacion y medicidon, Materiales instruccionales, Actividades,
interaccion y apoyo al estudiante, Tecnologia y herramientas del curso, Cada curso sera
evaluado en colaboracién por la administraciéon de la escuela y los miembros de la
facultad.

12. Evaluacion de la Facultad — Es responsabilidad del director académico realizar
evaluaciones anuales de su facultad, ya sea que ensefien utilizando un formato tradicional
o un formato a distancia. Los instructores son evaluados de acuerdo con las pautas y
procedimientos descritos en el Manual de Facultad.



Politica de Educacion a Distancia (continuacion)

13. Carga Académica, Compensacion, Propiedad de los Materiales del Curso y Derechos
de Autor - Los cursos de educacion a distancia suelen formar parte de la carga docente
habitual de los instructores, con la misma tasa de compensacién que los cursos
tradicionales. Los derechos de propiedad de los materiales del curso para los cursos de
educacion a distancia se rigen por el acuerdo pertinente entre el miembro de la facultad y
la institucion y se determinan, en parte, por si el miembro de la facultad recibi6é o no una
compensacion adicional (estipendio) por desarrollar los materiales del curso. Tal como
se utiliza en esta politica, los "materiales del curso" incluirAn notas del curso,
descripciones del curso, esquemas, plan de estudios, listas de lectura, asignaciones,
examenes, guias del instructor, contenido (escrito, visual, audio) y registros del
ofrecimiento o presentacion del curso en cualquier medio.

14. Proceso de Desarrollo y Ofrecimiento - Los miembros individuales de la facultad
pueden proponer nuevas actividades para darse a distancia para su desarrollo. Para
fomentar la oferta de cursos de alta calidad, se revisan detenidamente las propuestas para
la creacién de nuevos cursos y programas de educacion a distancia y las propuestas para
convertir los cursos existentes a un formato a distancia.

15. Revision de Cursos y Programas - Al menos, después de dos afios, todos los cursos en
lo concerniente a la educacién a distancia participaran en un proceso de revision
utilizando datos del curso, asi como datos de las preguntas especificas de educacién a
distancia en las evaluaciones del curso. Este es un proceso de revision colaborativo basado
en los comentarios de los instructores. La revision consiste en completar la capacitacion
de desarrollo del curso en formato de educacién a distancia si ain no lo ha hecho.

16. Verificacion de la Entidad del Estudiante - Neo-Esthetique European Institute utiliza
Google Classroom (asincronico) y ZOOM (sincréonico) como el principal sistema de
gestion del aprendizaje (LMS). Los estudiantes registrados para cursos en linea en el LMS
tienen credenciales seguras y Gnicas (nombre de usuario y contrasena).

17. Definiciones - La educacion a distancia (DE) incluye la transmision e intercambio
a través de Internet de cualquier material educativo y de aprendizaje basado en resultados
a una audiencia que esta fisicamente separada de la fuente de la instruccion. DE puede
incluir cursos totalmente en linea, asincronicos o sincronicos e hibridos. La educacién a
distancia requiere técnicas especiales de diseno de cursos, técnicas de instruccion,
evaluacion y métodos de comunicacion mediante tecnologias electronicas y de otro tipo.
Los cursos en linea son aquellos cursos que se imparten completamente en linea sin
requisitos de ubicacidon. Estos cursos generalmente se consideran asincronicos, pero
algunos pueden tener componentes sincréonicos. Los cursos hibridos son aquellos
cursos disefiados intencionalmente con una combinaciéon de aprendizaje presencial y en
linea, aunque podria referirse a una combinacion de otras modalidades (como video
interactivo y en linea). Esto puede aplicarse a cursos o programas. Los cursos hibridos
requieren entre el 25% y el 85% de las horas presenciales de instruccion para ser
sincronicos.



Politica de Progreso Académico

Neo-Esthetique European Institute evaluara y monitoreara el progreso académico satisfactorio
del estudiante segtin los estandares cuantitativos (ritmo) y cualitativos (basado en calificaciones)
al final de cada periodo de pago. Los elementos tedricos y practicos se evaluaran por separado.
Esta politica se aplica a todos los estudiantes inscritos en Neo-Esthetique European Institute,
incluso si no reciben ayuda financiera para los fines establecidos y se proporciona a los solicitantes
antes de la inscripcion. La Politica de Progreso Académico Satisfactorio se aplica
consistentemente a todos los estudiantes matriculados en Neo-Esthetique European Institute,
que esté acreditado por NACCAS.
Medida Cualitativa (basado en calificaciones) — “GPA”

La medida estandar cualitativa se expresa en términos del promedio académico general del
estudiante. Un indice académico minimo GPA de 1.6 (C) es necesario para todos los estudiantes
al final de todos los periodos de pago. Este indice de medida se aplicé a todos los programas.
Todos los alumnos seran evaluados mediante exdmenes teodricos, practicos, trabajos clinicos o de
laboratorio, proyectos, tareas y participacion en clase (asistencia). Las tardanzas y las ausencias
pueden ser consideradas para la determinacién de la calificacion final. La Institucion utilizara el
sistema académico tradicional de 4 puntos. Todos los trabajos teéricos y practicos se calificaran
de acuerdo con la siguiente escala de calificacion:

Nota Descripcion Promedio Puntos Porcentaje
A Excelente 4.00-3.50 4 90% - 100%
B Bueno 3.49-2.50 3 80% - 89%
C Satisfactorio 2.49-1.60 2 70% - 79%
D Deficiente 1.59-0.80 1 60% - 69%
F Fracaso 0.79-0.00 0 0% - 59%

WF Baja Administrativa 0 0 0
w Baja Oficial 0 0 0
I Incompleto 0 0 0

Medida Cuantitativa (ritmo)

La medida estdndar cuantitativa es la medida en la que los estudiantes deben progresar a través
de su programa para garantizar que se graduaran dentro del plazo maximo. Esta medida se define
en términos de la cantidad de horas reloj aprobadas divididas por la cantidad de horas de reloj
intentadas. Para mantener el progreso académico, el estudiante debe tener una aprobacién
acumulada del 67 % de las horas de reloj intentadas al final de cada periodo de pago con un marco
de tiempo maximo del 150 % del tiempo de duracién del programa como se muestra a
continuacion:

Minimum % de Minimo
Maximo Horas Reloj Indice
Horas Intentados y Académico
Horas Reloj Aprovados GPA
Periodo de Reloj Intentadas (Medida (Medida
Evaluacion Accumuladas (150%0) Cuantitativa) Cualitativa)
1°" Periodo de Pago 360 540 67% 1.6
29 Periodo de Pago 720 1,080 67% 1.6
3 Perido de Pago 1,125 1,687 67% 1.6
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Politica de Progreso Académico (continuacion)

La evaluacion del Progreso Académico Satisfactorio para los estandares Cuantitativo
(ritmo) y Cualitativo (basado en calificaciones) se mide al final de cada periodo de pago
(coincide con el periodo de pago establecido con el Departamento de Educacion de los

Periodo de Evaluacion por Programa

EE. de la siguiente manera:

Primera Seconda Tercera Cuarta
Programa Duraci6é | Evaluacién | Evaluacion | Evaluacion | Evaluacién
n
Técnico Médico 360hrs/5 180hrs/ 360hrs/ N/A N/A
Estético 2wk 26wk 52wk
Técnico Médico 360hrs/ 180hrs/ 360hrs/ N/A N/A
Estético 52wk 26wk 52wk
Parcialmente a
Distancia
Estética Basica 1,125hrs/ 360hrs/ 720hrs/ 922.5hrs/ 1,125hrs/
47wk 15wk 30wk 38.5wk 47wk
Estética Basica 1,125hrs/ 360hrs/ 720hrs/ 922.5hrs/ 1,125hrs/
Parcialmente a 47wk 15wk 30wk 38.5wk 47wk
Distancia
Estética Avanzada 1,125hrs/ 360hrs/ 720hrs/ 922.5hrs/ 1,125hrs/
47wk 15wk 30wk 38.5wk 47wk
Estética Avanzada 1,125hrs/ 360hrs/ 720hrs/ 922.5hrs/ 1,125hrs/
Parcialmente a 47wk 15wk 30wk 38.5wk 47wk
Distancia
Masajista 1,125hrs/ 360hrs/ 720hrs/ 922.5hrs/ 1,125hrs/
Terapéutico 47wk, 15wk 30wk 38.5wk 47wk
Masajista 1,125hrs/ 360hrs/ 720hrs/ 922.5hrs/ 1,125hrs/
Terapéutico 47wk, 15wk 30wk 38.5wk 47wk
Parcialmente a
Distancia
Magquillista 1,125hrs/ 360hrs/ 720hrs/ 922.5hrs/ 1,125hrs/
Profesional 47wK. 15wk 30wk 38.5wk 47wk
Technologia en el 720hrs/ 360hrs/ 720hrs/ N/A N/A
Cuidado de las Ufias 30wk 15wk 30wk
Estética 765hrs/ 382.5hrs/ 765hrs/ N/A N/A
32wk 16wk 32wk

* Todas las evaluaciones deben ser completadas dentro de siete (7) dias laborales institucionales.




Tiempo Maximo

Todos los estudiantes deben completar estudios en un tiempo maximo del 150% del
tiempo de duracion establecido del programa para poder recibir Ayuda Econdémica del
Departamento Federal de Educacion de los Estados Unidos. Por ejemplo, un estudiante
en el programa de 1125 horas reloj de 32 créditos que es un estudiante de tiempo completo
tiene un contrato de 12 meses/1125 horas reloj y el periodo maximo seria de 18
meses/1687 horas reloj. El Progreso Académico Satisfactorio se basa en las horas reloj
intentadas y las horas reloj completadas. Un estudiante que estd matriculado debe
aprobar al menos el 67% de las horas reloj intentadas para ser considerado con Progreso
Académico Satisfactorio y para completar el curso dentro del plazo maximo.

Los estudiantes que excedan el marco de tiempo maximo del 150% seran cancelados del
programa. Si al estudiante se le permite volver a inscribirse en el programa sera con el
termino de pago en efectivo, de manera consistente con la politica de readmision y se le
cobrara una tarifa de $15.00 por hora adicional por las horas que le quedan por completar
(Cargos sin Ayuda Econdémica del Departamento de Educacion Federal por Extra-
Instruccién). Esta politica cumple con los reglamentos aplicables a la escuela.

Neo-Esthetique European Institute requiere a sus estudiantes realizar progreso
satisfactoriamente dentro de un tiempo especifico hasta el logro de sus objetivos
educativos. La Institucion ha establecido una politica para medir el progreso de los
estudiantes. Se espera que cada estudiante cumpla con la politica con el fin de continuar
sus estudios en la Institucion.

El progreso del estudiante se mide en términos de criterios cualitativos y cuantitativos.

Permiso de Ausencia

La Institucion otorgara "Permiso de Ausencia" por las siguientes circunstancias: enfermedad
prolongada, incapacidad temporal, maternidad, muerte de un familiar o enfermedad de un
familiar cercano, un cambio drastico en la situacién econémica de la familia, un accidente que
causa incapacidad temporal, servicio militar, comparecencia en la corte o cualquier otra causa que
lo justifique. El estudiante tiene que solicitar el Permiso de Ausencia por escrito, debidamente
firmado, con antelacion, a menos que circunstancias imprevistas impidan al estudiante hacerlo.
Si el estudiante no puede aplicar con antelacion el Permiso de Ausencia, el comienzo del mismo
sera determinado por la institucion siendo el primer dia que el estudiante no pueda asistir a la
institucion.

El estudiante solicitara un "Permiso de Ausencia" mediante un documento escrito firmado y debe
demostrar adecuadamente su necesidad al Registrador (ejemplo: certificados médicos,
declaraciones escritas y firmadas del estudiante, entre otros) Una vez revisado, un permiso puede
ser concedido hasta por 180 dia o se puede producir una denegacion. El estudiante puede solicitar
una segunda licencia durante el mismo afio calendario si no se supera los 180 dias como maximo
durante un periodo de 12 meses. La instituciéon no puede afiadir al estudiante ningin cargo
adicional como resultado del Permiso de Ausencia.
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Politica de Progreso Académico (continuacion)

El Permiso de Ausencia extiende el periodo de contrato y el tiempo maximo por el mismo
nimero de dias tomados por el Permiso de Ausencia. Se espera que el estudiante puede
resolver cualquier situacion dentro de este periodo de tiempo para regresar de manera
exitosa. El Permiso de Ausencia no tendra ningan costo adicional al ya establecido en el
costo de la matricula. El periodo de Permiso de Ausencia no se considera una baja, y no
se calculara ningtin reembolso. Los estudiantes que no regresan a la escuela después del
Permiso de Ausencia seran dados de baja. La fecha de baja con el proposito de calcular su
reembolso sera la tltima fecha de asistencia.

La institucion extendera el periodo de contrato del estudiante por el mismo niimero de
dias tomados en el Permiso de Ausencia. Los cambios en la duraciéon del contrato en el
acuerdo de matricula deberan ser iniciados por todas las partes o un apéndice debe ser
firmado y fechado por todas las partes.

La siguiente informaciéon describe la politica de progreso académico satisfactorio que
deben ser respetadas por todos los estudiantes de la Institucion y se proporcion6 al
solicitante antes de la inscripcion. Todos los cursos requieren un minimo de 24 horas a la
semana y / o cualquier otro programa autorizado de estudio. El estudiante debe utilizar
la tabla incluida como guia de acuerdo a sus requisitos de cursos particulares para medir
su progreso. Al final de cada mes se sumaran todas las ausencias y tardanzas de los
estudiantes y seran objeto de evaluacion. La Politica de Progreso Académico Satisfactorio
es aplicada de manera consistente a todo estudiante matriculado en Neo-Esthetique
European Institute la cual es una escuela acreditada por NACCAS. Se encuentra impresa
en el catdlogo como parte de la politica de la escuela para asegurarse que todos los
estudiantes reciban una copia antes de matricularse. Los estudiantes seran evaluados
mediante criterios cualitativos y cuantitativos en periodos designados a lo largo del
programa. Para propositos de las ayudas de Titulo IV la determinacion de Progreso
Académico Institucional se utilizara para evaluar la elegibilidad del estudiante.

Incompletos

Los estudiantes que no completan los requisitos de una materia o curso en su tiempo
determinado podran solicitar a sus instructores un incompleto. La institucion concede a
los estudiantes un periodo de ocho (8) dias habiles después del altimo dia de clases para
completar el trabajo pendiente y eliminar su incompleto. Si no cumple y no elimina su
incompleto, recibira una calificacion correspondiente al trabajo realizado.

Bajas

Neo-Esthetique European Institute clasifica las bajas de los estudiantes en dos categorias:
la baja oficial y la baja administrativa.
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Politica de Progreso Académico (continuacion)

La baja oficial es la que solicita el estudiante voluntariamente en cualquier momento que
lo desee. La solicitud puede hacerse por escrito, personalmente, por teléfono o por
cualquier otro método de comunicacion a la Registradora o cualquier otro personal
administrativo autorizado o docente. La fecha de terminacién o de baja oficial para efectos
del computo de reembolsos sera la fecha en que asisti6 por tltima vez a clases. Estudiantes
que se den de baja antes de completar el curso y deseen ser readmitidos regresaran con el
mismo nivel de progreso académico satisfactorio que poseia al momento de la baja.

Una baja administrativa ocurrira cuando pase lo siguiente:
1. Por motivos de conducta y/o violaciéon a las normas institucionales, para lo cual la
Institucidon se reserva el derecho de asi hacerlo.
2. Por incumplimiento con los compromisos financieros de pago hacia la Institucion,
de acuerdo con los términos del contrato.
3. Por falta de progreso académico satisfactorio de acuerdo con las normas de la
Institucion y la politica de progreso satisfactorio.
4. Por ausencias excesivas que sobrepasen el periodo establecido por la Instituciéon y o
el limite establecido para las licencias (“leaves of absence”).

En el caso de bajas administrativas, el estudiante sera notificado a la altima direcciéon
postal conocida, apercibiéndolo de los motivos que dan lugar a su terminacion
involuntaria, ya que le asiste un derecho a solicitar apelaciéon sobre esta decision.

Cursos Sin Créditos y Cursos Correctivos

Cursos sin crédito y correctivos no se aplican a esta institucion. Por lo tanto, estos
elementos no tienen ningun efecto sobre estandares satisfactorios de progreso académico
de la escuela.

Transferencia de Horas y Progreso Académico Satisfactorio

La politica establece que las horas de transferencia de otra institucién que se aceptan para
el programa educativo del estudiante se cuentan como horas intentadas y completadas
con el fin de determinar cuando se ha agotado el plazo maximo permitido. En relacién al
progreso académico satisfactorio, la transferencia de horas de un estudiante se contara
como ambas horas reloj intentados y horas reloj aprobadas con el fin de determinar el
progreso académico y determinar el marco de tiempo maximo permisible que se ha
consumido. Los periodos de evaluacion de progreso académico satisfactorio se basaran
en horas reloj contactos actuales en la institucion.

Cursos Fracasados

Los estudiantes estan obligados a repetir las materias que se haya concedido una
calificacion reprobatoria. Calificaciones de los cursos repetidos sustituirdn las
calificaciones originales. S6lo la mas alta calificacion obtenida en el curso repetido se
incluira en el calculo del promedio del estudiante.
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Politica de Progreso Académico (continuacion)

Examenes
Todo estudiante debera tomar sus examenes el dia y hora establecida. Si el estudiante
reprobara algin examen se le dara una segunda oportunidad. Solo la nota mas alta sera
contada bajo estas circunstancias.

Evaluacion
Todo estudiante sera evaluado por exdmenes teoéricos, practicos, trabajo clinico o el
desempeio en el laboratorio, proyectos, asignaciones, participacion en clase, asistencia y
puntualidad. La Institucion utilizara el sistema académico tradicional de 4 puntos. Todo
trabajo teorico y practico sera evaluado de acuerdo a la siguiente tabla de evaluacion. El
estudiante puede solicitar el progreso de sus calificaciones en la oficina de registro, la
misma se encarga de mantener el registro de notas.

Repeticion de Cursos

Todo estudiante tendréa que repetir aquellos cursos reprobados. La calificacién obtenida
en la clase reemplazara a la calificacion original. El costo para la clase de repeticion sera
pagado por el estudiante. Si el estudiante recibe ayuda financiera federal, el costo de una
sola repeticion sera costeada por fondos de titulo IV.

Asistencia a Clases

Se espera que los estudiantes asistan a clases o se conecten via internet (para los
estudiantes de educacion a distancia). Los estudiantes que estan ausentes de la clase son
responsables de cualquier trabajo, tareas o evaluaciones perdidas. Los profesores estan
obligados a permitir a los estudiantes con ausencias justificadas documentadas la
reposicion de trabajos o asignaciones, cuando ello sea posible. Cuando la naturaleza del
trabajo perdido o asignacion hace que esto sea imposible, los profesores deben intentar
realizar un ajuste razonable de la asignacion.

A discrecion del instructor las calificaciones de los estudiantes se pueden disminuir
debido a la ausencia de clases. Sin embargo, los instructores deben proporcionar, dentro
de lo razonable, la oportunidad de recuperar el trabajo perdido, asi como pruebas cortas
0 examenes.

Si hay un desacuerdo acerca de las oportunidades para hacer el trabajo perdido, el
estudiante debe tratar de resolver el problema con el instructor del curso, si el desacuerdo
no se resuelve de esta manera, el estudiante puede buscar una soluciéon poniéndose en
contacto con el director académico de la escuela.

La escuela se reserva el derecho a realizar una baja administrativa de los estudiantes que
no cumplan con las normas de asistencia. Los estudiantes ausentes a clases durante 14 o
mas dias calendarios consecutivos sin notificacion perderan su ayuda financiera (para
estudiantes que la elegibles) y seran dados de baja del programa.
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Politica de Progreso Académico (continuacion)

Reporte de Politica Progreso Académico Satisfactorio

Los estudiantes que cumplan el requisito minimo se consideran en progreso académico
satisfactorio hasta la préoxima evaluacién programada. Los estudiantes recibirdn una
copia impresa de la determinacion de Progreso Académico Satisfactorio en el momento
de cada una de las evaluaciones.

Advertencia

Los estudiantes que no logren cumplir con los requisitos minimos de asistencia o progreso
académico seran colocados en estado de advertencia y seran considerados con progreso
académico satisfactorio durante el periodo de advertencia. Este periodo de advertencia se
extiende solamente por un semestre (un periodo de pago). Durante el cual el estudiante
podré seguir recibiendo fondos federales. El estudiante sera informado por escrito de las
acciones requeridas para poder lograr obtener un progreso académico satisfactorio en la
proxima evaluacion. Si al finalizar el periodo de advertencia el estudiante continda sin
cumplir con progreso académico satisfactorio, él/ella perdera la elegibilidad para recibir
fondos del titulo IV, a menos que el estudiante apele satisfactoriamente y sea colocado en
probatoria.

Probatoria Académica

La politica establece que un estudiante que no cumple con los estandares minimos ya no
es elegible para el Titulo IV, los fondos del programa HEA, si corresponde, a menos que
el estudiante esté en advertencia o haya prevalecido en la apelacion de la determinacion
que haya resultado en el estado de probatoria. Si el estudiante no cumple con los
requisitos minimos de progreso académico después del periodo de advertencia puede ser
puesto en probatoria. Para que esto ocurra el estudiante debe apelar la decision negativa
de progreso académico. Si el estudiante prevalece después de la apelacion sera puesto en
probatoria. El estudiante serd considerado estar haciendo progreso académico
satisfactorio durante el periodo de probatoria. Los estudiantes en probatoria seran
colocados en un plan académico y deben ser capaces de cumplir con los requisitos
establecidos en el plan académico para el final del siguiente periodo de evaluacion. Los
estudiantes que estan progresando de acuerdo a su plan académico especifico seran
considerados como realizando progreso académico satisfactorio. El estudiante sera
informado por escrito de las acciones necesarias para alcanzar un progreso académico
satisfactorio en la proxima evaluacioén. Si al final del periodo de probatoria, el estudiante
todavia no ha cumplido con los requisitos académicos requeridos para el progreso
académico satisfactorio o por el plan académico, él / ella serd determinado como no
teniendo un progreso académico satisfactorio y, no sera elegibles para recibir ayuda
financiera.
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Politica de Progreso Académico (continuacion)
Procedimiento de Apelacion y Probatoria

Si se determina que algin estudiante no ha tenido progreso académico satisfactorio, el estudiante
puede apelar esta determinacion dentro de diez dias calendario. Razones por las cuales algiin
estudiante podra apelar una determinacion de progreso negativa incluyen muerte de algin
familiar, alguna lesion o enfermedad del estudiante, o cualquier otra circunstancia especial o
atenuante permitido. El estudiante debe presentar una apelacion por escrito a la escuela en el
formulario designado describiendo porque no pudo cumplir con los estandares de progreso
académico satisfactorio y con la documentacion de las razones por las que la determinacion debe
ser revertida. Esta informacion debe incluir lo que ha cambiado en la situacion del estudiante que
les permitira lograr Progreso Académico Satisfactorio para el siguiente periodo de evaluacion.
Documentos de apelacion seran revisadas y una decision se tomara y se notificara al estudiante
dentro de 30 dias calendario. Los documentos de apelacion y la decision se conservaran en el
archivo del estudiante. Si el estudiante prevalece luego de la apelacion, la determinacion de
progreso académico satisfactorio se invertira y la ayuda financiera federal sera restaurada, si esta
aplicara.

La ayuda financiera de un estudiante puede ser reinstalada en cuanto recupere el estado de
progreso satisfactorio, o haya apelado con éxito para la reincorporaciéon y se haya puesto en
probatoria (SAP) hasta su prdéxima evaluacion programada. El estudiante recibird ayuda
economica por las horas que son elegibles para recibirla desde la fecha de su reincorporacién. El
estudiante sera responsable de pagar cualquier falta de pago de la ayuda financiera que ocurriera
durante la terminacion de las ayudas economicas.

Otras Bajas / Incompletos del Curso

Estudiante con una determinacion de progreso satisfactorio en el momento de baja puede solicitar
la reinscripcion y se considerara que esta haciendo progreso satisfactorio en el momento de la
readmision. Un estudiante que no cumple con los requisitos de progreso académico satisfactorio
en el momento de la baja entrara con la misma situacion y este debe cumplir con los requisitos de
progreso satisfactorios antes de recibir fondos de ayuda financiera. Estudiantes que se dan de baja
de la escuela por progreso insatisfactorio se les permitira la readmision en una ocasion. Si se da
de baja otra vez, no se le permitira la readmisién a menos que pueda demostrar las circunstancias
especiales de su pobre asistencia o rendimiento.

El estudiante en periodo de probatoria sera capaz de recibir la ayuda financiera que la escuela
pueda tener disponibles para él, sin embargo, si el/la estudiante no alcanza el Progreso
Satisfactorio, su ayuda financiera por lo general se dara por terminada hasta que se restablezca el
progreso satisfactorio.

La decision del Director Académico en términos de un periodo de probatoria extendida sera
definitiva.

Restablecimiento Del Progreso Académico Satisfactorio
Los estudiantes pueden volver a establecer un progreso académico satisfactorio y la ayuda Titulo

IV, segin corresponda, mediante el cumplimiento minimo de asistencia y los requisitos
académicos para el final del periodo de probatoria.
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Requisitos de Graduaciéon

La Instituciéon otorgara la graduaciéon a los estudiantes que hayan cumplido con los

siguientes requisitos:

1. Haya completado satisfactoriamente el nimero requerido de horas de su programa de
formacion.

2. Haya completado los requisitos de todas las clases teoricas y practicas.

3. Haya acumulado un indice académico minimo de 1.60 o0 70%.

4. Haya cumplido y completado todos los compromisos con la institucion.

Entrega de Diplomas, Certificaciones y Transcripciones

Tras el cumplimiento de los requisitos de graduacion, el alumno recibira un diploma,
confiriéndole el reconocimiento del programa completado. Este podra solicitar las
transcripciones con un costo de quince dolares ($15.00) y un duplicado del diploma por
ochenta dolares ($80.00).

Reconocimientos Académicos

Los estudiantes que alcanzan un indice académico de 3.50, se consideran Estudiantes de
Honor. Los estudiantes que alcanzan un indice académico de 3.90 a 4.00 seran
considerados como Alto Honor.

Colocaciones

El Oficial de Colocaciones orienta a los estudiantes en la bisqueda de empleo. Neo-
Esthetique European Institute no le garantiza empleo a los estudiantes que se matriculen
en la institucion. Sin embargo, la Oficina de Colocaciones mantiene comunicacién con
las diferentes fuentes de empleo para ayudar a los graduados en este proceso. Ademas,
mantiene un programa de seguimiento a los egresados de sus programas. Todo estudiante
que rechace una oferta de empleo obtenida a través de la Institucién debera llenar un
formulario explicando las razones del rechazo.

Cédigo de Conducta Estudiantil

Neo-Esthetique European Institute espera que cada estudiante demuestre un
comportamiento correcto y apropiado, a tono con la ética en el campo de estudio. El
cumplimiento del Codigo de Conducta se considera parte de la formacion.

El estudiante debera cumplir con las siguientes normas:

Mantener el area de trabajo limpia.

Recoger y limpiar su area de trabajo antes de salir de la Institucion.

Devolver el equipo de la Institucion al lugar correspondiente después de su uso.

Depositar materiales desechables en los contenedores destinados a este proposito.

Evitar reuniones sociales durante las clases.

Mantener un alto nivel de camaraderia.

Utilizar el vocabulario adecuado.

Ser cortés y servicial.

Cumplir con las responsabilidades, tareas y asignaciones que se le encomienden.
. Informar de inmediato al instructor, si algin equipo se encuentra defectuoso.
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Cédigo de Conducta Estudiantil (continuacion)

11. Utilizar un tono de voz apropiado

12. Respetar el equipo y las instalaciones de la Institucion.

13. Utilizar sus propios materiales; abstenerse de solicitar prestado a sus compaferos.

14. Evitar el uso de pulseras y anillos en las areas de trabajo.

15. Observar las normas de no fumar.

16. Mantener una buena apariencia y cuidado personal (utilizar uniforme de la
institucion, zapatos cerrados color blanco, uias cortas sin pintar, pelo recogido y
perfumes suaves.)

17. Las llamadas telefonicas estan limitadas solo en caso de una emergencia.

18. Por favor mantenga los teléfonos celulares en modo de silencio todo el tiempo.

19. Evitar salidas innecesarias.

20. Abstenerse de utilizar gomas de mascar.

21. Evitar el uso de celulares en el pasillo.

Sanciones Disciplinarias

El estudiante que incurra en actos de indisciplina sera sancionado de acuerdo con la naturaleza
de su falta. El Director Académico se entrevistara con el estudiante y determinara las sanciones
que apliquen, después de la investigacidon correspondiente. Las sanciones aplicadas pueden
variar, a partir de una amonestacion, probatoria condicional, una suspension parcial (por tiempo
definido), o la suspension definitiva de la Institucién.

Posesion de Sustancias Controladas

Estudiantes que usan o poseen sustancias controladas, drogas y / o alcohol sin prescripcion
médica inmediatamente seran reportados a las autoridades pertinentes. El estudiante sera
suspendido hasta que se complete la investigacion. Si es hallado culpable de posesion ilegal el
estudiante sera expulsado y permanentemente separado de la escuela.

El mismo criterio se aplica a la posesion de armas, robo o cualquier otro acto criminal. La
institucion se reserva el derecho de expulsar a todo estudiante cuya conducta es perjudicial para
la seguridad de sus compatieros y / o la Institucion.

Oficina de Asistencia Econémica

La funcién principal de la Oficina de Asistencia Econémica es orientar a los candidatos,
estudiantes y a sus padres o encargados legales sobre los programas de Asistencia Economica
disponibles en la Institucion y los formularios a completar y entregar para solicitarlos. Ademas,
se les informa de los requisitos adicionales para solicitar asistencia econémica y de los derechos y
responsabilidades del solicitante cuando recibe cualquier tipo de ayuda economica federal.

Asistencia econémica significa cualquier beca ofrecida con el anico propdsito de ayudar a cubrir
los costos educativos del estudiante necesitado. Estas ayudas provienen de fondos federales.

Comenzando con 2022-2023, el afio base cambi6 del afio anterior al afio "previo al anterior”, lo
que significa que la informacion sobre ingresos e impuestos de 2020 que utiliz6 para 2021-2022
también se utilizara para completar el FAFSA 2022-2023.
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Requisitos de Elegibilidad

Para ser elegible a participar de los programas de ayudas federales, el estudiante debe
cumplir con los siguientes requisitos:

1. Ser ciudadano americano, residente permanente o naturalizado y presentar
evidencia cuando le sea requerida

2. Graduado de escuela superior, con GED (examenes libres) o Estudiantes de
Aprendizaje en el Hogar (Homeschooling)

3. No haber obtenido un grado de bachillerato

4. Estar matriculado como estudiante regular en un programa elegible conducente a
obtener un grado académico, certificado o diploma

5. Estar inscrito en el Servicio Selectivo (varones entre las edades de 18-25 anos)

6. Tener necesidad econémica

7. Mantener progreso académico satisfactorio segtin lo dispone la politica federal e
institucional

8. No estar en delincuencia ni en morosidad de préstamos estudiantiles, no adeudar

sobrepagos de fondos federales al Departamento de Educacion Federal recibidos
anteriormente en cualquier instituciéon postsecundaria.

Beca Federal Pell

La beca Federal Pell es una ayuda econémica gratuita autorizada por el Acta de Educaciéon
Superior en virtud de la cual se otorga la ayuda a los estudiantes necesitados para pagar
los costos de los programas de educacion post secundarios que conduzcan a un titulo de
bachillerato, asociado, certificado o diploma.

La elegibilidad a este programa la determina el Departamento de Educacién Federal
utilizando una férmula estdndar de andlisis de necesidad. La cantidad de beca federal
Pell a la cual ser4 elegible el estudiante dependera de la Contribucion Familiar Estimada
(EFC), del costo de educacion y de la carga académica del estudiante. La cantidad maxima
de beca Pell en el afio fiscal 2022-2023 es $6,895.00. Esta cantidad puede variar todos
los afios de acuerdo a las reautorizaciones de Titulo IV y del presupuesto federal asignado.

Nota: En el ano fiscal 2022-2023 los estudiantes matriculados en el programa de Estética
Basica cualifican para un maximo de $6,895.00.00. El programa de Técnico Médico
Estético no cualifica para las ayudas de fondos federales.

La solicitud federal gratuita para fondos federales (FAFSA) la provee el Departamento de
Educacion Federal y esta disponible en la Oficina de Asistencia Economica.

Nota: A partir del 1 de julio de 2012 la elegibilidad del estudiante a la beca federal Pell se
vera afectada por los porcientos (pagos) de beca que haya utilizado en las instituciones
educativas en las cuales haya estudiado. El Departamento de Educacion Federal le da el
nombre de “Lifetime Eligibility Used” (LEU) al porciento de utilizacion de beca. Si el LEU
del estudiante es igual o excede el 600% de utilizacion de beca sera inelegible para pagos
subsiguientes.
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Oficina de Recaudaciones

La funcién principal de la Oficina de Recaudaciones es orientar a los estudiantes sobre las
diferentes alternativas de pago que ofrece la institucion. Es en la Oficina de
Recaudaciones donde se reciben y se acreditan los pagos efectuados por los estudiantes.
La institucion le ofrece al estudiante la alternativa de un plan de pago para ayudarle a
costear la diferencia en balance.

La cantidad a pagar y el tiempo maximo para saldar el balance lo determinaréa el Oficial
de Recaudaciones mediante la evaluaci6on individual de cada caso. Todo balance

pendiente de pago debera estar saldo previo a que el estudiante comience sus cursos de
practica. Esresponsabilidad del estudiante cumplir con los términos de su plan de pago.

Cuotas y Cargos de Instruccion

Programa de Estética

Cuota de Registro $99.00 *
Costo de Ensenanza $5,889.00
Laboratorio $0.00
Tarjeta de Identificacion $0.00
Diploma $75.00
Cuota de Graduacion $0.00
Seguro del Estudiante $40.00
Transcripcion $15.00
Libros $125.00
Materiales $692.00
Total $6,935.00
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Cuotas y Cargos de Instruccion (continuacion)

Programa de Estética Basica

Cuota de Registro $99.00 *
Costo de Ensenanza $11,750.00
Diploma $75.00
Seguro Estudiante $40.00%
Transcripcion $15.00
Laboratorio $75.00
Libro $200.00
Materiales $367.00
Total $12,621.00

Programa de Estética Basica Parcialmente a Distancia

Cuota de Registro $99.00 *
Costo de Ensenanza $11,750.00
Diploma $75.00
Seguro Estudiante $40.00*
Transcripcion $15.00
Laboratorio $75.00
Libro $200.00
Materiales $367.00
Total $12,621.00
Programa de Estética Avanzada
Cuota de Registro $99.00 *
Costo de Ensenanza $12,500.00
Diploma $75.00
Seguro Estudiante $40.00*
Transcripcion $15.00
Laboratorio $200.00
Libro $150.00
Materiales $622.00
Total $13,701.00




Cuotas y Cargos de Instruccion (continuacion)

Programa de Estética Avanzada Parcialmente a Distancia

Cuota de Registro $99.00 *
Costo de Ensenanza $12,500.00
Diploma $75.00
Seguro Estudiante $40.00*
Transcripcion $15.00
Laboratorio $200.00
Libro $150.00
Materiales $622.00
Total $13,701.00
Programa de Masajista Terapéutico
Cuota de Registro $99.00 *
Costo de Ensenanza $11,500.00
Diploma $75.00
Seguro Estudiante $40.00
Laboratorio $75.00
Transcripcion $15.00
Libro $125.00
Materiales $405.00
Total $12,334.00

oFEl programa de Masajista Terapéutico no se ofrecera por el momento.

Programa de Masajista Terapéutico Parcialmente a Distancia

Cuota de Registro $99.00 *
Costo de Ensefanza $11,500.00
Diploma $75.00
Seguro Estudiante $40.00
Laboratorio $75.00
Transcripcion $15.00
Libro $125.00
Materiales $405.00
Total $12,334.00
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Cuotas y Cargos de Instruccion (continuacion)

Programa de Maquillista Profesional

Cuota de Registro $99.00 *
Costo de Ensenanza $11,500.00
Diploma $75.00
Seguro Estudiante $40.00%
Transcripcion $15.00
Laboratorio $75.00
Libro $125.00
Materiales $347.00
Total $12,276.00

Programa de Tecnologia en el Cuidado de las Uias

Cuota de Registro $99.00 *
Costo de Ensefanza $8,250.00
Diploma $75.00
Seguro Estudiante $40.00*
Transcripcion $15.00
Laboratorio $75.00
Libro $125.00
Materiales $200.00
Total $8,879.00

Descargo de responsabilidad: El programa de Técnico Médico Estético no es
elegible para participar en los programas de ayudas de fondos federales.

Programa de Técnico Médico Estético

Cuota de Registro $ 99.00%
Costo de Ensefanza $ 5,350.00
Diploma $ 75.00
Seguro Estudiante $ 40.00
Transcripcion $ 15.00
Libros $ 150.00
Laboratorio $ 200.00
Equipo para Estudiantes $ 555.00
Total $6,484.00
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Cuotas y Cargos de Instruccion (continuacion)

Programa de Técnico Médico Estético Parcialmente a Distancia

Cuota de Registro $ 99.00%
Costo de Ensefianza $ 5,350.00
Diploma $ 75.00

Seguro Estudiante $ 40.00
Transcripcion $ 15.00
Libros $ 150.00
Laboratorio $ 200.00
Equipo para Estudiantes $ 555.00

Total $6,484.00

*La cuota de admision se paga en el momento de la solicitud de admisién. El Seguro Escolar se
paga antes de iniciar las clases.

¢ Eldiploma se paga al comienzo del dltimo periodo de estudios.
e El costo del programa se distribuye en pagos mensuales.

e La Institucion se reserva el derecho de modificar los costos del programa, de acuerdo a las
necesidades institucionales.

¢ El estudiante puede pagar en efectivo, cheque o con tarjeta de crédito Visa, Master Card,
American Express, ATH o ATH Moévil.

Politica de Reembolso

Para los solicitantes que cancelen la matricula o estudiantes que se dan de baja de la
Institucion sera aplicada una solucion justa y equitativa. Los solicitantes no aceptados por
la escuela se le reembolsaran todo el dinero pagado. Si el estudiante (o en caso de menores
de edad, su padre / madre o tutor) cancelara la inscripcion por escrito, dentro de tres dias
habiles después de la firma del acuerdo de matricula, se le reembolsara todo el dinero
recaudado por la escuela aun cuando haya comenzado clases. La "fecha oficial de
cancelacion” sera determinada por: el matasellos de la notificaciéon por escrito, el dia en
que es entregada personalmente a la escuela, la fecha de expulsién por la escuela, la fecha
en que se determiné que el estudiante no estd cumpliendo con la Politica de Progreso
Académico, la fecha de la altima asistencia de un estudiante que no regresa de un permiso
de ausencia otorgado. La fecha de determinacion de baja para estudiantes en permiso de
ausencia sera la mas temprana de las fechas programadas de regreso del permiso de
ausencia o la fecha que el estudiante notifico a la institucion que no regresaria. Las bajas
no oficiales para estudiantes en horas no-reloj se determinan por la escuela a través del
monitoreo de la finalizacion de la participacion en clase en las actividades de aprendizaje
tales como los trabajos de clase, clases particulares, la ensefianza asistida por
computadora, la participacion en la orientacion académica, u otras actividades
académicas relacionadas. La baja no-oficial para estudiantes en cursos medidos en horas
reloj se determina por la institucion a través del monitoreo y/o supervision de asistencia
que se realiza por lo menos cada treinta (30) dias. Para las escuelas de hora de reloj, el

reembolso se calcula segun la tltima fecha de asistencia del estudiante.
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Politica de Reembolso (continuacion)

Si un estudiante cancela la inscripcion después de tres dias habiles de la firma del
contrato, pero antes del comienzo de clases se hara la devolucién de todo el dinero pagado
a la escuela excepto la cuota de registro por la cantidad de $99.00. Para los estudiantes
que se matriculan y comienzan las clases, pero se retiran antes de la finalizacion del curso
(después de tres dias habiles de la firma del contrato), se aplicara el siguiente calendario
de matricula adoptado por la escuela. Todos los reembolsos se basan en las horas
programadas:

Longitud Porcentaje completado al Total del Curso Cantidad Total de Matricula
y/o el Programa, el Plazo del Semestre o Periodo de Facturacion

0.01% to 4% 20%
5% to 09.9% 30%
10% to 14.9% 40%
15% to 24.9% 45%
25% to 59.9% 70%
60% o mas 100%

Cualquier dinero adeudado al solicitante o estudiante sera reembolsado dentro de 45 dias
de la fecha oficial o no-oficial de cancelacién como se defini6 anteriormente. En el caso
de incapacidad por enfermedad o lesion, muerte en la familia inmediata del estudiante o
de otras circunstancias atenuantes documentadas, se hard un reembolso razonable y
justo. Si se cierra de forma permanente o no se ofrece instruccion después de que un
estudiante se ha matriculado y la instruccion haya comenzado, la escuela proporcionara
un reembolso proporcional de la matricula para el estudiante o proporcionar la
finalizacion del curso a través de un acuerdo de ensefianza concertada con otra
institucion. Si el curso es cancelado con posterioridad a la inscripcién de un estudiante y
antes de que las clases han comenzado, la escuela también proporcionara un reembolso
completo de todo el dinero pagado o la finalizacion del curso en un momento posterior.
Si el curso se cancela después que el estudiante se ha inscrito y antes de que la instruccion
ha comenzado, la escuela debe proporcionar un reembolso proporcional para todos los
estudiantes que se transfieran a otra escuela en base a las horas aceptadas por la escuela
que recibe o proveer la finalizacion del curso o participar en un acuerdo de ensefianza
externa o proporcionar un reembolso completo de todo el dinero pagado.

Los estudiantes que se dan de baja o cancelan antes de la finalizaciéon del curso se les
cobraran una cancelacion o cuota administrativa de $150.00. Esta politica de reembolso
se aplica a la matricula y las tasas cobradas en el acuerdo de inscripcion. Otros gastos
diversos que el estudiante pudo haber incurrido en la instituciéon (Ej: materiales del kit
adicional, libros, productos, propiedad de la escuela no devueltos, etc.) se calculara por
separado en el momento de la baja. Todas las tarifas se indican en el catalogo y en este
acuerdo de matricula.
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Politica de Reembolso (continuacion)

Si un beneficiario de la ayuda financiera del Titulo IV se diera de baja antes de la
finalizacion del curso, un célculo de la devolucion de los fondos TIV se completara y se
pagaran todas las devoluciones aplicables a la escuela, segtn sea el caso, en primer lugar
al programa de préstamos estudiantiles Stafford sin subsidio federal, en Segundo lugar al
programa de préstamos estudiantiles Stafford con subsidio federal, en tercer lugar al
Sistema Federal de Becas Pell y en cuarto lugar para aquellos programas de asistencia
financiera a estudiantes federales, estatales, privados o institucionales y por ultimo al
estudiante. Una vez realizadas todas las devoluciones correspondientes a las ayudas del
TIV, esta politica de reembolso se aplicara para determinar la cantidad de dinero obtenida
por la escuela y la cantidad por el estudiante. Si el estudiante ha recibido pagos personales
de ayuda del Titulo IV, él / ella puede ser obligado a devolver dicha ayuda al programa
correspondiente.

Politica de Reembolso Fondos de Titulo IV

Todas las instituciones participantes de los fondos de Titulo IV deben implantar la
regulacion establecida para determinar los fondos ganados por el estudiante en el
momento en que éste se da de baja total o deja de asistir conocido como “Return of Title
IV’ (R2TIV).

Cuando un estudiante participante de fondos de Titulo IV (Pell, FSEOG o Préstamo
Federal Directo) se da de baja o abandona sus estudios durante el periodo de pago en el
que comenz6 a asistir, la institucion tiene que determinar la cantidad de fondos a la cual
el estudiante tiene derecho hasta la fecha de la baja y la cantidad no ganada.

Si la cantidad de Titulo IV ganada es menor a la cantidad desembolsada, la diferencia
entre dichas cantidades debe ser reembolsada a los fondos federales de Titulo IV.

Si la cantidad desembolsada al estudiante es menor que la cantidad ganada, el estudiante
tiene derecho a un desembolso tardio de la cantidad de ayuda que no recibi6.

El célculo de las cantidades de fondos de Titulo IV ganada se realiza en proporcion a los
dias asistidos dentro del periodo de pago. Después del 60% de cada periodo de pago, el
estudiante ha ganado el 100% de los fondos federales para ese periodo de pago.

La Oficina de Registro tiene 30 dias calendario para determinar la fecha de baja de las
bajas no oficiales. Los reembolsos a Titulo IV se realizan dentro de los 45 dias posteriores
a la fecha en que la institucion determina la fecha de la baja. A los dias calendario que
conforman el periodo de pago o semestre (primer dia de clases hasta el ultimo dia
incluyendo exdmenes finales) se le reduciran los periodos de receso de al menos cinco (5)
dias consecutivos.

El orden comprendido en el R2TIV para reembolsar los fondos al Departamento sera el
siguiente: Préstamo Stafford/ Directo No subsidiado, Préstamo Stafford/Directo
Subsidiado, Préstamo Perkins, Préstamo FFELP/Directo PLUS (Estudiante Graduado),
Préstamo FFELP/Directo PLUS (Padres), Beca Pell, FSEOG, Otras ayudas federales de
Titulo IV.
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Otras Disposiciones

A-Copia del récord del estudiante puede ser enviadas a personas o agencias interesadas,

por correo, solo con la autorizacion escrita del estudiante. Copias del expediente del
estudiante entregadas personalmente seran marcadas “COPIA DEL ESTUDIANTE” y
no seran utilizables para asuntos oficiales. El costo de la copia sera de $5.00 cada una.

B- El Director Académico puede dar de baja (suspension) a un estudiante antes de

completar el programa de estudios por razones de disciplina, drogas y/o abuso, venta
o posesion de sustancias controladas, crimen, seguridad, incumplimiento de deberes,
y/o obligaciones, insubordinacion, acoso, inmoralidad, progreso no satisfactorio,
asistencia, actos peligrosos, tardanzas o cualquier otro acto que perjudique o ponga en
peligro la seguridad o buen nombre de Neo-Esthetique European Institute.

C- Casos Especiales— En casos de enfermedad, accidente, tragedia en la familia o

cualquier otra circunstancia que imposibilite al estudiante terminar su entrenamiento,
la institucién podréa hacer un arreglo razonable y de aceptacién a ambas partes. La
institucion se reserva el derecho a cancelar, hacer cambios en los horarios y contenidos
de las clases, bloque de instruccion, libros de texto y/o programas, asi como posponer
fechas de comienzos de clases, etc. En este caso los estudiantes no seran penalizados
financieramente.

Emergencias

La Institucion sélo sera responsable de la administraciéon de primeros auxilios en caso
de enfermedad o accidentes que se produzcan dentro de las instalaciones de la escuela.

Procedimiento para la Presentacion de Quejas y Otros Recursos

Cualquier estudiante que tenga una queja sobre el funcionamiento académico o
administrativo de la Institucion tiene el derecho de presentarla a la Administraciéon
siguiendo el procedimiento establecido:

1.

2.

3.

Presentarla al profesor. Si el estudiante no esta satisfecho con la forma en que la
queja fue manejada, él / ella puede continuar con el siguiente paso.

Presentar la queja por escrito al Director Académico o la persona asignada. Si el
estudiante no esta satisfecho, él / ella puede continuar con el siguiente paso.
Presentar la queja por escrito al Director Ejecutivo. El director se encargara del caso.
Si es necesario, una reunion del Comité de Apelaciones sera convocada para analizar
la situaciéon. El Comité adoptara los acuerdos correspondientes en beneficio del
estudiante y para la Institucion. La decision final sera del Director Ejecutivo.

Si la situacion o enfoque no ha sido corregido y entiende que la Institucion aan no ha atendido
el reclamo del estudiante, el estudiante puede contactar a la agencia licenciadora en PR:
Oficina de Registro y Licenciamiento de Instituciones de Educacién - Calle San José, Viejo San
Juan, Puerto Rico 00902- Tel. 722-2121, 0 a nuestra agencia de acreditacion Comision
Nacional de Acreditacion de Carreras en Artes y Ciencias (NACCAS). El reclamante debe
completar y enviar el formulario de queja oficial de NACCAS en el sitio web de NACCAS
http://www.naccas.org/.
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Procedimiento para la Presentacion de Quejas y Otros Recursos
(continuacion)

En caso de que el estudiante haya tenido una baja administrativa, este puede apelar
siguiendo los procedimientos establecidos:

1. El estudiante solicitara el Formulario de Apelacion en la Oficina del
Registrador. La apelacion sera presentada por escrito al Director Académico
de la Institucion, a mas tardar cinco (5) dias habiles siguientes a la fecha de
entrega de la notificacion de baja administrativa.

2. El Director Académico convocara al estudiante a una audiencia
administrativa dentro de los cinco (5) dias habiles después de que se haya
recibido la solicitud de la apelacion.

3. El comité de la Apelacién celebrara la audiencia administrativa y
comunicara su decisiéon al estudiante a méas tardar cinco (5) dias habiles
después de haber celebrado la audiencia.

Privacidad del Expediente de Estudiante

Neo-Esthetique European Institute cumple con las disposiciones de la "Ley de Derechos
Educativos y Privacidad de 19773”, aprobado por el Congreso de Estados Unidos y la Ley
Buckley, La cual requiere que las instituciones deben proteger la privacidad y seguridad
de los registros de los estudiantes. Estos documentos no seran accesibles a otras personas
sin el consentimiento escrito del estudiante, a excepcion de aquellos casos exigidos por la
ley y/0 nuestra agencia acreditadora. Cada solicitud requiere una autorizacion especifica.

Politicas Institucionales
Politica Institucional de Seguridad

Neo-Esthetique European Institute ha establecido una politica para luchar en contra,
informar y erradicar los actos delictivos en sus instalaciones. La Institucién también ha
establecido una politica sobre el uso, la posesion o el abuso de sustancias controladas y
alcohol para los estudiantes y / o empleados. Ambas politicas comprenden la politica
anticrimen. El 1 de septiembre de cada afio, la Institucion publicara su informe de
seguridad del campus.

Politica de Sustancias Controladas
Neo-Esthetique European Institute también ha elaborado una politica de sustancias
controladas, cuyo contenido aparece descrito en un documento publicado por la

Institucion. Esta politica se distribuye entre la comunidad escolar y esta disponible para
los prospectos.
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Procedimientos Institucionales Sobre la Privacidad de Archivos
(Ley "FERPA")

La Institucion ha elaborado unas normas y procedimientos para proteger la privacidad de
los expedientes de los estudiantes, en armonia con los estatutos del “Family Educational
Rights and Privacy Act” de 1974, y la enmienda Buckley y la ley 186 del 1 de septiembre del
2006. Los estudiantes y los padres de estudiantes dependientes que sean menores de edad
tienen derecho a revisar el expediente educativo: solicitar enmiendas y a que se le consulte
previamente cualquier divulgacion de informacion privilegiada. Ninguna informaciéon
privilegiada podra ser divulgada a terceras personas sin el previo consentimiento del
estudiante. Este consentimiento sera por escrito, a excepcion de aquellos casos exigidos
por la ley y/0 nuestra agencia acreditadora. Cada solicitud requiere una autorizacion
especifica.

Politica de Preservacion de Expedientes

Neo-Esthetique European Institute mantiene los expedientes de los estudiantes en unos
archivos a prueba de fuego. Estos archivos se conservan protegidos en copia impresa por
un periodo minimo de tres (3) afios luego del final de afio de otorgacién. Luego estos son
escaneados y guardados en un servidor.

Politica Contra el Acoso Sexual

Neo-Esthetique European Institute enérgicamente rechaza el hostigamiento sexual. Por
lo que afirmativamente manifiesta que es deber de todos los empleados, candidatos a
empleo, estudiantes, visitantes, vendedores y/o cualquier persona que haga negocios con
la Institucién, el mantener un ambiente de estudio y trabajo libre de hostigamiento
sexual. Cualquier miembro del personal, estudiante, visitante y/o vendedor que incurra
en hostigamiento sexual, lo hace en violacion a las normas y la politica de la Institucion y
sera sancionado severamente.

Politica Contra la Violencia Domestica

Neo-Esthetique European Institute rechaza enérgicamente la violencia doméstica, ya que
esto es contrario a los valores de la paz, la dignidad y el respeto que todo ser humano
merece. En cumplimiento de la Ley N.° 217 de 2006, la Instituciéon ha establecido un
protocolo para manejar situaciones de violencia doméstica aplicables a los estudiantes o
empleados. Esta politica se puede obtener en la oficina del director ejecutivo. Aquellos
estudiantes o empleados que son victimas de violencia doméstica pueden solicitar
asesoramiento al Director Ejecutivo de una manera confidencial.
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Politica de Vacunacion

La Ley Num. 25 de septiembre de 1983 establece que toda institucion publica o privada
autorizada por el Consejo de Educacion de Puerto Rico para ejercer en el Estado Libre
Asociado de Puerto Rico exija a todo estudiante menor de veintitin (21) afos admitido o
matriculado oficialmente, el Certificado de Inmunizacion PVAC-3.

A tales propositos, Neo- Esthetique European Institute consciente de la importancia de la
inmunizacion de los estudiantes le exigira a todo estudiante menor de veintitin (21) afios
el certificado de inmunizacion PVAC-3, firmado y certificado por el médico o profesional
de la salud que administro6 las vacunas.

Cambio de Direccion

Cualquier estudiante que cambia su direccion debera informar inmediatamente a la
Oficina de Registraduria. Si no se actualiza la direccion, la Institucion no sera responsable
de las notificaciones que se envian a los estudiantes. Toda notificacion oficial o aviso sera
enviado por correo a la direccion del estudiante, tal como aparece en su archivo.

Disponibilidad de Programas Comparables

Programas de Neo-Esthetique European Institute son comparables a otros prestados por
instituciones similares. Las personas interesadas en obtener informacion sobre la
duracion y los costos de estos programas pueden comunicarse con la Comision de
Acreditacion de la Carrera de Escuelas y Facultades de Tecnologia de la direccion incluida
en un apartado anterior de este Catalogo.

Cambios en el Catalogo de la Institucion

La Junta de Directores de Neo-Esthetique European Institute se reserva el derecho a
modificar el presente catalogo a través de resoluciones. Estos cambios seran publicados y
distribuidos por la Institucién y apareceran como suplementos oficiales.

Programas Curriculares

Neo-Esthetique European Institute los siguientes programas: Estetica, un programa
conducente a un diploma con un valor de 32 horas crédito (765 horas reloj); Técnico
Medico Estético conducente a un diploma con un valor de 15 horas créditos (360 horas
reloj); Educacion a Distancia Parcial en Técnico Medico Estético conducente a un diploma
con un valor de 15 horas créditos (360 horas reloj); el programa de Estética Basica
conducente a un diploma con un valor de 47 horas créditos (1,125 horas reloj); Educacion
a Distancia Parcial en Estética Basica conducente a un diploma con un valor de 47 horas
créditos (1,125 horas reloj); Estética Avanzada conducente a un diploma con un valor de
50 horas créditos (1,125 horas reloj); Educacién a Distancia Parcial en Estética Avanzada
conducente a un diploma con un valor de 50 horas créditos (1,125 horas reloj); Masajista
Terapéutico conducente a un diploma con un valor de 50 créditos (1,125 horas reloj);
Educacion a Distancia Parcial en Masajista Terapéutico conducente a un diploma con un
valor de 50 créditos (1,125 horas reloj); Maquillista Profesional conducente a un diploma
con un valor de 46 horas créditos (1,125 horas reloj) y Tecnologia para el Cuidado de las
Unas conducente a un diploma con un valor de 33 horas créditos (720 horas reloj).
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Modelo Secuencial del Programa de Estética Basica
32 Horas Créditos / 765 Horas Reloj/ 32 Semanas / 8 Meses
4 dias por semana: 6 horas por dia

Primer Semestre: 16 horas créditos, 330 horas reloj

Horas Horas Horas | Total de
Codigo Curso Reloj de| Reloj de Reloj de | Horas
Teoria | Laboratorio | Practica | Créditos
EST 100 | Introduccidon a la Estética 15 60 1
EST 105 | Estructura de la Piel 30 30 2
CIE 110 | Bacteriologia y Esterilizacion 15 30 1
CIE 120 | Anatomia 15 60 1
EST 120 | Composicion de los Productos 15 30 2
Cosméticos
EST 110 | Remocién de Maquillaje y 15 30 2
Masaje Facial
EST 115 | AnAlisis de la Piel 15 30 2
EST 122 | Limpieza Profunday 15 30 3
Extirpacion
EST 127 | Tratamientos Faciales 15 30 2
Especificos
Total 150 180 16
Segundo Semestre: 16 créditos, 435 horas/crédito
Horas Horas Horas | Total de
Cadigo Curso Reloj de Reloj de Relojde | Horas
Teoria | Laboratorio | Practica | Créditos
EST 125 | Aparatologia y Electricidad 15 30 2
EST 130 | Maquillaje 15 30 2
EST 135 | Masaje Corporal y 30 30 3
Tratamientos
EST 140 | Técnicas de Depilacion 15 30 2
MP 100 | Manicuray Pedicura 15 30 2
ADM 100 | Administracién de Empresas 15 1
EST 200 | Practica Clinica (Facial) 90 2
EST 201 | Préactica Clinica (Corporal) 90 2
Total 105 150 180 16

La escuela utiliza la definicion de crédito Carnegie segtn lo autorizado por el Consejo de Educacion de Puerto Rico. Este sistema
establece que 1 crédito equivale a 15 horas de conferencia (Teoria), 30 horas de trabajo de laboratorio y 45 horas de practica. Para los
propositos de participacion y de pago del Programa Federal de Asistencia Economica un crédito se considera como 37.5 horas de
instruccion.
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Mision del Programa de Estética Basica

El programa de estética tiene como proposito equipar a los estudiantes con los
conocimientos y destrezas del campo de la belleza, preparandolos para ocupar posiciones
a nivel de entrada como esteticistas profesionales, y en ocupaciones relacionadas; tales
como vendedores de productos cosméticos de belleza o investigadores, demostradores,
entre otros. Ofrece la oportunidad de analizar en profundidad la composicion, principios,
contenido de la profesion de esteticista, los equipos utilizados en la industria, los
tratamientos y aplicaciones, sus funciones y métodos adecuados de aplicacion. Los
egresados de este programa podran laborar en clinicas de estética, salones de belleza,
empresas de distribucion, escuelas de estética, consultorios médicos de estética, tiendas
departamentales de cosmética, gimnasios, clinicas de control de peso, entre otros.

Objetivos Especificos del Programa de Estética Basica

Al finalizar el programa de estética basica los estudiantes:

1.  Describiran el desarrollo historico del campo de la estética.

2. Identificaran la estructura y funciones de los sistemas principales del cuerpo
humano, y su relacion con la salud y la belleza.

3. Identificaran los tratamientos para mantener la piel sana.

4. Identificaran correctamente, describir y utilizar el equipo utilizado en los
procedimientos estéticos

5. Demostraran los conocimientos y actitudes personales deseables que les permitan
planificar, escoger equipos, maquinas, utensilios y procedimientos aplicables a la
industria.

6. Enumeraran y aplicaran las técnicas correctas de higiene y saneamiento antes,
durante y después de realizar los procedimientos estéticos.

7. Describiran y aplicaran las técnicas correctas de depilaciéon y tratamientos de cera.

8. Explicaran y demostraran técnicas correctas de masaje facial y corporal.

9. Explicaran y aplicaran técnicas correctas del tratamiento para prevenir la celulitis.

10. Describiran y demostraran los procedimientos correctos del tratamiento de los

senos.

11. Explicardn y demostraran los procesos administrativos que se realizan en un
establecimiento dedicado a la estética.

12. Demostraran mediante situaciones simuladas, en la practica clinica los principios
éticos de la profesion.

Componentes

El Programa de Estética tiene un total de 32 horas créditos. Esto equivale a 765 horas reloj de
formacion. Estos se distribuyen de la siguiente manera: 255 horas de reloj de teoria, 330 horas
de entrenamiento de laboratorio y 180 horas de practica. Los estudiantes practican inicialmente
entre si en los laboratorios de la institucion. Luego pasan a la fase clinica, donde trabajan con
clientes que visitan la Institucion para sus tratamientos de belleza.
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Metodologia de Instruccion y Procedimientos de Evaluacion.

Los métodos de ensenanza tedricos y practicos (por ejemplo: discusion, preguntas y respuestas,
demostraciones, grupo educativo, resolucion de problemas, lecciones interactivas, instrucciéon
individualizada, presentaciones individuales y grupales, actividades de laboratorio y de alumnos
en el Salén) se utilizan durante el programa. Todos los alumnos seran evaluados mediante
pruebas tedricas y practicas de trabajo clinico o de laboratorio, proyectos, tareas y participacién
en clases. La institucion utilizara el sistema académico tradicional de 4.00 puntos. Todos los
trabajos tedricos y précticos se evaluaran de acuerdo con la tabla de evaluacion presentada abajo:

Simbolo Descripcion Promedio Puntos Porciento
A Excelente 4.00-3.50 4 90% - 100%
B Bueno 3.49-2.50 3 80% - 89%
C Satisfactorio 2.49-1.60 2 70% - 79%
D Deficiente 1.59-0.80 1 60% - 69%
F Fracaso 0.79-0.00 0 0% - 59%
WF Baja Administrativa 0 0 0
W Baja Oficial 0 0 0
| Incompleto 0 0 0

Descripcion de Cursos Programa de Estética Basica

Introduccion a la Estética 75 horas - Este curso ha sido disenado para que el alumno tenga
conocimiento de los origenes de la profesion, como era en la antigiiedad y su evolucion hasta la
actualidad. Las aptitudes y cualidades requeridas en la profesion, asi como su ambito de actuacion
y limitaciones.

Estructura de la Piel 60 horas - En este curso el alumno adquirird conocimientos
relacionados con la estructura, irrigaciéon, conservaciéon y propiedades de la piel. Dominaré las
funciones de la piel, la composicion de la superficie cutdnea y las variaciones de una piel normal.

Bacteriologia y Esterilizacion 45 horas - Este curso pretende brindar al estudiante el
conocimiento de los microorganismos mas comunes que habitan en la superficie de la piel y las
bacterias mas comunes que pueden causar infecciones cutineas. El alumno dominara las técnicas
de esterilizacion dentro de la cabina de estética.

Anatomia 75 horas - El alumno adquirira conceptos fundamentales de la anatomia y fisiologia
humana. Se familiarizara particularmente con el sistema musculo esquelético, los tejidos
corporales y sus funciones.

Composicion de productos cosméticos 45 horas - Durante este curso, el alumno adquirira
conocimientos sobre la funcion de los cosméticos y su composicion quimica. El alumno practicara
con el mayor numero posible de cosméticos. Aprendera a aplicar los diferentes tipos de
tratamientos estéticos profesionales existentes en la actualidad.

Remocion de Maquillaje y Masaje Facial 45 horas - Este curso ha sido disefiado para que
el alumno entre en contacto con las técnicas utilizadas en el desmaquillado. El alumno practicara
las técnicas y ejecutara los movimientos necesarios para un correcto desmaquillado. Se
familiarizara con los cosméticos utilizados y su finalidad. Obtendra ademas, los conocimientos
teoricos y las habilidades practicas para la aplicacion de masajes faciales, utilizando movimientos
correctos, con precision y delicadeza.
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Descripcion de Cursos Programa de Estética Basica (continuacion)

Analisis de la Piel 45 horas - Este curso ha sido disenado para que el alumno desarrolle
habilidades analiticas que le permitan conocer los factores que pueden condicionar un
determinado tipo de piel. El alumno clasificara la piel por sus secreciones sebéceas en: piel seca,
muy grasa o seborreica, piel alipada, piel asfixiada y piel mixta; y por su contenido en agua en:
pieles hiperhidratadas, pieles alipadas, deshidratadas, pieles endémicas y pieles donosas.

Limpieza Profunda y Extirpacion 45 horas - Aprendera ademas, las técnicas adecuadas de
limpieza profunda de la piel, mediante demostraciones y ejercicios practicos. El alumno
desarrollara racionalmente la secuencia correcta realizando una limpieza profunda y demostrara
la forma correcta de realizar la extirpacion.

Tratamientos Faciales Especificos 45 horas - Durante este curso, el alumno practicara con
el mayor nimero posible de cosméticos. Aprendera a aplicar los diferentes tipos de tratamientos
estéticos profesionales existentes en la actualidad.

Aparatologia y Electricidad 45 horas -Este curso ha sido disefiado para que el alumno
adquiera los conocimientos adecuados sobre el manejo, uso y conservacion de los diferentes tipos
de aparatos utilizados en los tratamientos de cosmetologia. El alumno adquirird conocimientos
de electricidad y aplicacion de corrientes eléctricas para tratamientos estéticos.

Magquillaje 45 horas - Este curso estd disefiado para brindar experiencias educativas al
estudiante que le permitan maquillarse correctamente. El alumno identificara los diferentes
productos utilizados para estos fines, aprendera el uso correcto de todos los equipos y
herramientas dominara las técnicas de maquillaje, organizacion y limpieza de los equipos
utilizados.

Masaje Corporal y Tratamientos 60 horas - El alumno identificara cada técnica de masaje
y la aplicara adecuadamente, ejecutara correctamente cada técnica manual de masaje corporal,
seleccionara y aplicara correctamente las técnicas especificas de cada tipo de masaje; y aplicara
los conocimientos y técnicas correctas de tratamientos corporales.

Técnicas de Depilacion 45 horas - El alumno adquirird conocimientos basicos de la fisiologia
del cabello. Aprendera a conocer y aplicar correctamente las diferentes técnicas de depilacion.
También adquirira habilidades de depilacion progresiva.

Manicura y Pedicura 45 horas - Este curso esta disefiado para que el estudiante adquiera los
conocimientos adecuados, practique y ejecute la técnica correcta para una manicura y pedicura:
preparacion del area, productos de higiene utilizados y pasos a seguir.

Administracion de Empresas 15 horas -Este curso ha sido disenado para preparar a los
estudiantes con las habilidades administrativas y comerciales conducentes a los establecimientos
de servicios de estética. El estudiante se familiarizara con los procedimientos y normas sanitarias
y procedimientos de seguridad aplicables a estas instalaciones.

Practica Clinica (Facial y Corporal) 180 horas - El estudiante practicara en una clinica de
estética de la institucion y otros establecimientos de estética bajo la supervision de profesionales
de la estética. El estudiante aplicara los conocimientos adquiridos en la institucion en la atencién
al cliente y se involucrara en las actividades diarias de estética.
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Descargo de responsabilidad: El Modelo del Programa Técnico Médico Estético no

Modelo Secuencial del Programa Técnico Médico Estético
15 Horas Créditos/360 Horas Reloj/52 Semanas/12 Meses
1 dia por semana: 7 horas por dia

califica para participar en los Programas Federales del Titulo IV

Técnico Médico Estético - 1er semestre /6 horas créditos / 180 horas reloj

Cddigo Curso Horas Reloj Horas Reloj Horas Reloj Total de Horas
de Teoria de Laboratorio de Préctica Créditos
TME 100 Compendio de Estética 15 1
TME 101 Signos Vitales e Historia 15 30 30 2
Clinica Bésica
TME 104 Composiciéon de Récord 15 1
Meédico, Vocabulario
Médico relacionado a la
Estética
TME 105 Instrumentos Médicos 15 30 30 2
Relacionados a la Estética
TOTAL 60 60 60 6

Técnico Médico Estético - 2do semestre /9 horas créditos / 180 horas reloj

Codigo Curso Horas Reloj Horas Reloj Horas Reloj Total de Horas
de Teoria de Laboratorio de Prictica Créditos
TME 107 Conceptos Basicos de 15 30 2
Microdermoabrasion
TME 108 Rellenos Faciales y Toxina 15 1
Botulinica
TME 109 Tratamiento de Luz, Foto 30 30 3
depilacion, Acné 'y
Rejuvenecimiento Facial

TME 110 Telangiectasia 15 1
TME 111 Endermologia 15 30 2

TOTAL 90 90 9

La escuela utiliza la definicion de crédito Carnegie segtn lo autorizado por el Consejo de Educacion de Puerto Rico. Este sistema
establece que 1 crédito equivale a 15 horas de conferencia (Teoria), 30 horas de trabajo de laboratorio y 45 horas de practica. Para los
propositos de participacion y de pago del Programa Federal de Asistencia Economica un crédito se considera como 37.5 horas de

instruccion.
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Mision del Programa Técnico Médico Estético

Este programa tiene como objetivo preparar estudiantes que hayan completado sus
estudios en estética a convertirse en Técnicos Médicos Estéticos. Aqui el estudiante
tendra la oportunidad de prepararse para poder asistir como Técnico Médico Estético a
dermatdlogos, cirujanos plasticos, clinicas de estética, spas, salones de belleza y
distribuidores de productos relacionados entre otros.

El programa ofrece al estudiante la oportunidad de repasar sus conocimientos bésicos en
la estética y actualizarlos. Ademas, aprendera a tomar los signos vitales, entendera las
ordenes médicas basicas, aprendera a realizar un historial adecuado a sus funciones y
conocera la composicion de un expediente médico, utilizara el vocabulario asociado a esta
area de la salud, al uso correcto de los instrumentos utilizados para los distintos
tratamientos. Conocerd los conceptos y conocimientos basicos de la
microdermoabrasion. Ademas, tendran el conocimiento de los materiales utilizados por
los médicos en la aplicacién de Botox y rellenos faciales. Conoceran los conceptos bésicos
de los tratamientos de luz, los diversos procedimientos para el tratamiento de la
telangiectasia y aprendera los conceptos para Endermologia.

Objetivos Especificos

Al finalizar el programa Técnico Médico Estético:

1. Conocera los conceptos de las funciones de un Técnico Médico Estético.
Entendera y aplicara la técnica adecuada para la toma de signos vitales.
Entendera los conceptos basicos de la historia clinica.

Entendera y reconocera la composiciéon de un expediente médico.

Entendera y reconoceré el vocabulario asociado utilizado por el Técnico Médico
Estético.

Sera capaz de identificar y reconocer los instrumentos médicos utilizados por el
Técnico Médico Estético.

Explicara, recomendara y usara correctamente la microdermoabrasion.

o TH®DN
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8. Serd capaz de identificar y recomendara tratamientos de Botox cosméticos y
rellenos faciales y contestara preguntas relacionadas al tratamiento.

9. Conocera, comprendera y aplicara tratamientos de luz para la depilacion, para
acné y Rejuvenecimiento.

10. Saber, entender y recomendar tratamientos para la telangiectasia.

11. Conocer, entender y aplicar tratamientos Endermologia y Cavitacion

Componentes

El Programa de Técnico Médico Estético conlleva un total de 15 horas créditos. Esto
equivale a 360 horas reloj. Estas se distribuyen de la siguiente manera: 10 horas créditos
(equivalente a 150 horas reloj de teoria), 5 horas créditos de practicas de laboratorio que
incluyen 150 horas reloj de laboratorio y 60 horas reloj de practica. Los estudiantes
practican inicialmente unos con otros en los laboratorios de la institucion y luego pasan
a la fase de practica, donde trabajan con modelos.

45



Método de Ensenanza y Procedimiento de Evaluacion

Los métodos de ensefianza teoéricos y practicos (por ejemplo: discusion, preguntas y respuestas,
demostraciones, grupo educativo, resolucion de problemas, lecciones interactivas, instrucciéon
individualizada, presentaciones individuales y grupales, actividades de laboratorio y de alumnos
en el Salon) se utilizan durante el programa. Todos los alumnos seran evaluados mediante
pruebas teoricas y practicas de trabajo clinico o de laboratorio, proyectos, tareas y participacion
en clases. La institucion utilizara el sistema académico tradicional de 4.00 puntos. Todos los
trabajos tedricos y précticos se evaluaran de acuerdo con la tabla de evaluacion presentada abajo:

Simbolo Descripcion Promedio Puntos Porciento
A Excelente 4.00-3.50 4 90% - 100%
B Bueno 3.49-2.50 3 80% - 89%
C Satisfactorio 2.49-1.60 2 70% - 79%
D Deficiente 1.59-0.80 1 60% - 69%
F Fracaso 0.79-0.00 0 0% - 59%
WF Baja Administrativa 0 0 0
W Baja Oficial 0 0 0
| Incompleto 0 0 0

Descripcion de las Asignaturas Técnico Médico Estético

Compendio de estética 15 horas - Este curso ha sido disefiado para que el
estudiante pueda repasar todos los conocimientos adquiridos en el curso de estética
general.

Signos vitales e historia clinica basica 75 horas - En este curso el estudiante
adquirird conocimientos relacionados al sistema circulatorio. Dominara la técnica
correcta para tomar signos vitales y conocera la historia clinica basica, asi como sus
diversos componentes.

Composicion de récord médico, vocabulario médico relacionado a la
estética 15 horas - Este curso tiene el propoésito de proveer al estudiante
conocimiento de la organizacién de un expediente médico. Ademas aprendera el
vocabulario médico necesario para el buen entendimiento con el personal de salud.

Instrumentos médicos relacionados a la estética, manejo e higiene de
instrumentos 75 horas - Este curso ha sido disefiado para que el/la estudiante
aprenda a identificar los instrumentos médicos relacionados a la estética.

Conceptos basicos de Microdermoabrasion 45 horas - Este curso tiene el
proposito de ensefnar a los estudiantes los diversos componentes de una maquina de
microdermoabrasion, la forma correcta de mantener el equipo y su utilizacion correcta.

Curso demostrativo de aplicacion de Botox y colageno 15 horas - Este curso
ha sido disenado para que los estudiantes aprendan cuales son los instrumentos
necesarios para la aplicacion de estos productos, ademas podran contestar las
preguntas mas frecuentes del ptblico.
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Descripcion de las Asignaturas Técnico Médico Estético (continuacion)

Tratamiento de luz, fotodepilacion, acné y rejuvenecimiento facial 60 horas
- Este curso ha sido disenado para que los estudiantes se relacionen con las maquinas de
luz pulsada existentes en el mercado, contestar las preguntas mas frecuentes que tiene el
publico y dominara correctamente las medidas de seguridad, indicaciones y
contraindicaciones de la misma.

Telangiectasia 15 horas - Este curso ha sido disenado para que los estudiantes
comprendan como se realiza la eliminacion de Telangiectasia por un médico. Ademas,
aprendera cudles son los materiales necesarios para la realizacion del mismo y podran
contestar preguntas basicas relacionadas al procedimiento.

Endermologia 45 horas - Este curso ha sido disefiado para que los estudiantes
adquieran las técnicas correctas para realizar el procedimiento de Endermologia.
Ademas, sabran cuéles son las indicaciones, contraindicaciones y podran contestar
preguntas al ptblico relacionadas a este procedimiento.

Modelo Secuencial del Programa Técnico Médico Estético Parcialmente a
Distancia
15 Horas Créditos/360 Horas Reloj (42% ED)/52 Semanas/12 Meses
1 dia por semana: 77 horas por dia

Descargo de responsabilidad: El modelo del Programa Técnico Médico Estético
Parcialmente a Distancia no califica para participar en los Programas Federales del Titulo
v

Técnico Médico Estético - 1er semestre /6 horas créditos / 180 horas reloj

Codigo Curso Horas Reloj Horas Reloj Horas Reloj Total de Horas
de Teoria a de Laboratorio de Practica Créditos
Distancia Presencial Presencial
TME 100 Compendio de Estética 15 1
TME 101 Signos Vitales e Historia 15 30 30 2
Clinica Basica
TME 104 Composiciéon de Récord 15 1
Médico, Vocabulario Médico
relacionado a la Estética
TME 105 Instrumentos Médicos 15 30 30 2
Relacionados a la Estética
TOTAL 60 60 60 6
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Modelo Secuencial del Programa Técnico Médico Estético Parcialmente a

Distancia (continuacion)

Técnico Médico Estético - 2do semestre /9 horas créditos / 180 horas reloj

Codigo Curso Horas Reloj Horas Reloj Horas Reloj Total de Horas
de Teoria a de Laboratorio de Préctica Creditos
Distancia Presencial Presencial
TME 107 Conceptos Béasicos de 15 30 2
Microdermoabrasién
TME 108 Rellenos Faciales y Toxina 15 1
Botulinica
TME 109 Tratamiento de Luz, Foto 30 30 3
depilacion, Acné y
Rejuvenecimiento Facial
TME 110 Telangiectasia 15 1
TME 111 Endermologia 15 30 2
TOTAL 90 90 9

La escuela utiliza la definicion de crédito Carnegie segtin lo autorizado por el Consejo de Educacion de Puerto Rico. Este sistema
establece que 1 crédito equivale a 15 horas de conferencia (Teoria), 30 horas de trabajo de laboratorio y 45 horas de practica. Para los
propositos de participacion y de pago del Programa Federal de Asistencia Econémica un crédito se considera como 37.5 horas de
instruccion.

Mision del Programa Técnico Médico Estético Parcialmente a Distancia

Este programa tiene como objetivo preparar estudiantes que hayan completado sus
estudios en estética a convertirse en Técnicos Médicos Estéticos. Aqui el estudiante
tendra la oportunidad de prepararse para poder asistir como Técnico Médico Estético a
dermatologos, cirujanos plasticos, clinicas de estética, spas, salones de belleza y
distribuidores de productos relacionados entre otros. El programa ofrece al estudiante la
oportunidad de repasar sus conocimientos basicos en la estética y actualizarlos. Ademas,
aprendera a tomar los signos vitales, entendera las 6rdenes médicas basicas, aprendera a
realizar un historial adecuado a sus funciones y conocera la composicion de un expediente
médico, utilizara el vocabulario asociado a esta area de la salud, al uso correcto de los
instrumentos utilizados para los distintos tratamientos. Conocera los conceptos y
conocimientos basicos de la microdermoabrasion. Ademas, tendran el conocimiento de
los materiales utilizados por los médicos en la aplicacion de Botox y rellenos faciales.
Conoceran los conceptos basicos de los tratamientos de luz, los diversos procedimientos
para el tratamiento de la telangiectasia y aprendera los conceptos para Endermologia.
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Objetivos Especificos

Al finalizar el programa Técnico Médico Estético:
1. Conocera los conceptos de las funciones de un Técnico Médico Estético.

2. Entenderay aplicara la técnica adecuada para la toma de signos vitales.

3. Entendera los conceptos basicos de la historia clinica.

4. Entendera y reconocera la composiciéon de un expediente médico.

5. Entendera y reconocer el vocabulario asociado utilizado por el Técnico Médico Estético.

6. Sera capaz de identificar y reconocer los instrumentos médicos utilizados por el Técnico
Médico Estético.

7. Explicara, recomendara y usara correctamente la microdermoabrasion.

8. Sera capaz de identificar y recomendara tratamientos de Botox cosméticos y rellenos

faciales y contestara preguntas relacionadas al tratamiento.

9. Conocera, comprendera y aplicara tratamientos de luz para la depilacion, para acné y
Rejuvenecimiento.

10. Saber, entender y recomendar tratamientos para la telangiectasia.

11. Conocer, entender y aplicar tratamientos Endermologia y Cavitacion

Tecnologia de Educaciéon a Distancia
Los estudiantes deben tener acceso a: internet de alta velocidad, una computadora con camara y
micr6fono, una cuenta de Gmail, Google Classroom, Zoom y Whats App.

Componentes

El Programa de Técnico Médico Estético conlleva un total de 15 horas créditos. Esto equivale a

360 horas reloj. Estas se distribuyen de la siguiente manera: 10 horas créditos (equivalente a 150

horas reloj de teoria), 5 horas créditos de practicas de laboratorio que incluyen 150 horas reloj de

laboratorio y 60 horas reloj de practica. Los estudiantes practican inicialmente unos con otros en

los laboratorios de la institucion y luego pasan a la fase de practica, donde trabajan con modelos.
Método de Ensenanza y Procedimiento de Evaluacion

Los métodos de ensefianza teoéricos y practicos (por ejemplo: discusion, preguntas y respuestas,
demostraciones, grupo educativo, resolucién de problemas, lecciones interactivas, instruccién
individualizada, presentaciones individuales y grupales, actividades de laboratorio y de alumnos
en el Salén) se utilizan durante el programa. Todos los alumnos seran evaluados mediante
pruebas tedricas y practicas de trabajo clinico o de laboratorio, proyectos, tareas y participacién
en clases. La institucion utilizara el sistema académico tradicional de 4.00 puntos. Todos los
trabajos tedricos y practicos se evaluaran de acuerdo con la tabla de evaluacion presentada abajo:

Simbolo Descripcion Promedio Puntos Porciento
A Excelente 4.00-3.50 4 90% - 100%
B Bueno 3.49-2.50 3 80% - 89%
C Satisfactorio 2.49-1.60 2 70% - 79%
D Deficiente 1.59-0.80 1 60% - 69%
F Fracaso 0.79-0.00 0 0% - 59%
WF Baja Administrativa 0 0 0
W Baja Oficial 0 0 0
I Incompleto 0 0 0
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Descripcion de las Asignaturas Técnico Médico Estético

Compendio de estética (15 horas ED) - Este curso ha sido disenado para que el
estudiante pueda repasar todos los conocimientos adquiridos en el curso de estética
general.

Signos vitales e historia clinica basica 75 horas (15 hrs. ED) - En este curso el
estudiante adquirira conocimientos relacionados al sistema circulatorio. Dominara la
técnica correcta para tomar signos vitales y conocera la historia clinica basica, asi como
sus diversos componentes.

Composicion de récord médico, vocabulario médico relacionado a la estética
(15 horas ED) - Este curso tiene el proposito de proveer al estudiante conocimiento de
la organizaciéon de un expediente médico. Ademas aprendera el vocabulario médico
necesario para el buen entendimiento con el personal de salud.

Instrumentos médicos relacionados a la estética, manejo e higiene de
instrumentos 75 horas (15 hrs. ED) - Este curso ha sido disefiado para que el/la
estudiante aprenda a identificar los instrumentos médicos relacionados a la estética.

Conceptos basicos de Microdermoabrasion 45 horas (15 hrs. ED) - Este curso
tiene el proposito de ensenar a los estudiantes los diversos componentes de una maquina
de microdermoabrasion, la forma correcta de mantener el equipo y su utilizaciéon
correcta.

Curso demostrativo de aplicacion de Botox y colageno (15 hrs. ED) - Este curso
ha sido disefiado para que los estudiantes aprendan cuéles son los instrumentos
necesarios para la aplicacion de estos productos, ademés podran contestar las preguntas
maés frecuentes del pablico.

Tratamiento de luz, fotodepilacion, acné y rejuvenecimiento facial 60 horas
(30 hrs. ED) - Este curso ha sido disenado para que los estudiantes se relacionen con
las maquinas de luz pulsada existentes en el mercado, contestar las preguntas mas
frecuentes que tiene el pablico y dominara correctamente las medidas de seguridad,
indicaciones y contraindicaciones de la misma.

Telangiectasia (15 hrs. ED) - Este curso ha sido diseniado para que los estudiantes
comprendan como se realiza la eliminacién de Telangiectasia por un médico. Ademas,
aprendera cudales son los materiales necesarios para la realizacion del mismo y podran
contestar preguntas basicas relacionadas al procedimiento.
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Descripcion de las Asignaturas Técnico Médico Estético (continuacion)

Endermologia 45 horas (15 hrs. ED) - Este curso ha sido disefiado para que los estudiantes adquieran
las técnicas correctas para realizar el procedimiento de Endermologia. Ademaés, sabran cuéles son las
indicaciones, contraindicaciones y podran contestar preguntas al puablico relacionadas a este
procedimiento.

Total de 360 horas (150 hrs. ED) - Los requisitos de horas anteriores deben ser cumplidos por cada
estudiante en cada categoria para que las horas obtenidas sean aceptadas por la agencia reguladora
correspondiente para el examen. La porciéon generosa de horas miscelaneas se aplicara segiin sea necesario

en areas relacionadas con el plan de estudios o si el estudiante desea especializarse en un area especifica.

Modelo Secuencial del Programa de Estética Basica
47 Horas Créditos / 1,125 Horas Reloj/ 40 Semanas / 12 Meses

5 dias por semana: 6 horas por dia

Primer Semestre: 18 horas créditos, 360 horas reloj

Horas Horas Horas | Total de
Codigo Curso Reloj de| Reloj de Relojde | Horas
Teoria | Laboratorio | Practica | Créditos
ETB 100 | Introduccién a la Estética 30 60 4
y la Cabina de Estética
ETB 110 | Principios Basicos de 60 30 5
Infectologia, Anatomia y
Fisiologia de la piel
ETB 120 | Principios Basicos de Quimica, 60 30 5
Nutricion, Electricidad y
Aparatologia
ETB 130 | Patologia de la Piel, 30 60 4
Desmagquillado y Masaje Facial
Total 180 180 18
Segundo Semestre: 16 créditos, 360 horas/crédito
Horas Horas Horas Total de
Codigo Curso Reloj de Reloj de Relojde | Horas
Teoria | Laboratorio | Practica | Créditos
ETB 140 | Analisis de la Piel y Composici 30 60 4
De Productos
ETB 150 | Limpieza Profunda Facial 30 60 4
ETB 170 | Manicura, Pedicuray 30 60 4
Magquillaje de Spa
ETB 180 | Depilaciéon 30 60 4
Total 120 240 16
Tercer Semestre, 13 horas créditos, 405 horas reloj
Horas Horas Horas | Total de
Codigo Curso Reloj de Reloj de Reloj de | Horas
Teoria Laboratorio | Practica | Créditos
ETB 160 Tratamientos Especificos 30 60 4
ETB 190 Tratamientos Corporales 30 60 4
ETB 200 Practica Clinica 225 5
Total 60 120 225 13

La escuela utiliza la definicion de crédito Carnegie segin lo autorizado por el Consejo de Educacion de Puerto Rico. Este sistema
establece que 1 crédito equivale a 15 horas de conferencia (Teoria), 30 horas de trabajo de laboratorio y 45 horas de practica. Para los
propositos de participacion y de pago del Programa Federal de Asistencia Econémica un crédito se considera como 37.5 horas de
instruccion.
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Mision del Programa de Estética Basica

El programa de estética tiene como proposito equipar a los estudiantes con los
conocimientos y destrezas del campo de la belleza, preparandolos para ocupar posiciones
a nivel de entrada como esteticistas profesionales, y en ocupaciones relacionadas; tales
como vendedores o investigadores de cosméticos, demostradores de productos de belleza,
entre otros.

Les brinda la oportunidad de analizar en su fondo la composicién, principios, contenido,
de la profesién de estética, los equipos utilizados en la industria, los tratamientos y
aplicaciones, sus funciones y métodos adecuados de aplicacion. Las personas egresadas
de este programa podran trabajar en clinicas de estética, salones de belleza, escuelas de
estética, casas distribuidoras, oficinas de médicos con estética, tiendas cosméticas por
departamentos, gimnasios, clinicas de control de peso, entre otros.

Objetivos Especificos del Programa de Estética Basica

Al finalizar el programa de estética basica los estudiantes:

1.  Describiran el desarrollo historico del campo de la estética.

2. Identificaran la estructura y funciones de los sistemas principales del cuerpo
humano, y su relacion con la salud y la belleza.

3. Identificaran los tratamientos para mantener la piel sana.

4. Identificaran, describiran y utilizardn correctamente, los equipos usados en los
procedimientos de estética.

5. Demostraran los conocimientos y actitudes personales deseables que les permitan
planificar, escoger equipos, maquinas, utensilios y procedimientos aplicables a la
industria.

6. Enumeraran y aplicaran las técnicas correctas de higiene y saneamiento antes,
durante y después de realizar los procedimientos estéticos.

7. Describiran y aplicaran las técnicas correctas de depilaciéon y tratamientos de cera.

8. Explicaran y demostraran técnicas correctas de masaje facial y corporal.

9. Explicaran y aplicaran técnicas correctas del tratamiento para prevenir la celulitis.

10. Describiran y demostraran los procedimientos correctos del tratamiento de los

senos.

11. Explicardn y demostraran los procesos administrativos que se realizan en un
establecimiento dedicado a la estética.

12. Demostraran mediante situaciones simuladas, en la practica clinica los principios
éticos de la profesion.

Componentes

El programa de Estética Basica se divide usualmente en tres semestres. Estas usualmente se
distribuyen de la manera siguiente: 360 horas reloj de teoria, 540 horas reloj de laboratorio, y 225
horas reloj de practica. En adicion este curso requiere de 225 horas reloj de trabajo supervisado.
Los estudiantes practican inicialmente unos con otros en los laboratorios de la institucion y luego
pasan a la fase clinica, donde trabajan con clientes que acuden a la Instituciéon para sus
tratamientos de belleza. En el Gltimo ciclo del programa, los estudiantes tienen la oportunidad de
practicar en establecimientos de belleza de la comunidad.
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Metodologia de Instruccion y Procedimientos de Evaluacion.

Los métodos de ensenianza teodricos y practicos (por ejemplo: discusion, preguntas y respuestas,
demostraciones, grupo educativo, resolucion de problemas, lecciones interactivas, instrucciéon
individualizada, presentaciones individuales y grupales, actividades de laboratorio y de alumnos
en el Salén) se utilizan durante el programa. Todos los alumnos seran evaluados mediante
pruebas tedricas y practicas de trabajo clinico o de laboratorio, proyectos, tareas y participacién
en clases. La institucion utilizara el sistema académico tradicional de 4.00 puntos. Todos los
trabajos tedricos y précticos se evaluaran de acuerdo con la tabla de evaluacion presentada abajo:

Simbolo Descripcion Promedio Puntos Porciento
A Excelente 4.00-3.50 4 90% - 100%
B Bueno 3.49-2.50 3 80% - 89%
C Satisfactorio 2.49-1.60 2 70% - 79%
D Deficiente 1.59-0.80 1 60% - 69%
F Fracaso 0.79-0.00 0 0% - 59%
WF Baja Administrativa 0 0 0
W Baja Oficial 0 0 0
| Incompleto 0 0 0

Descripcion de Cursos Programa de Estética Basica

Introduccion a la Estética y la Cabina de Estética 90 horas - Este curso ha sido disefiado
para que el estudiante tenga conocimiento de los origenes de la profesion, como fue en la
antigiiedad y su evolucion hasta el dia de hoy. Ademas, aprendera oportunidades de trabajo en el
campo de la estética y laimagen profesional que debe tener un esteticista profesional. Finalmente,
aprendera la presentacion, el entorno, el mobiliario, el equipamiento y la preparacién de una sala
de tratamiento estético.

Principios basicos de infectologia, anatomia y fisiologia de la piel 90 horas - Este
curso tiene como objetivo proporcionar a los estudiantes el conocimiento de los microorganismos
maés comunes que habitan la superficie de la piel y las bacterias mas comunes que pueden causar
infecciones en la piel. Ademas, proporcionard a los estudiantes todos los conocimientos de
anatomia basica (huesos, musculos y sistema nervioso). Finalmente, los estudiantes aprenderan
los sistemas del cuerpo humano, la célula, los tejidos y las estructuras que conforman la piel.

Principios basicos de quimica, nutricion, electricidad y aparatos 9o horas - El
objetivo de este curso es que los estudiantes obtengan conocimientos basicos de quimica organica,
quimica inorganica, materia, a&tomos, moléculas y las propiedades quimicas fisicas de la materia.
Ademas, aprenderan las aplicaciones quimicas de los cosméticos, el pH y sus reacciones quimicas.
Ademés, obtendra los conocimientos necesarios de nutricion para mantener una piel sana.
Proporcionara conocimientos de electricidad, seguridad de equipos eléctricos y aprendera el
manejo correcto de los equipos utilizados en estética.

Patologia de la piel, desmaquillado y masaje facial 90 horas - Este curso ha sido
disefiado para que el estudiante conozca e identifique las patologias méas frecuentes de la piel. Esta
relacionado con las técnicas utilizadas en la eliminacion de maquillaje. Ademas, los conocimientos
teoricos y habilidades practicas para la aplicaciéon de masajes faciales, utilizando movimientos
correctos, con precision y delicadeza.
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Descripcion de Cursos Programa de Estética Basica (continuacion)

Analisis de la piel y composiciéon de productos 90 horas - Este curso ha sido disefiado
para que el estudiante desarrolle habilidades de juicio critico sobre los factores que pueden
condicionar un determinado tipo de piel. El estudiante clasificara la piel por sus secreciones
sebaceas en: piel seca, muy grasa o seborreica, piel alipica, piel asfixiada y piel mixta; y por su
contenido acuoso en: piel hiperhidratada, piel alipica, piel deshidratada, endémica y piel
desvitalizada. Ademas, aprenderas la quimica de la cosmética. Los ingredientes de los productos,
la eleccion correcta de productos cosméticos para usar con los clientes y conocer los productos
para el hogar. Ademas, ha sido disefiado para guiar al estudiante en la comercializacién y
administracion de establecimientos estéticos. El estudiante también se familiarizard con las
normas sanitarias y de seguridad aplicables a estas instalaciones.

Limpieza Facial Profunda 90 horas - También aprendera las técnicas adecuadas de limpieza
profunda de la piel, a través de demostraciones y ejercicios practicos. El estudiante desarrollara
racionalmente la secuencia correcta al realizar la limpieza profunda y demostrara la forma
correcta de realizar una extirpacion.

Tratamientos Faciales Especificos 90 horas -En este curso, el estudiante adquirira
conocimientos sobre la funcién de los cosméticos y su composicion quimica. Practicaras con
tantos cosméticos como sea posible. Aprenderas a realizar diferentes tipos de tratamientos
estéticos actualmente disponibles.

Manicura, Pedicura Spa y Maquillaje 90 horas - Este curso ha sido disefiado para que el
estudiante tenga conocimiento sobre los productos necesarios para la realizacién de una manicura
y pedicura de Spa, que conozca los pasos para su realizacion. Ademas, que tienes los
conocimientos sobre el maquillaje y la correcta preparacion del maquillaje basico.

Depilacion 90 horas - Este curso ha sido disefiado para que el estudiante aprenda la fisiologia
del cabello y sus diferentes fases de crecimiento. Aprenderds a realizar correctamente los
diferentes tipos de depilacion.

Tratamientos corporales 90 horas - En este curso, el estudiante identificara cada técnica de
masaje y la aplicara racionalmente. Ejecutara correctamente cada maniobra del masaje corporal.
Seleccionara y realizara correctamente las técnicas especificas de cada tipo de masaje. Aplicar los
conocimientos y técnicas correctas de los tratamientos corporales.

Practica clinica 225 horas -En estas experiencias educativas, el estudiante practicara en el
centro estético de la institucion y en establecimientos estéticos bajo la supervision de
profesionales en ese campo. Puede aplicar todos los conocimientos adquiridos en la institucion.
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Modelo Secuencial del Programa de Estética Basica Parcialmente a
Distancia
47 Horas Créditos / 1,125 Horas Reloj (32% ED)/ 47 Semanas / 12 Meses
4 dias por semana: 6 horas por dia

Primer Semestre: 18 horas créditos, 360 horas reloj

Horas |Horas Reloj Horas
Reloj de de Reloj Total de
Teoria a |Laboratorio |de Practicai Horas
Codigo Curso Distancia | Presencial | Presencial| Créditos
ETB 100 | Introduccién a la Estética 30 60 4
y la Cabina de Estética
ETB 110 | Principios Basicos de 60 30 5
Infectologia, Anatomia y
Fisiologia de la piel
ETB 120 | Principios Basicos de 60 30 5
Quimica, Nutricion,
Electricidad y Aparatologia
ETB 130 | Patologia de la Piel, 30 60 4
Desmagquillado y Masaje
Facial
Total 180 180 18

Modelo Secuencial del Programa de Estética Basica Parcialmente a
Distancia (continuacion)

Segundo Semestre: 16 créditos, 360 horas/crédito

Horas | Horas Reloj | Horas Reloj
Reloj de de de Total de
Teoria a | Laboratorio | Practica Horas
Codigo Curso Distancia | Presencial | Presencial | Créditos
ETB 140 | Analisis de la Piel y Comp« 30 60 4
De Productos
ETB 150 | Limpieza Profunda Facial 30 60 4
ETB 170 | Manicura, Pedicura 'y 30 60 4
Magquillaje de Spa
ETB 180 | Depilaciéon 30 60 4
Total 120 240 16

Tercer Semestre, 13 horas créditos, 405 horas reloj

Horas | Horas Reloj | Horas Reloj
Reloj de de de Total de
Teoria a | Laboratorio | Practica Horas
Cadigo Curso Distancia | Presencial | Presencial | Créditos

ETB 160 Tratamientos Especificos 30 60 4
ETB 190 | Tratamientos Corporaleg 30 60 4
ETB 200 | Practica Clinica 225 5
Total 60 120 225 13

La escuela utiliza la definicion de crédito Carnegie segtn lo autorizado por el Consejo de Educacion de Puerto Rico. Este sistema
establece que 1 crédito equivale a 15 horas de conferencia (Teoria), 30 horas de trabajo de laboratorio y 45 horas de practica. Para los
propositos de participacion y de pago del Programa Federal de Asistencia Econdmica un crédito se considera como 37.5 horas de
instruccion.
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Mision del Programa de Estética Basica Parcialmente a Distancia

El programa de estética tiene como propoésito equipar a los estudiantes con los
conocimientos y destrezas del campo de la belleza, preparandolos para ocupar posiciones
a nivel de entrada como esteticistas profesionales, y en ocupaciones relacionadas; tales
como vendedores o investigadores de cosméticos, demostradores de productos de belleza,
entre otros. Les brinda la oportunidad de analizar en su fondo la composicién, principios,
contenido, de la profesion de estética, los equipos utilizados en la industria, los
tratamientos y aplicaciones, sus funciones y métodos adecuados de aplicacion. Las
personas egresadas de este programa podran trabajar en clinicas de estética, salones de
belleza, escuelas de estética, casas distribuidoras, oficinas de médicos con estética,
tiendas cosméticas por departamentos, gimnasios, clinicas de control de peso, entre otros.

Objetivos Especificos del Programa de Estética Basica

Al finalizar el programa de estética basica los estudiantes:

1.  Describiran el desarrollo historico del campo de la estética.

2. Identificaran la estructura y funciones de los sistemas principales del cuerpo
humano, y su relacion con la salud y la belleza.

3. Identificaran los tratamientos para mantener la piel sana.

4. Identificaran, describiran y utilizaran correctamente, los equipos usados en los
procedimientos de estética.

5. Demostraran los conocimientos y actitudes personales deseables que les permitan
planificar, escoger equipos, maquinas, utensilios y procedimientos aplicables a la
industria.

6. Enumeraran y aplicaran las técnicas correctas de higiene y saneamiento antes,
durante y después de realizar los procedimientos estéticos.

7. Describiran y aplicaran las técnicas correctas de depilaciéon y tratamientos de cera.

8. Explicaran y demostraran técnicas correctas de masaje facial y corporal.

9. Explicaran y aplicaran técnicas correctas del tratamiento para prevenir la celulitis.

10. Describiran y demostraran los procedimientos correctos del tratamiento de los

senos.

11. Explicardn y demostraran los procesos administrativos que se realizan en un
establecimiento dedicado a la estética.

12. Demostraran mediante situaciones simuladas, en la practica clinica los principios
éticos de la profesion.

Tecnologia de Educacion a Distancia
Los estudiantes deben tener acceso a: internet de alta velocidad, una computadora con
camara y microfono, una cuenta de Gmail, Google Classroom, Zoom y Whats App.

Componentes

El programa de Estética Bésica se divide usualmente en tres semestres. Estas usualmente se
distribuyen de la manera siguiente: 360 horas reloj de teoria, 540 horas reloj de laboratorio, y 225
horas reloj de practica. En adicion este curso requiere de 225 horas reloj de trabajo supervisado.
Los estudiantes practican inicialmente unos con otros en los laboratorios de la institucion y luego
pasan a la fase clinica, donde trabajan con clientes que acuden a la Instituciéon para sus
tratamientos de belleza. En el Gltimo ciclo del programa, los estudiantes tienen la oportunidad de
practicar en establecimientos de belleza de la comunidad.
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Metodologia de Instruccion y Procedimientos de Evaluacion.

Los métodos de ensenianza teodricos y practicos (por ejemplo: discusion, preguntas y respuestas,
demostraciones, grupo educativo, resolucion de problemas, lecciones interactivas, instrucciéon
individualizada, presentaciones individuales y grupales, actividades de laboratorio y de alumnos
en el Salén) se utilizan durante el programa. Todos los alumnos seran evaluados mediante
pruebas tedricas y practicas de trabajo clinico o de laboratorio, proyectos, tareas y participacién
en clases. La institucion utilizara el sistema académico tradicional de 4.00 puntos. Todos los
trabajos tedricos y précticos se evaluaran de acuerdo con la tabla de evaluacion presentada abajo:

Simbolo Descripcion Promedio Puntos Porciento
A Excelente 4.00-3.50 4 90% - 100%
B Bueno 3.49-2.50 3 80% - 89%
C Satisfactorio 2.49-1.60 2 70% - 79%
D Deficiente 1.59-0.80 1 60% - 69%
F Fracaso 0.79-0.00 0 0% - 59%
WF Baja Administrativa 0 0 0
W Baja Oficial 0 0 0
| Incompleto 0 0 0

Descripcion de Cursos Programa de Estética Basica

Introduccion a la Estética y la Cabina de Estética 90 horas (3ohrs. ED) - Este curso ha
sido disenado para que el estudiante tenga conocimiento de los origenes de la profesion, como fue
en la antigiiedad y su evolucion hasta el dia de hoy. Ademas, aprendera oportunidades de trabajo
en el campo de la estética y la imagen profesional que debe tener un esteticista profesional.
Finalmente, aprendera la presentacion, el entorno, el mobiliario, el equipamiento y la preparacion
de una sala de tratamiento estético.

Descripcion de Cursos Programa de Estética Basica (continuacion)

Principios basicos de infectologia, anatomia y fisiologia de la piel 90 horas (60hrs.
ED) -Este curso tiene como objetivo proporcionar a los estudiantes el conocimiento de los
microorganismos mas comunes que habitan la superficie de la piel y las bacterias mas comunes
que pueden causar infecciones en la piel. Ademaés, proporcionara a los estudiantes todos los
conocimientos de anatomia béasica (huesos, musculos y sistema nervioso). Finalmente, los
estudiantes aprenderan los sistemas del cuerpo humano, la célula, los tejidos y las estructuras que
conforman la piel.

Principios basicos de quimica, nutricion, electricidad y aparatos 90 horas (60ohrs.
ED) - El objetivo de este curso es que los estudiantes obtengan conocimientos basicos de quimica
organica, quimica inorganica, materia, &tomos, moléculas y las propiedades quimicas fisicas de la
materia. Ademas, aprenderan las aplicaciones quimicas de los cosméticos, el pH y sus reacciones
quimicas. Ademaés, obtendra los conocimientos necesarios de nutricién para mantener una piel
sana. Proporcionara conocimientos de electricidad, seguridad de equipos eléctricos y aprendera
el manejo correcto de los equipos utilizados en estética.

Patologia de la piel, desmaquillado y masaje facial 9o horas (3ohrs. ED) - Este curso
ha sido disefiado para que el estudiante conozca e identifique las patologias mas frecuentes de la
piel. Esta relacionado con las técnicas utilizadas en la eliminaciéon de maquillaje. Ademas, los
conocimientos teoricos y habilidades practicas para la aplicacion de masajes faciales, utilizando
movimientos correctos, con precision y delicadeza.
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Descripcion de Cursos Programa de Estética Basica (continuacion)

Analisis de la piel y composicion de productos 90 horas (3ohrs. ED) -Este curso ha
sido disefiado para que el estudiante desarrolle habilidades de juicio critico sobre los factores que
pueden condicionar un determinado tipo de piel. El estudiante clasificara la piel por sus
secreciones sebaceas en: piel seca, muy grasa o seborreica, piel alipica, piel asfixiada y piel mixta;
y por su contenido acuoso en: piel hiperhidratada, piel alipica, piel deshidratada, endémica y piel
desvitalizada. Ademas, aprenderas la quimica de la cosmética. Los ingredientes de los productos,
la eleccion correcta de productos cosméticos para usar con los clientes y conocer los productos
para el hogar. Ademas, ha sido disefiado para guiar al estudiante en la comercializacién y
administracion de establecimientos estéticos. El estudiante también se familiarizara con las
normas sanitarias y de seguridad aplicables a estas instalaciones.

Limpieza Facial Profunda 90 horas (3ohrs. ED) - También aprenderi las técnicas
adecuadas de limpieza profunda de la piel, a través de demostraciones y ejercicios practicos. El
estudiante desarrollara racionalmente la secuencia correcta al realizar la limpieza profunda y
demostrara la forma correcta de realizar una extirpacion.

Tratamientos Faciales Especificos 90 horas (3ohrs. ED) -En este curso, el estudiante
adquirira conocimientos sobre la funcién de los cosméticos y su composicion quimica. Practicaras
con tantos cosméticos como sea posible. Aprenderas a realizar diferentes tipos de tratamientos
estéticos actualmente disponibles.

Manicura, Pedicura Spa y Maquillaje 90 horas (3ohrs. ED) - Este curso ha sido disefiado
para que el estudiante tenga conocimiento sobre los productos necesarios para la realizacion de
una manicura y pedicura de Spa, que conozca los pasos para su realizacion. Ademas, que tienes
los conocimientos sobre el maquillaje y la correcta preparacion del maquillaje basico.

Depilacion 90 horas (3ohrs. ED) - Este curso ha sido disenado para que el estudiante
aprenda la fisiologia del cabello y sus diferentes fases de crecimiento. Aprenderas a realizar
correctamente los diferentes tipos de depilacion.

Tratamientos corporales 90 horas (30hrs. ED) - En este curso, el estudiante identificara
cada técnica de masaje y la aplicara racionalmente. Ejecutara correctamente cada maniobra del
masaje corporal. Seleccionara y realizara correctamente las técnicas especificas de cada tipo de
masaje. Aplicar los conocimientos y técnicas correctas de los tratamientos corporales.

Practica clinica 225 horas-En estas experiencias educativas, el estudiante practicara en el
centro estético de la institucién y en establecimientos estéticos bajo la supervision de
profesionales en ese campo. Puede aplicar todos los conocimientos adquiridos en la institucion.

Total de 1,125 horas (360hrs. ED) - Los requisitos de horas anteriores deben ser cumplidos
por cada estudiante en cada categoria para que las horas obtenidas sean aceptadas por la agencia
reguladora correspondiente para el examen. La porcion generosa de horas miscelaneas se aplicara
segun sea necesario en areas relacionadas con el plan de estudios o si el estudiante desea
especializarse en un area especifica.
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Modelo Secuencial del Programa de Estética Avanzada

50 Horas Créditos / 1,125 Horas Reloj/ 47 Semanas / 12 Meses

5 dias por semana: 6 horas por dia

1er Semestre 20 horas créditos, 360 horas reloj

Codigo | Curso Horas Reloj | Horas Reloj de| Horas Reloj Total de
de Teéricas | Laboratorio de Practica Horas
Créditos
EA 100 | Evolucion de la Estética 60 30 5
Patologia Avanzada y
Envejecimiento Cutaneo
EA 110 | Infectologia, 60 30 5
Histologia
y Endocrinologia en Estética
Avanzada
EA 120 | Anatomia, Fisiologiay 60 30 5
Bioquimica en Estética
Avanzada
EA 130 | Quimica Cosmetoldgica, 60 30 5
Aromaterapia, Botanica
Y Farmacologia
Total 240 120 20
2do Semestre 16 horas créditos, 360 horas reloj
Codigo Curso Horas Reloj | Horas Reloj de| Horas Reloj Total de
de Tedéricas Laboratorio de Practica Horas
Créditos
EA 140 Técnicas Faciales 30 60 4
Avanzadas
EA 150 Técnicas Avanzadas 30 60 4
de Masaje Facial
EA 160 Laser, Energia 30 60 4
Luminica
EA 170 Aparatologia 30 60 4
Avanzada
Total 120 240 16

Modelo Secuencial del Programa de Estética Avanzada (continuacion)

3er Semestre 5 horas créditos, 405 horas reloj

Codigo | Curso Horas Reloj | Horas Reloj de| Horas Reloj Total de
de Teéricas | Laboratorio de Practica Horas
Créditos
EA 180 Tratamientos y Terapias 30 60 4
Complementarias de Spa
EA 190 Exito Empresarial 60 30 5
EA 200 Practica Externa 225 5
Total 90 90 225 14

La escuela utiliza la definicion de crédito Carnegie segtn lo autorizado por el Consejo de Educacion de Puerto Rico. Este sistema
establece que 1 crédito equivale a 15 horas de conferencia (Teoria), 30 horas de trabajo de laboratorio y 45 horas de practica. Para los
propositos de participacion y de pago del Programa Federal de Asistencia Econdmica un crédito se considera como 37.5 horas de
instruccion.
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Mision del Programa de Estética Avanzada

El programa Estética Avanzada tiene como objetivo equipar a los estudiantes con los
conocimientos y habilidades mas avanzados en el campo de la belleza, preparandolos para
ocupar puestos de nivel de entrada como esteticistas avanzados y ocupaciones
relacionadas; como directores o supervisores de spa o investigadores de cosméticos y
productos de belleza, entre otros.

Les brinda la oportunidad de analizar el desarrollo de la profesion estética, los equipos
avanzados utilizados en la industria, los tratamientos y las aplicaciones, sus funciones y
los métodos de aplicacion. Los graduados de este programa pueden trabajar en clinicas
estéticas, salones de belleza y escuelas de belleza, casas de distribucion y consultorios de
meédicos con estética, tiendas de cosméticos por departamentos, gimnasios y clinicas de
control de peso, entre otros.

Objetivos Especificos del Programa de Estética Avanzada
Al final de los estudiantes del programa de Estética Avanzada:

Conocerés la evolucion de la estética.

Reconocera y podra derivar diferentes enfermedades de la piel al médico.

Conocer y tratar los procesos de envejecimiento de la piel.

Usted sabra y podra recomendar el uso de diferentes productos cosméticos de

acuerdo con el estado de la piel.

Conocer y realizar aromaterapia.

Tendra conocimientos basicos de farmacologia.

Tendras conocimientos de botéanica.

Hacer variaciones a los tratamientos faciales basicos de acuerdo a las necesidades
de cada cliente.

Conocer y realizar técnicas avanzadas de masaje facial.

0. Conoceras las maquinas laser; Luz intensa pulsada y puedes realizar diferentes

tratamientos.

11. Conocer y realizar tratamientos cutdneos con maquinaria avanzada.

12. Conocer y realizar terapias complementarias al spa.

13. Conoceras y realizaras estrategias de marketing y contabilidad.

Componentes
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El programa de Estética Avanzada se divide usualmente en tres semestres. Estas
usualmente se distribuyen de la manera siguiente: 450 horas reloj teoria, 450 horas reloj
de laboratorio y 225 horas reloj de practica externa. En adicion este curso requiere de 225
horas reloj de trabajo supervisado. Los estudiantes practican inicialmente unos con otros
en los laboratorios de la institucién, Luego pasan a la fase clinica, donde trabajan con
clientes que acuden a la Institucion para sus tratamientos de belleza. En el altimo ciclo
del programa, los estudiantes tienen la oportunidad de practicar en establecimientos de
belleza de la comunidad.
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Descripcion de Cursos Programa Estética Avanzada (continuacion)
Metodologia de Instruccion y Procedimientos de Evaluacion.

Los métodos de ensefianza teoéricos y practicos (por ejemplo: discusion, preguntas y respuestas,
demostraciones, grupo educativo, resolucion de problemas, lecciones interactivas, instrucciéon
individualizada, presentaciones individuales y grupales, actividades de laboratorio y de alumnos
en el Salén) se utilizan durante el programa. Todos los alumnos seran evaluados mediante
pruebas tedricas y practicas de trabajo clinico o de laboratorio, proyectos, tareas y participacién
en clases. La institucion utilizara el sistema académico tradicional de 4.00 puntos. Todos los
trabajos tedricos y précticos se evaluaran de acuerdo con la tabla de evaluacion presentada abajo:

Simbolo Descripcion Promedio Puntos Porciento
A Excelente 4.00-3.50 4 90% - 100%
B Bueno 3.49-2.50 3 80% - 89%
C Satisfactorio 2.49-1.60 2 70% - 79%
D Deficiente 1.59-0.80 1 60% - 69%
F Fracaso 0.79-0.00 0 0% - 59%
WF Baja Administrativa 0 0 0
W Baja Oficial 0 0 0
I Incompleto 0 0 0

Descripcion de Cursos Programa Estética Avanzada

Evolucion de la estética, patologia avanzada y envejecimiento de la piel 90
horas -Este curso ha sido disefiado para que el estudiante pueda describir la evoluciéon
de la industria estética, comprender la importancia de estudiar estética avanzada y puede
enumerar la variedad de trabajos que pueden obtenerse al continuar estudiando estética
avanzada. Identifique y discuta los pasos del pensamiento critico y los pasos para resolver
problemas. Puedes explicar las habilidades y cémo incorporar alas en tu trabajo.
Conocera las diferentes coberturas de los planes médicos y conocera la ley HIPPA.

Ademés, puede explicar los procesos inflamatorios en la piel, el proceso de curacién
identificara las heridas causadas por el laser y otras modalidades terapéuticas, definira el
dafio causado por el sol a corto y largo plazo, identificara la foto a largo plazo, Rosacea y
reconocera trastornos de la piel que pueden ser referidos a un profesional médico.
Finalmente, aprendera las diferentes formas de evaluar una piel, la escala de Fitzpatrick,
la clasificacion de Glogau y Rubin.
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Descripcion de Cursos Programa Estética Avanzada (continuacion)

Infectologia, histologia y endocrinologia en estética avanzada 90 horas - Este
curso ha sido disenado para que el estudiante conozca el proposito de la Administracion
de Seguridad y Salud Ocupacional (OSHA) y el Centro para el Control y la Prevencion de
Enfermedades (CDC). Describa los patégenos mas comunes que se encuentran en la
sangre y los trastornos autoinmunes causados por estos patogenos. Conocera los
principios del control de infecciones, identificara los peligros que puede encontrar una
esteticista en su profesion y establecera y seguira las pautas de seguridad de un esteticista.

Reconocera la célula y sus componentes, las funciones de la piel, los estratos de la piel, la
reproduccion celular de la piel, las proteinas que componen la piel, el sistema
inmunolégico, los mecanismos de exfoliacion y los principios de penetracion.
permeabilidad. Identificara las glandulas endocrinas, la produccion de hormonas y su
clasificacion. Describe las etapas del embarazo y su impacto en la piel. Explicara el
impacto de las pildoras anticonceptivas, la menopausia y las afecciones de la piel que
acompaiian a la menopausia. Conoceras las recomendaciones para el hirsutismo.

Anatomia, fisiologia y bioquimica en estética avanzada 90 horas - Este curso
ha sido disefiado para que el estudiante sepa el nombre y la descripciéon de los tipos de
musculos, la diferencia entre los musculos voluntarios e involuntarios reconoce los
musculos esqueléticos del cuerpo, describe como los musculos reciben los impulsos
nerviosos del cerebro, identifican y Localiza los musculos de la expresion facial y la
funciéon de los musculos y nervios faciales. Ademas, ha sido disenado para que el
estudiante pueda demostrar su conocimiento en quimica y sus fundamentos reconozcan
las reacciones quimicas y la importancia para el esteticista.

Quimica Estética, Aromaterapia, Botanica y Farmacologia 90 horas - Este
curso ha sido disenado para que el estudiante sepa la diferencia entre la funciéon y el
rendimiento de los ingredientes, y conozca las diferentes categorias, tipos de cosméticos
e ingredientes para el cuidado de la piel. Conocera las formas de penetraciéon de los
ingredientes en la piel, como funcionan el AHA, BHA y el retinol. Sabras como funcionan
los filtros solares y su potencial de regulacion. Conocera la definicion de los ingredientes
y extractos botanicos, los beneficios y usos de los productos botanicos para el cuidado de
la piel, identificara los compuestos de las plantas y analizara los métodos de extraccion
botanica. Conocera las indicaciones y contraindicaciones de los aceites esenciales y como
combinarlos. La practica de la aromaterapia para ambientacion y consulta holistica.
Conocera el proceso de aprobacion del medicamento y de la FDA, identificara las
diferentes condiciones y medicamentos utilizados para tratarlos, cocinara diferentes
medicamentos de uso frecuente y describira los efectos en la piel. Comprenda la necesidad
de que los esteticistas sepan sobre el medicamento y sus efectos secundarios.
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Descripcion de Cursos Programa Estética Avanzada (continuacion)

Técnicas faciales avanzadas 90 horas - Este curso ha sido disefiado para que el
estudiante conozca la clasificacion y el uso de las variaciones en los tratamientos para la
piel. Conocera el desarrollo y uso de protocolos para condiciones especificas de la piel.
Aprenderas a identificar pieles sensibles y sus condiciones. Aprenda a seleccionar y usar
exfoliaciones superficiales y medias segtin la condicion de la piel del cliente. Sabra realizar
microdermoabrasion de forma manual y con maquinas.

Técnicas avanzadas de masaje facial 90 horas 90 horas - Este curso ha sido
disenado para que el estudiante conozca los movimientos avanzados de masaje y la
incorporacion de estos al masaje basico. Ademas, conocera movimientos avanzados para
masaje de cuello y cuello y su inclusion en masajes bésicos. Sabra como conectar
adecuadamente las maniobras de masaje avanzadas en el tratamiento de la espalda.
Sabras como identificar movimientos avanzados de acuerdo a las necesidades del cliente.
Aprenderas a realizar el masaje facial Shiatsu, la incorporaciéon de piedras en el masaje
facial y el masaje de drenaje linfatico en la cara.

Laser, Energy Light 90 horas - Este curso ha sido disefiado para que el estudiante
conozca la historia y la creacion de maquinas laser y de luz pulsada intensa. Ademas,
conocera las agencias reguladoras que rigen este tipo de maquinaria, las medidas de
seguridad, las utilidades del laser en la industria cosmética y la utilidad de las maquinas
LED.

Aparatologia Avanzada 90 horas - Este curso ha sido disefiado para que el estudiante
conozca los pasos a seguir al comprar equipos para tecnologia cosmética, la técnica de
rejuvenecimiento facial, la técnica y los beneficios de la depilacion laser, las ventajas de
los tratamientos con LED, el uso de méaquinas de ultrasonido, el uso de maquinas de
microcorriente, el uso de equipos de electro diseccion, el uso de "dermaplaning”, el uso
de "dermarolling”" y el manejo de complicaciones.

Tratamientos y Terapias Complementarias de Spa 90 horas - Este curso ha sido
disefiado para que el estudiante sepa la diferencia entre los tipos de Spa, los servicios que
ofrecen, la preparacién de un cliente segtn el tipo de tratamiento, los diferentes tipos de
envoltorios, las opciones de mascara, la confidencialidad de Procedimientos y Privacidad.
Ademas, aprenderan a preparar tablas que identifiquen la necesidad de materiales y
equipos para los diversos tratamientos. Y finalmente, aprenderan la relacion entre el
balance de energia, las terapias complementarias y los diferentes procedimientos
relacionados con estos temas.

Exito Empresarial 9o horas - este curso ha sido disefiado para que el estudiante
conozca los riesgos que implica poseer su propio negocio, la importancia de un plan de
negocios, los métodos existentes para financiar su negocio, las herramientas financieras
utilizadas para controlar su negocio, la importancia de los seguros, el los métodos de
compensacion que se utilizan en la empresa de cuidado de la piel y la importancia de
comprender el pago de impuestos.
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Descripcion de Cursos Programa Estética Avanzada (continuacion)

Practica Externa 225 horas- En estas experiencias educativas, el estudiante
practicara en el centro estético de la institucion y en establecimientos estéticos bajo la
supervision de profesionales en ese campo. Puede aplicar todos los conocimientos

adquiridos en la institucion.

Modelo Secuencial del Programa de Estética Avanzada Parcialmente a Distancia
50 Horas Créditos / 1,125 Horas Reloj (40% ED)/ 47 Semanas / 12 Meses
4 dias por semana: 6 horas por dia

1er Semestre 20 horas créditos, 360 horas reloj

Horas Horas Reloj | Horas Reloj
Reloj de de de Total de
Teoria a | Laboratorio | Practica Horas
Codigo Curso Distancia | Presencial | Presencial | Créditos
EA 100 Evolucién de la Estética 60 30 5
Patologia Avanzaday
Envejecimiento Cutaneo
EA 110 Infectologia, 60 30 5
Histologia
y Endocrinologia en Estética
Avanzada
EA 120 Anatomia, Fisiologia y 60 30 5
Bioquimica en Estética
Avanzada
EA 130 Quimica Cosmetologica, 60 30 5
Aromaterapia, Botanica
Y Farmacologia
Total 240 120 20
2do Semestre 16 horas créditos, 360 horas reloj
Horas Horas Reloj | Horas Reloj
Reloj de de de Total de
Teoria a | Laboratorio Practica Horas
Codigo Curso Distancia | Presencial | Presencial | Créditos
EA 140 Técnicas Faciales 30 60 4
Avanzadas
EA 150 Técnicas Avanzadas 30 60 4
de Masaje Facial
EA 160 Laser, Energia 30 60 4
Luminica
EA 170 Aparatologia 30 60 4
Avanzada
Total 120 240 16
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Modelo Secuencial del Programa de Estética Avanzada Parcialmente a Distancia
(continuacion)
3er Semestre 5 horas créditos, 405 horas reloj

Horas Horas Reloj

Reloj de de Horas Reloj | Total de

Teoria a Laboratorio | de Practica Horas
Cédigo Curso Distancia Presencial Presencial | Créditos
EA 180 Tratamientos y Terapias 30 60 4

Complementarias de Spa

EA 190 Exito Empresarial 60 30 5
EA 200 Practica Externa 225 5
Total 90 90 225 14

La escuela utiliza la definiciéon de crédito Carnegie segin lo autorizado por el Consejo de Educacion de Puerto Rico. Este sistema
establece que 1 crédito equivale a 15 horas de conferencia (Teoria), 30 horas de trabajo de laboratorio y 45 horas de practica. Para los
propositos de participacion y de pago del Programa Federal de Asistencia Econdmica un crédito se considera como 37.5 horas de
instruccion.

Mision del Programa de Estética Avanzada
El programa Estética Avanzada tiene como objetivo equipar a los estudiantes con los
conocimientos y habilidades més avanzados en el campo de la belleza, preparandolos para
ocupar puestos de nivel de entrada como esteticistas avanzados y ocupaciones
relacionadas; como directores o supervisores de spa o investigadores de cosméticos y
productos de belleza, entre otros.

Les brinda la oportunidad de analizar el desarrollo de la profesiéon estética, los equipos
avanzados utilizados en la industria, los tratamientos y las aplicaciones, sus funciones y
los métodos de aplicacion. Los graduados de este programa pueden trabajar en clinicas
estéticas, salones de belleza y escuelas de belleza, casas de distribucién y consultorios de
médicos con estética, tiendas de cosméticos por departamentos, gimnasios y clinicas de
control de peso, entre otros.

Objetivos Especificos del Programa de Estética Avanzada Parcialmente a
Distancia
Al final de los estudiantes del programa de Estética Avanzada:
Conoceras la evolucion de la estética.
Reconocera y podra derivar diferentes enfermedades de la piel al médico.
Conocer y tratar los procesos de envejecimiento de la piel.
Usted sabra y podra recomendar el uso de diferentes productos cosméticos de
acuerdo con el estado de la piel.
Conocer y realizar aromaterapia.
Tendra conocimientos basicos de farmacologia.
Tendras conocimientos de botéanica.
Hacer variaciones a los tratamientos faciales basicos de acuerdo a las necesidades
de cada cliente.
Conocer y realizar técnicas avanzadas de masaje facial.
0. Conoceras las maquinas laser; Luz intensa pulsada y puedes realizar diferentes
tratamientos.
11. Conocer y realizar tratamientos cutdneos con maquinaria avanzada.
12. Conocer y realizar terapias complementarias al spa.
13. Conoceras y realizaras estrategias de marketing y contabilidad.

65

el L

N o

= O



Tecnologia de Educacion a Distancia
Los estudiantes deben tener acceso a: internet de alta velocidad, una computadora con camara y
micr6fono, una cuenta de Gmail, Google Classroom, Zoom y Whats App.

Componentes

El programa de Estética Avanzada se divide usualmente en tres semestres. Estas usualmente se
distribuyen de la manera siguiente: 450 horas reloj teoria, 450 horas reloj de laboratorio y 225
horas reloj de préctica externa. En adiciéon este curso requiere de 225 horas reloj de trabajo
supervisado. Los estudiantes practican inicialmente unos con otros en los laboratorios de la
institucion, Luego pasan a la fase clinica, donde trabajan con clientes que acuden a la Institucion
para sus tratamientos de belleza. En el dltimo ciclo del programa, los estudiantes tienen la
oportunidad de practicar en establecimientos de belleza de la comunidad.

Metodologia de Instruccion y Procedimientos de Evaluacion.

Los métodos de ensefianza teoéricos y practicos (por ejemplo: discusion, preguntas y respuestas,
demostraciones, grupo educativo, resolucion de problemas, lecciones interactivas, instruccion
individualizada, presentaciones individuales y grupales, actividades de laboratorio y de alumnos
en el Salén) se utilizan durante el programa. Todos los alumnos seran evaluados mediante
pruebas tedricas y practicas de trabajo clinico o de laboratorio, proyectos, tareas y participacién
en clases. La institucion utilizara el sistema académico tradicional de 4.00 puntos. Todos los
trabajos tedricos y practicos se evaluaran de acuerdo con la tabla de evaluacion presentada abajo:

Simbolo Descripcion Promedio Puntos Porciento
A Excelente 4.00-3.50 4 90% - 100%
B Bueno 3.49-2.50 3 80% - 89%
C Satisfactorio 2.49-1.60 2 70% - 79%
D Deficiente 1.59-0.80 1 60% - 69%
F Fracaso 0.79-0.00 0 0% - 59%
WF Baja Administrativa 0 0 0
W Baja Oficial 0 0 0
I Incompleto 0 0 0

Descripcion de Cursos Programa Estética Avanzada Parcialmente a Distancia

Evolucion de la estética, patologia avanzada y envejecimiento de la piel 90 horas
(60hrs. ED) - Este curso ha sido disefiado para que el estudiante pueda describir la evolucion
de la industria estética, comprender la importancia de estudiar estética avanzada y puede
enumerar la variedad de trabajos que pueden obtenerse al continuar estudiando estética
avanzada. Identifique y discuta los pasos del pensamiento critico y los pasos para resolver
problemas. Puedes explicar las habilidades y como incorporar alas en tu trabajo. Conocera las
diferentes coberturas de los planes médicos y conocera la ley HIPPA.

Ademas, puede explicar los procesos inflamatorios en la piel, el proceso de curacion identificara
las heridas causadas por el laser y otras modalidades terapéuticas, definira el dafio causado por el
sol a corto y largo plazo, identificara la foto a largo plazo, Rosacea y reconocera trastornos de la
piel que pueden ser referidos a un profesional médico. Finalmente, aprendera las diferentes
formas de evaluar una piel, la escala de Fitzpatrick, la clasificacion de Glogau y Rubin.
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Descripcion de Cursos Programa Estética Avanzada Parcialmente a
Distancia (continuacion)

Infectologia, histologia y endocrinologia en estética avanzada 90 horas
(60hrs. ED) - Este curso ha sido disenado para que el estudiante conozca el proposito
de la Administracion de Seguridad y Salud Ocupacional (OSHA) y el Centro para el
Control y la Prevencion de Enfermedades (CDC). Describa los patégenos méas comunes
que se encuentran en la sangre y los trastornos autoinmunes causados por estos
patogenos. Conocera los principios del control de infecciones, identificara los peligros que
puede encontrar una esteticista en su profesion y establecera y seguira las pautas de
seguridad de un esteticista.

Reconocera la célula y sus componentes, las funciones de la piel, los estratos de la piel, la
reproduccion celular de la piel, las proteinas que componen la piel, el sistema
inmunolégico, los mecanismos de exfoliacion y los principios de penetracion.
permeabilidad. Identificara las glandulas endocrinas, la produccion de hormonas y su
clasificacion. Describe las etapas del embarazo y su impacto en la piel. Explicara el
impacto de las pildoras anticonceptivas, la menopausia y las afecciones de la piel que
acompaiian a la menopausia. Conoceras las recomendaciones para el hirsutismo.

Anatomia, fisiologia y bioquimica en estética avanzada 90 horas (60hrs. ED)
- Este curso ha sido disefiado para que el estudiante sepa el nombre y la descripcion de
los tipos de musculos, la diferencia entre los musculos voluntarios e involuntarios
reconoce los musculos esqueléticos del cuerpo, describe como los miusculos reciben los
impulsos nerviosos del cerebro, identifican y Localiza los mtsculos de la expresion facial
y la funcion de los musculos y nervios faciales. Ademas, ha sido disefiado para que el
estudiante pueda demostrar su conocimiento en quimica y sus fundamentos reconozcan
las reacciones quimicas y la importancia para el esteticista.

Quimica Estética, Aromaterapia, Botanica y Farmacologia 90 horas (60hrs.
ED) -Este curso ha sido disefiado para que el estudiante sepa la diferencia entre la
funcion y el rendimiento de los ingredientes, y conozca las diferentes categorias, tipos de
cosméticos e ingredientes para el cuidado de la piel. Conocera las formas de penetracion
de los ingredientes en la piel, como funcionan el AHA, BHA y el retinol. Sabras como
funcionan los filtros solares y su potencial de regulacion. Conocera la definicion de los
ingredientes y extractos botanicos, los beneficios y usos de los productos botanicos para
el cuidado de la piel, identificara los compuestos de las plantas y analizara los métodos de
extraccion botanica. Conocera las indicaciones y contraindicaciones de los aceites
esenciales y como combinarlos. La practica de la aromaterapia para ambientaciéon y
consulta holistica. Conocera el proceso de aprobacion del medicamento y de la FDA,
identificara las diferentes condiciones y medicamentos utilizados para tratarlos, cocinara
diferentes medicamentos de uso frecuente y describira los efectos en la piel. Comprenda
la necesidad de que los esteticistas sepan sobre el medicamento y sus efectos secundarios.
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Descripcion de Cursos Programa Estética Avanzada Parcialmente a
Distancia (continuacion)

Técnicas faciales avanzadas 90 horas (30hrs. ED) -Este curso ha sido disenado
para que el estudiante conozca la clasificaciéon y el uso de las variaciones en los
tratamientos para la piel. Conocera el desarrollo y uso de protocolos para condiciones
especificas de la piel. Aprenderés a identificar pieles sensibles y sus condiciones. Aprenda
a seleccionar y usar exfoliaciones superficiales y medias segtin la condicion de la piel del
cliente. Sabra realizar microdermoabrasion de forma manual y con maquinas.

Técnicas avanzadas de masaje facial 90 horas (3o0hrs. ED) - Este curso ha sido
disenado para que el estudiante conozca los movimientos avanzados de masaje y la
incorporacion de estos al masaje basico. Ademas, conocera movimientos avanzados para
masaje de cuello y cuello y su inclusion en masajes bésicos. Sabra cémo conectar
adecuadamente las maniobras de masaje avanzadas en el tratamiento de la espalda.
Sabras como identificar movimientos avanzados de acuerdo a las necesidades del cliente.
Aprenderas a realizar el masaje facial Shiatsu, la incorporaciéon de piedras en el masaje
facial y el masaje de drenaje linfatico en la cara.

Laser, Energy Light 90 horas (3ohrs. ED) -Este curso ha sido disenado para que el
estudiante conozca la historia y la creacion de maquinas laser y de luz pulsada intensa.
Ademas, conocera las agencias reguladoras que rigen este tipo de maquinaria, las medidas
de seguridad, las utilidades del laser en la industria cosmética y la utilidad de las
maquinas LED.

Aparatologia Avanzada 90 horas (3ohrs. ED) - Este curso ha sido disenado para
que el estudiante conozca los pasos a seguir al comprar equipos para tecnologia
cosmética, la técnica de rejuvenecimiento facial, la técnica y los beneficios de la depilacion
laser, las ventajas de los tratamientos con LED, el uso de maquinas de ultrasonido, el uso
de maquinas de microcorriente, el uso de equipos de electro disecciéon, el uso de
"dermaplaning", el uso de "dermarolling" y el manejo de complicaciones.

Tratamientos y Terapias Complementarias de Spa 90 horas (3ohrs. ED) -Este
curso ha sido disefiado para que el estudiante sepa la diferencia entre los tipos de Spa, los
servicios que ofrecen, la preparacion de un cliente segtin el tipo de tratamiento, los
diferentes tipos de envoltorios, las opciones de mascara, la confidencialidad de
Procedimientos y Privacidad. Ademas, aprenderan a preparar tablas que identifiquen la
necesidad de materiales y equipos para los diversos tratamientos. Y finalmente,
aprenderan la relacion entre el balance de energia, las terapias complementarias y los
diferentes procedimientos relacionados con estos temas.

Exito Empresarial 9o horas (60hrs. ED) - este curso ha sido disefiado para que el
estudiante conozca los riesgos que implica poseer su propio negocio, la importancia de un
plan de negocios, los métodos existentes para financiar su negocio, las herramientas
financieras utilizadas para controlar su negocio, la importancia de los seguros, el los
métodos de compensacion que se utilizan en la empresa de cuidado de la piel y la
importancia de comprender el pago de impuestos.
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Descripcion de Cursos Programa Estética Avanzada Parcialmente a
Distancia(continuacion)

Practica Externa 225 horas - En estas experiencias educativas, el estudiante
practicara en el centro estético de la institucion y en establecimientos estéticos bajo la
supervision de profesionales en ese campo. Puede aplicar todos los conocimientos
adquiridos en la institucion.

Total de 1,125 horas (450hrs. ED) - Los requisitos de horas anteriores deben ser cumplidos
por cada estudiante en cada categoria para que las horas obtenidas sean aceptadas por la agencia
reguladora correspondiente para el examen. La porciéon generosa de horas miscelaneas se aplicara
seglin sea necesario en areas relacionadas con el plan de estudios o si el estudiante desea
especializarse en un area especifica.

Modelo Secuencial del Programa de Masajista Terapéutico
46 Horas Créditos / 1,125 Horas Reloj/ 47 Semanas / 12 Meses
4 dias por semana: 6 horas por dia

Primer Semestre 17 horas créditos / 360 horas reloj

CODIGO CURSO Horas Reloj | Horas Reloj de Horas Reloj | Total de
de Teoéricas Laboratorio de Practica | Horas
Créditos
MAS 100 INTRODUCCION Y 60 30 5
CIENCIAS
RELACIONADAS AL
MASAJE
MAS 110 MASAJE SUECO 60 120 8
MAS 160 TECNICAS DE 30 60 4
DRENAJE LINFATICO
Total 150 210 17
Segundo Semestre 16 horas créditos / 360 horas reloj
CODIGO CURSO Horas Reloj | Horas Reloj de | Horas Reloj | Total de
de Teoricas Laboratorio de Practica | Horas
Créditos
MAS 120 REFLEXOLOGIAY 30 60 4
SHIATSU
MAS 130 TECNICAS DE 30 60 4
MASAJE
TERAPEUTICO
MAS 140 TECNICAS DE SPA 30 60 4
MAS 170 TECNICAS DE
MASAJE EN 30 60 4
POBLACIONES
ESPECIALES
Total 120 240 16
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Modelo Secuencial del Programa de Masajista Terapéutico (continuacion)

Tercer Semestre 13 horas créditos / 405 horas reloj

CODIGO CURSO Horas Reloj| Horas Reloj de Horas Reloj Total de
de Laboratorio de Practica H’OI:aS
Tedricas Créditos
MAS 150 TECNICAS DE 30 60 4
MASAJE
DEPORTIVO
MAS 180 PRACTICA
COMERCIALE 30 60 4
DEL MASAJE
MAS 190 PRACTICAS 225 5
CLINICAS
Total 60 120 225 13

La escuela utiliza la definiciéon de crédito Carnegie segtn lo autorizado por el Consejo de Educacion de Puerto Rico. Este sistema
establece que 1 crédito equivale a 15 horas de conferencia (Teoria), 30 horas de trabajo de laboratorio y 45 horas de practica. Para los
propositos de participacion y de pago del Programa Federal de Asistencia Econémica un crédito se considera como 37.5 horas de
instruccion.

Mision del Programa de Masajista Terapéutico

El programa de Masajista Terapéutico tiene como objetivo dotar a los estudiantes con el
conocimiento y las habilidades del campo de los masajes, preparandolos para ocupar
puestos de nivel de entrada como profesional de masaje terapéutico y ocupaciones
relacionadas; tales como vendedores o investigadores de productos de masaje, productos
de masaje, entre otros demostradores.

Les da la oportunidad de analizar en su composicion, principios, contenido de la profesion
de terapeuta de masaje, equipos utilizados en la industria, tratamientos y aplicaciones,
sus funciones y métodos de aplicacion. Las personas graduadas de este programa pueden
trabajar en clinicas de clinicas estéticas, spas y escuelas de masajistas, casas de
distribucién y consultorios de médicos con masajistas, gimnasios y clinicas de control de
peso, entre otros.

Objetivos Especificos Del Programa de Masajista Terapéutico

Al final del programa de masajistas terapéutico, los estudiantes:

Conocera la historia y evolucion del masaje terapéutico.

Conocera y pondra en practica la ética profesional del masajista.
Conocera la anatomia y fisiologia humana.

Conocerd y realizara las técnicas correctas de masaje sueco.
Conocera y realizara correctamente la técnica de masaje Shiatsu.
Conocera y realizara correctamente las técnicas de reflexologia.
Conocera y realizara correctamente las técnicas de Deep Masaje.
Conocera y realizara las diferentes técnicas de Spa.

Conocera y realizara técnicas de masaje deportivo.

Conocera y realizara las técnicas de drenaje linfatico.

Conocera y realizara técnicas de trabajo para poblaciones especiales.
Conocera las reglas que regulan la profesion y como construir un negocio de
masajes.

[ [
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Componentes

El programa de Masajista Terapéutico se divide en tres semestres. Estos usualmente se
distribuyen de la siguiente manera: 330 horas reloj teoria, 570 horas reloj de laboratorio y 225
horas reloj de practica. En adicion este curso requiere 225 horas reloj de trabajo supervisado. Los
estudiantes practican inicialmente unos con otros en los laboratorios de la institucién y luego
pasan a trabajar directamente con clientes que visitan nuestra institucion al igual que en clinicas
externas como lo son las clinicas de salud. En el altimo ciclo del programa, los estudiantes tienen
la oportunidad de practicar en centros de masaje y spa de la comunidad.

Metodologia de Instruccion y Procedimientos de Evaluacion.

Los métodos de ensefianza teoéricos y practicos (por ejemplo: discusion, preguntas y respuestas,
demostraciones, grupo educativo, resolucion de problemas, lecciones interactivas, instrucciéon
individualizada, presentaciones individuales y grupales, actividades de laboratorio y de alumnos
en el Salon) se utilizan durante el programa. Todos los alumnos seran evaluados mediante
pruebas tedricas y practicas de trabajo clinico o de laboratorio, proyectos, tareas y participaciéon
en clases. La institucion utilizara el sistema académico tradicional de 4.00 puntos. Todos los
trabajos tedricos y précticos se evaluaran de acuerdo con la tabla de evaluacion presentada abajo:

Simbolo Descripcion Promedio Puntos Porciento
A Excelente 4.00-3.50 4 90% - 100%
B Bueno 3.49-2.50 3 80% - 89%
C Satisfactorio 2.49-1.60 2 70% - 79%
D Deficiente 1.59-0.80 1 60% - 69%
F Fracaso 0.79-0.00 0 0% - 59%
WF Baja Administrativa 0 0 0
W Baja Oficial 0 0 0
| Incompleto 0 0 0

Descripcion del Curso Masajista Terapéutico

Introduccion y Ciencias Relacionadas con el Masaje 90 horas - Este curso ha sido
diseniado para que el estudiante tenga conocimiento de los origenes de la profesion y su evolucion
hasta el dia de hoy. Las habilidades y cualidades requeridas en la profesion ademaés del campo de
accion y limitaciones. Ademas, en este curso el alumno adquirira los conocimientos bésicos de
anatomia, fisiologia, kinesiologia y patologia.

Masaje Sueco 180 horas - En este curso, el estudiante aprendera sobre el efecto, beneficio,
indicaciones y contraindicaciones del masaje. En este curso, la futura masajista aprendera las
técnicas del masaje occidental tradicional o lo que se conoce comiinmente como masaje sueco y
manipulaciones seleccionadas de los tejidos blandos del masaje terapéutico. Aprenderan que los
efectos del masaje difieren de un cliente a otro segin las necesidades de cada persona, los
objetivos y las intenciones con las que se administra el masaje.

Reflexologia y Shiatsu 90 horas -En este curso, el estudiante aprendera a usar los dedos para
presionar las partes del cuerpo a través de los canales de energia mas conocidos como meridianos.
También se estudiara la acupresion y como usarla para aliviar los dolores corporales y aprender
las posturas y posturas del procedimiento de esta terapia.

Técnicas de Masaje Terapéutico 90 horas - En este curso, el estudiante aprendera terapia
neurofisiolégica, técnicas de puntos de activacion, masaje miofascial, masaje de energia muscular,
terapia craneosacral y masaje profundo.
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Descripcion del Curso Masajista Terapéutico (continuacion)

Técnicas de SPA 90 horas - Este curso ha sido disefiado para que el estudiante aprenda la
teoria y la forma de realizar diferentes técnicas de spa en laboratorios como: crioterapia,
aplicaciones de frio, termoterapia, tipos de bafos, terapia de contraste, practica de masajes en un
entorno de spa, masaje con piedras, aromaterapia, exfoliacion, envolturas corporales, politicas y
filosofia de la compaifiia de spa y servicio al cliente entre otros.

Técnicas de Masaje Deportivo 90 horas - Este curso ha sido disefiado para que el estudiante
aprenda la teoria y la forma de realizar diferentes técnicas de masaje atlético o atlético, aprenda a
usar técnicas de masoterapia que combinan un conocimiento profundo de la anatomia y fisiologia
humana y entrenamiento y acondicionamiento para aumentar de fuerza muscular y habilidades
maso-terapéuticas especificas para mejorar el rendimiento deportivo.

Técnicas de Drenaje Linfatico 90 horas - Este curso ha sido disenado para que el alumno
aprenda la historia, la descripcion del sistema linfatico, los efectos, las técnicas y el procedimiento
de un masaje linfatico.

Técnicas de Masaje en Poblaciones Especiales 90 horas - Este curso ha sido disefiado
para que el estudiante aprenda a trabajar con Grupos especiales que pueden beneficiarse si se
toman consideraciones especiales cuando son dado un masaje debido a necesidades o
caracteristicas fisiolégicas tnicas, para ciertos segmentos de la poblacion es necesario, o al menos
beneficioso, ofrecer asistencia, posiciones especiales y adaptaciéon de técnicas de masaje para el
ajuste a las condiciones particulares que presentan. Estos grupos incluyen: mujeres embarazadas,
bebés, nifios, ancianos, personas con discapacidad y personas con enfermedades criticas.

Practicas Comercial del Masaje 90 horas - Este curso ha sido disefiado para que el
estudiante aprenda la creacion de la imagen profesional, la creaciéon de su propio logotipo, los
pasos necesarios antes de iniciar su propio negocio, los riesgos y beneficios, los costos iniciales, la
eleccion del nombre de la empresa, la importancia de la ubicacion, el cumplimiento de las
licencias y permisos, la importancia del seguro. Ademas, aprenderas a tener una comunicacion
efectiva con sus clientes, el establecimiento de tarifas y la importancia del marketing.

Practicas Clinicas 225 horas - En estas experiencias educativas, el alumno practicara en el
centro de estética de la institucion y en establecimientos donde el masaje terapéutico se practique
bajo la supervision de profesionales en dicho campo. Usted podra aplicar todos los conocimientos
adquiridos en la institucién.

Total de 1,125 horas - Los requisitos de horas anteriores deben ser cumplidos por cada
estudiante en cada categoria para que las horas obtenidas sean aceptadas por la agencia
reguladora correspondiente para el examen. La porcion generosa de horas miscelaneas se aplicara
segun sea necesario en areas relacionadas con el plan de estudios o si el estudiante desea
especializarse en un area especifica. La duracion del Programa de Terapeuta de Masaje es de 1,125
horas porque ademas de contener las asignaturas para desarrollar las habilidades técnicas
(también conocidas como "hard skills" en inglés) segiin son requeridas por la Junta Examinadora
de Terapeutas de Masaje de Puerto Rico, también incluye unas 125 horas utilizadas para
desarrollar en los estudiantes destrezas en comunicacién e interpersonales ("soft skills) que de
acuerdo con la literatura existente relacionada a la busqueda y retencién de un empleo, posibilitan
que los empleados tengan éxito en el trabajo.
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Modelo Secuencial del Programa de Masajista Terapéutico Parcialmente a
Distancia
46 Horas Créditos / 1,125 Horas Reloj (29% ED)/ 47 Semanas / 12 Meses
4 dias por semana: 6 horas por dia

Primer Semestre 17 horas créditos / 360 horas reloj

Horas Horas Reloj
Reloj de de Laboratorio | Horas Reloj| Total de
Teoria a Presencial de Practica Horas
Cadigo Curso Distancia Presencial | Créditos
MAS 100 INTRODUCCION Y 60 30 5
CIENCIAS
RELACIONADAS AL
MASAJE
MAS 110 MASAJE SUECO 60 120 8
MAS 120 REFLEXOLOGIAY 30 60 4
SHIATSU
Total 150 210 17
Segundo Semestre 16 horas créditos / 360 horas reloj
Horas Horas Reloj
Reloj de de Horas Reloj Total de
Teoria a Laboratorio | de Practica Horas
Codigo Curso Distancia Presencial Presencial | Créditos
MAS 130 TECNICAS DE
MASAJE 30 60 4
TERAPEUTICO
MAS 140 TECNICAS DE SPA 30 60 4
MAS 150 TECNICAS DE 30 60 4
MASAJE DEPORTIVO
MAS 160 TECNICAS DE 30 60 4
DRENAJE LINFATICO
Total 120 240 16
Tercer Semestre 13 horas créditos / 405 horas reloj
Horas Horas Reloj
Reloj de de Laboratorio Horas Reloj Total de
Teoria a Presencial de Practica Horas
Codigo Curso Distancia Presencial Créditos
MAS 170 TECNICAS DE
MASAJE EN 30 60 4
POBLACIONES
ESPECIALES
MAS 180 PRACTICA
COMERCIALE 30 60 4
DEL MASAJE
MAS 190 PRACTICAS 225 5
CLINICAS
Total 60 120 225 13

La escuela utiliza la definicion de crédito Carnegie segin lo autorizado por el Consejo de Educacion de Puerto Rico. Este sistema
establece que 1 crédito equivale a 15 horas de conferencia (Teoria), 30 horas de trabajo de laboratorio y 45 horas de practica. Para los
propositos de participacion y de pago del Programa Federal de Asistencia Econémica un crédito se considera como 37.5 horas de
instruccion.
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Mision del Programa de Masajista Terapéutico Parcialmente a Distancia

El programa de Masajista Terapéutico tiene como objetivo dotar a los estudiantes con el
conocimiento y las habilidades del campo de los masajes, preparandolos para ocupar
puestos de nivel de entrada como profesional de masaje terapéutico y ocupaciones
relacionadas; tales como vendedores o investigadores de productos de masaje, productos
de masaje, entre otros demostradores.

Les da la oportunidad de analizar en su composicion, principios, contenido de la profesion
de terapeuta de masaje, equipos utilizados en la industria, tratamientos y aplicaciones,
sus funciones y métodos de aplicacion. Las personas graduadas de este programa pueden
trabajar en clinicas de clinicas estéticas, spas y escuelas de masajistas, casas de
distribucién y consultorios de médicos con masajistas, gimnasios y clinicas de control de
peso, entre otros.

Objetivos Especificos Del Programa de Masajista Terapéutico

Al final del programa de masajistas terapéutico, los estudiantes:

Conocera la historia y evolucion del masaje terapéutico.

Conocera y pondra en préactica la ética profesional del masajista.
Conocera la anatomia y fisiologia humana.

Conocera y realizara las técnicas correctas de masaje sueco.
Conocera y realizara correctamente la técnica de masaje Shiatsu.
Conocera y realizara correctamente las técnicas de reflexologia.
Conocera y realizara correctamente las técnicas de Deep Masaje.
Conocera y realizari las diferentes técnicas de Spa.

Conocera y realizara técnicas de masaje deportivo.

Conocera y realizara las técnicas de drenaje linfatico.

Conocera y realizara técnicas de trabajo para poblaciones especiales.
Conocera las reglas que regulan la profesion y como construir un negocio de
masajes.
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Tecnologia de Educacion a Distancia
Los estudiantes deben tener acceso a: internet de alta velocidad, una computadora con
camara y micréfono, una cuenta de Gmail, Google Classroom, Zoom y Whats App.

Componentes

El programa de Masajista Terapéutico se divide en tres semestres. Estos usualmente se
distribuyen de la siguiente manera: 330 horas reloj teoria, 570 horas reloj de laboratorio
y 225 horas reloj de practica. En adicion este curso requiere 225 horas reloj de trabajo
supervisado. Los estudiantes practican inicialmente unos con otros en los laboratorios de
la instituciéon y luego pasan a trabajar directamente con clientes que visitan nuestra
institucion al igual que en clinicas externas como lo son las clinicas de salud. En el ltimo
ciclo del programa, los estudiantes tienen la oportunidad de practicar en centros de
masaje y spa de la comunidad.
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Metodologia de Instruccion y Procedimientos de Evaluacion.

Los métodos de ensefianza teoéricos y practicos (por ejemplo: discusion, preguntas y respuestas,
demostraciones, grupo educativo, resolucion de problemas, lecciones interactivas, instrucciéon
individualizada, presentaciones individuales y grupales, actividades de laboratorio y de alumnos
en el Salén) se utilizan durante el programa. Todos los alumnos seran evaluados mediante
pruebas tedricas y practicas de trabajo clinico o de laboratorio, proyectos, tareas y participacién
en clases. La institucion utilizara el sistema académico tradicional de 4.00 puntos. Todos los
trabajos tedricos y practicos se evaluaran de acuerdo con la tabla de evaluacion presentada abajo:

Simbolo Descripcion Promedio Puntos Porciento
A Excelente 4.00-3.50 4 90% - 100%
B Bueno 3.49-2.50 3 80% - 89%
C Satisfactorio 2.49-1.60 2 70% - 79%
D Deficiente 1.59-0.80 1 60% - 69%
F Fracaso 0.79-0.00 0 0% - 59%
WF Baja Administrativa 0 0 0
W Baja Oficial 0 0 0
I Incompleto 0 0 0

Descripcion del Curso Masajista Terapéutico Parcialmente a Distancia

Introduccidén y Ciencias Relacionadas con el Masaje 90 horas (6ohrs. ED) - Este curso ha sido
disefiado para que el estudiante tenga conocimiento de los origenes de la profesion y su evolucion hasta el
dia de hoy. Las habilidades y cualidades requeridas en la profesion ademéas del campo de acciéon y
limitaciones. Ademas, en este curso el alumno adquirira los conocimientos basicos de anatomia, fisiologia,
kinesiologia y patologia.

Masaje Sueco 180 horas (60hrs. ED) - En este curso, el estudiante aprendera sobre el efecto, beneficio,
indicaciones y contraindicaciones del masaje. En este curso, la futura masajista aprendera las técnicas del
masaje occidental tradicional o lo que se conoce cominmente como masaje sueco y manipulaciones
seleccionadas de los tejidos blandos del masaje terapéutico. Aprenderan que los efectos del masaje difieren
de un cliente a otro segtn las necesidades de cada persona, los objetivos y las intenciones con las que se
administra el masaje.

Reflexologia y Shiatsu 90 horas (30ohrs. ED) -En este curso, el estudiante aprender4 a usar los dedos
para presionar las partes del cuerpo a través de los canales de energia mas conocidos como meridianos.
También se estudiara la acupresion y como usarla para aliviar los dolores corporales y aprender las posturas
y posturas del procedimiento de esta terapia.

Técnicas de Masaje Terapéutico 90 horas (3ohrs. ED) - En este curso, el estudiante aprendera
terapia neurofisioldgica, técnicas de puntos de activacién, masaje miofascial, masaje de energia muscular,
terapia craneosacral y masaje profundo.

Técnicas de SPA 90 horas (30hrs. ED) - Este curso ha sido disefiado para que el estudiante aprenda
la teoria y la forma de realizar diferentes técnicas de spa en laboratorios como: crioterapia, aplicaciones de
frio, termoterapia, tipos de bafios, terapia de contraste, practica de masajes en un entorno de spa, masaje
con piedras, aromaterapia, exfoliacion, envolturas corporales, politicas y filosofia de la compafiia de spa y
servicio al cliente entre otros.

Técnicas de Masaje Deportivo 90 horas (3ohrs. ED) - Este curso ha sido disefiado para que el
estudiante aprenda la teoria y la forma de realizar diferentes técnicas de masaje atlético o atlético, aprenda
a usar técnicas de masoterapia que combinan un conocimiento profundo de la anatomia y fisiologia humana
y entrenamiento y acondicionamiento para aumentar de fuerza muscular y habilidades maso-terapéuticas
especificas para mejorar el rendimiento deportivo.
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Descripcion del Curso Masajista Terapéutico Parcialmente a Distancia (continuacién)

Técnicas de Drenaje Linfatico 90 horas (3ohrs. ED) - Este curso ha sido disefiado para que el
alumno aprenda la historia, la descripciéon del sistema linfatico, los efectos, las técnicas y el
procedimiento de un masaje linfatico.

Técnicas de Masaje en Poblaciones Especiales 90 horas (3ohrs. ED) - Este curso ha sido
disenado para que el estudiante aprenda a trabajar con Grupos especiales que pueden beneficiarse si
se toman consideraciones especiales cuando son dado un masaje debido a necesidades o caracteristicas
fisiologicas Unicas, para ciertos segmentos de la poblacién es necesario, o al menos beneficioso, ofrecer
asistencia, posiciones especiales y adaptacion de técnicas de masaje para el ajuste a las condiciones
particulares que presentan. Estos grupos incluyen: mujeres embarazadas, bebés, ninos, ancianos,
personas con discapacidad y personas con enfermedades criticas.

Practicas Comercial del Masaje 90 horas (3ohrs. ED) - Este curso ha sido disefiado para que
el estudiante aprenda la creacion de la imagen profesional, la creacion de su propio logotipo, los pasos
necesarios antes de iniciar su propio negocio, los riesgos y beneficios, los costos iniciales, la eleccion
del nombre de la empresa, la importancia de la ubicacion, el camplimiento de las licencias y permisos,
la importancia del seguro. Ademas, aprenderas a tener una comunicacion efectiva con sus clientes, el
establecimiento de tarifas y la importancia del marketing.

Practicas Clinicas 225 horas - En estas experiencias educativas, el alumno practicara en el centro
de estética de la institucién y en establecimientos donde el masaje terapéutico se practique bajo la
supervision de profesionales en dicho campo. Usted podra aplicar todos los conocimientos adquiridos
en la institucion.

Total de 1,125 horas (330hrs. ED) - Los requisitos de horas anteriores deben ser cumplidos por
cada estudiante en cada categoria para que las horas obtenidas sean aceptadas por la agencia
reguladora correspondiente para el examen. La porciéon generosa de horas miscelaneas se aplicara
seglin sea necesario en areas relacionadas con el plan de estudios o si el estudiante desea especializarse
en un area especifica. La duracion del Programa de Terapeuta de Masaje es de 1,125 horas porque
ademas de contener las asignaturas para desarrollar las habilidades técnicas (también conocidas como
"hard skills" en inglés) segin son requeridas por la Junta Examinadora de Terapeutas de Masaje de
Puerto Rico, también incluye unas 125 horas utilizadas para desarrollar en los estudiantes destrezas
en comunicacion e interpersonales ("soft skills) que de acuerdo con la literatura existente relacionada
a la basqueda y retencion de un empleo, posibilitan que los empleados tengan éxito en el trabajo.

Modelo Secuencial del Programa de Maquillista Profesional
46 Horas Créditos / 1,125 Horas Reloj/ 54 Semanas / 10 Meses
4 dias por semana: 6 horas por dia

1°* Semestre 16 horas créditos / 360 horas reloj

Codigo Curso Horas Reloj | Horas Reloj de | Horas Reloj Total de
de Teoricas Laboratorio de Practica Horas
Externa Créditos

MAQ 100 Consulta Inicial 30 60 4

MAQ 110 Control de 30 60 4
Infecciones y
Creacion de Lienzo

MAQ120 | Anatomiay Rasgos 30 60 4
Faciales

MAQ 130 | Magquillaje para 30 60 4
Diversas Ocasiones

Total 120 240 16
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Modelo Secuencial del Programa de Maquillista Profesional (continuacion)

2do Semestre 16 horas créditos / 360 horas reloj

Codigo Curso Horas Reloj | Horas Reloj de | Horas Reloj Total de
de Teoéricas Laboratorio de Practica Horas
Externa Créditos
MAQ 140 Alta Definicién y 30 60 4
Aerografo
MAQ 150 | Hombres, 30 60 4
Adolescentes y
Envejecientes
MAQ 160 | Camuflajey 30 60 4
Pestanas Postizas
MAQ 170 | Maquillaje 30 60 4
Corporal
Total 120 240 16

3er Semestre 16 horas créditos /405 horas reloj

Codigo Curso Horas Reloj | Horas Reloj de | Horas Reloj Total de
de Teoéricas Laboratorio de Practica Horas
Externa Créditos
MAQ 180 Fantasiay 30 60 4
Efectos
Especiales
MAQ 190 Imageny 60 30 5
Negocio del
Magquillaje
MAQ 200 Practica Externa 225 5
Total 90 90 225 14

La escuela utiliza la definicion de crédito Carnegie segtn lo autorizado por el Consejo de Educaciéon de Puerto Rico.
Este sistema establece que 1 crédito equivale a 15 horas de conferencia (Teoria), 30 horas de trabajo de laboratorio y 45
horas de practica. Para los propositos de participaciéon y de pago del Programa Federal de Asistencia Econdémica un
crédito se considera como 37.5 horas de instruccion.

Mision del Programa de Maquillista Profesional

El Programa de Maquillista Profesional esta destinado a equipar a los estudiantes con el
conocimiento y las habilidades del campo de la belleza, preparandolos para ocupar
puestos en el nivel de entrada como maquilladores profesionales y en ocupaciones
relacionadas; Como vendedores o investigadores de cosméticos, demostradores de
productos de belleza, entre otros. Les da la oportunidad de analizar en su fondo la
composicion, los principios, el contenido de la profesion de maquillaje, los equipos
utilizados en la industria, los procedimientos y aplicaciones, sus funciones y los métodos
de aplicacion adecuados. Los graduados de este programa podran trabajar en spas,
salones de belleza, escuelas de belleza, casas de distribucion y tiendas de cosméticos por
departamentos, canales de television y producciéon de peliculas, entre otros.

Objetivos Especificos del Programa de Maquillista Profesional
Al final del programa de Maquillista Profesionales, los estudiantes:
Conocera la historia del maquillaje.
Conocera y realizara correctamente la consulta inicial con su cliente.
Conocera la anatomia facial y corporal para realizar correctamente el maquillaje.
Conocera y realizara la correcta limpieza y desinfeccion de los materiales.
Saber y maquillar para ocasiones especiales.
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Objetivos Especificos del Programa de Maquillista Profesional
(continuacion)

Sabra y hara maquillaje con aerografo.

Sabra y hara maquillaje para television y cine en alta definicion.
Sabran y maquillaran para hombres, adultos mayores y ninos.
Conocera y realizara camuflaje de maquillaje.

Conocera y aplicara pestafias postizas.

Saber y realizar maquillaje corporal.

Conoceremos y realizaremos maquillaje de fantasia.

Conocera y realizara efectos especiales de maquillaje.

14. Conocera y aplicara técnicas comerciales.

e e e
SpEBCPNE

Componentes

El programa de Maquillista Profesional se divide usualmente en tres semestres. Estas
usualmente se distribuyen de la manera siguiente: 300 horas reloj de teoria, 600 horas
reloj de laboratorio y 225 horas reloj de practica externa. En adicion este curso requiere
de 225 horas de trabajo supervisado. Los estudiantes practican inicialmente unos con
otros en los laboratorios de la institucion, Luego pasan a la fase clinica, donde trabajan
con clientes que acuden a la Instituciéon para ser maquillados. En el altimo ciclo del
programa, los estudiantes tienen la oportunidad de practicar en establecimientos de
belleza de la comunidad.

Metodologia de Instruccion y Procedimientos de Evaluacion.

Los métodos de ensefianza tedricos y practicos (por ejemplo: discusidon, preguntas y respuestas,
demostraciones, grupo educativo, resolucion de problemas, lecciones interactivas, instruccion
individualizada, presentaciones individuales y grupales, actividades de laboratorio y de alumnos
en el Salon) se utilizan durante el programa. Todos los alumnos seran evaluados mediante
pruebas teodricas y practicas de trabajo clinico o de laboratorio, proyectos, tareas y participacion
en clases. La institucion utilizara el sistema académico tradicional de 4.00 puntos. Todos los
trabajos tedricos y practicos se evaluaran de acuerdo con la tabla de evaluacion presentada abajo:

Simbolo Descripcion Promedio Puntos Porciento
A Excelente 4.00-3.50 4 90% - 100%
B Bueno 3.49-2.50 3 80% - 89%
C Satisfactorio 2.49-1.60 2 70% - 79%
D Deficiente 1.59-0.80 1 60% - 69%
F Fracaso 0.79-0.00 0 0% - 59%
WF Baja Administrativa 0 0 0
W Baja Oficial 0 0 0
| Incompleto 0 0 0

Descripcion de Cursos Programa de Maquillista Profesional

Consulta inicial- Este curso ha sido disenado para que el estudiante tenga
conocimiento del estudio del maquillaje, la imagen profesional del artista de maquillaje,
las oportunidades de empleo, la evolucion del maquillaje, la importancia de la primera
impresion, las formas de consulta inicial y evaluacion de los rasgos del cliente.
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Descripcion de Cursos Programa de Maquillista Profesional (continuacion)

Control de infecciones y creacion de lienzos 90 horas - Este curso ha sido
disenado para que el estudiante aprenda el control de infecciones. Ademas, aprendera la
correcta aplicacion de la base, el corrector, el polvo y el rubor, para la creacion del lienzo
de maquillaje. Simultaneamente, aprendera las consideraciones especiales que debe tener
en cuenta debido a las diferentes formas faciales.

Anatomia y rasgos faciales 90 horas - Este curso ha sido disefiado para que el
alumno aprenda todo lo relacionado con el estudio de las estructuras dseas, los musculos
y la piel. También aprender4 las diversas formas, productos y herramientas que se utilizan
para el maquillaje de ojos, cejas, pestafias y labios, teniendo en cuenta consideraciones
especiales.

Magquillaje para varias ocasiones 90 horas - Este curso ha sido disefiado para que
el estudiante aprenda a usar y seleccionar las herramientas de trabajo y el mantenimiento
correcto de las mismas. Ademas, aprenderas la rueda de colores, la temperatura de los
colores, la saturacion del color y la armonia. Estudia y practica como hacer maquillaje
para eventos especiales, estilos especiales y consejos de fotografia.

Alta definiciéon y aerégrafo 9o horas - Este curso ha sido disefiado para que el
estudiante aprenda las caras de moda, las tendencias actuales, ya que es el trabajo del
artista de maquillaje detras de escena, como la moda en el vestido influye en el maquillaje,
el maquillaje de alta definicién y Los procedimientos que debe realizar. Aprenderas todo
lo relacionado con el aerografo como herramienta de trabajo en el maquillaje profesional.

Hombres, Adolescentes y Ancianos 90 horas - Este curso ha sido disenado para
que el estudiante aprenda la estructura masculina, trabaje con vello facial, conozca los
productos para hombres, conozca las consideraciones especiales y trabaje con cicatrices
y pigmentacion facial. Ademas, aprendera la consulta del cliente adolescente, el cuidado
béasico de la piel del adolescente, el maquillaje del adolescente.

Camuflaje y pestaiias postizas 90 horas - Este curso ha sido disenado para que el
estudiante aprenda las técnicas mas utilizadas para hacer el maquillaje de camuflaje, las
de maquillaje correctivo y conocer las condiciones que pueden cubrirse con el camuflaje.
Ademas, sabra todo sobre el estudio de las pestafias, las extensiones de las pestanas
semipermanentes, las variaciones de las pestanas, la extraccion de las pestanas, la
permanente de las pestanas y la tintura de las pestanas.

Magquillaje Corporal 90 horas - Este curso ha sido disefiado para que el estudiante
aprenda los principios y técnicas del maquillaje corporal, los tipos de productos utilizados
para el maquillaje corporal tanto masculino como femenino. Ademas, aprenderéas las
técnicas de personificacion.

Fantasia y efectos especiales 90 horas - Este curso ha sido disefiado para que el

estudiante aprenda técnicas avanzadas de maquillaje de fantasia, técnicas de vanguardia,
magquillaje de cadaveres, maquillaje de mendhi y maquillaje de efectos especiales.
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Descripcion de Cursos Programa de Maquillista Profesional (continuacion)

Imagen y Negocio de Maquillaje 90 horas - este curso ha sido disenado para que el
estudiante aprenda todo lo relacionado con la imagen profesional, la creacién del
portafolio personal, la importancia de la educacion continua, las ganancias de un artista
de maquillaje, las opciones de empleo y la comercializacion.

Practica Externa 225 horas - En estas experiencias educativas, el estudiante
practicara en el centro de maquillaje de la institucidon y / o establecimientos de maquillaje
bajo la supervision de profesionales en ese campo. Puede aplicar todos los conocimientos
adquiridos en la institucion.

Modelo Secuencial del Programa de Tecnologia en el Cuidado de las Unas

33 Horas Créditos / 720 Horas Reloj/ 35 Semanas / 8 Meses
4 dias por semana: 6 horas por dia

1¢r Semestre
21 horas créditos, 360 horas reloj
Coédigo Curso Horas Horas Horas Total
de de de de
Teoéricas | Laboratorio | Practica | Horas
Externa | Créditos
TCU-100 | Ciencias Relacionadas al Cuidado de 60 30 5
las Unias
TCU-110 Manicura 30 60 4
TCU-120 Pedicura 30 60 4
TCU-130 Limado y Ufias Postizas 30 60 4
Total 150 210 17
2do Semestre
12 horas créditos, 360 horas reloj
Cadigo Curso Horas Horas Horas Total
de de de de
Teoricas | Laboratorio | Practica | Horas
Externa | Créditos
TCU-140 Unas de Monémero Liquido y 30 60 4
Polimero en Polvo
TCU-150 Geles UVY LED 30 60 4
TCU-160 Disefio de Unas 30 60 4
TCU-170 Habilidades Comerciales 30 60 4
Total 120 240 16

La escuela utiliza la definicion de crédito Carnegie segin lo autorizado por el Consejo de Educacion de Puerto Rico. Este sistema
establece que 1 crédito equivale a 15 horas de conferencia (Teoria), 30 horas de trabajo de laboratorio y 45 horas de practica. Para los
propositos de participaciéon y de pago del Programa Federal de Asistencia Econdmica un crédito se considera como 37.5 horas de
instruccion.
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Mision de Tecnologia en el Cuidado de las Unas

El Programa de Tecnologia en el Cuidado de las Ufias est4 destinado a equipar a los estudiantes con los
conocimientos y habilidades del campo de la belleza, preparandolos para ocupar puestos en el nivel de
entrada como Técnico del cuidado de las Unas, y en ocupaciones relacionadas; como vendedores o
investigadores de productos para las unas, demostradores de productos para las ufias, entre otros. Les da
la oportunidad de analizar en sus antecedentes la composicion, los principios, el contenido de la profesion
de Técnico del cuidado de las Uiias, el equipo utilizado en la industria, el procedimiento y las aplicaciones,
sus funciones y los métodos de aplicacion apropiados. Los graduados de este programa podran trabajar en
Spa, salones de belleza, escuelas de belleza, casas de distribucion, tiendas de cosméticos por departamentos,
entre otros.

Objetivos Especificos Tecnologia en el Cuidado de las Uiias

Al final del programa de Maquillista Profesionales, los estudiantes:

1. Conoceray seguira las reglamentaciones de la profesion
Conocera y realizara la correcta higiene para el control de infecciones
Conocera la anatomia y fisiologia de manos y pies
Conocera y reconocera las diferentes enfermedades de las ufias
Conocera y realizara todos los pasos para realizar una manicura
Conocera y realizara todos los pasos para realizar una correcta pedicura
Conocera y realizara el procedimiento correcto de limado de ufias
Conocera y realizara el procedimiento para la aplicaciéon de uias postizas
Conocera y realizara el procedimiento para realizar uiias en gel
10. Conoceray aplicara una correcta aplicacion de esmaltado UV y LED
11. Conocera y realizara disefios artisticos sobre las ufias
12. Conocerd y aplicara destrezas comerciales en su area de trabajo

RN A o

Componentes
El programa de Tecnologia en el Cuidado de las Ufias usualmente se divide en dos semestres. Estas
usualmente se distribuyen de la manera siguiente: 270 horas reloj de teoria y 450 horas reloj de laboratorio.
En adicién este curso requiere de 180 horas reloj de trabajo supervisado. Los estudiantes practican
inicialmente unos con otros en los laboratorios de la institucién, Luego pasan a la fase clinica, donde
trabajan con clientes que acuden a la Institucion.

Metodologia de Instruccion y Procedimientos de Evaluacion.

Los métodos de ensefanza tebricos y practicos (por ejemplo: discusién, preguntas y respuestas,
demostraciones, grupo educativo, resolucion de problemas, lecciones interactivas, instruccion
individualizada, presentaciones individuales y grupales, actividades de laboratorio y de alumnos en el
Saldn) se utilizan durante el programa. Todos los alumnos seran evaluados mediante pruebas teoricas y
practicas de trabajo clinico o de laboratorio, proyectos, tareas y participacion en clases. La institucion
utilizara el sistema académico tradicional de 4.00 puntos. Todos los trabajos tedricos y practicos se
evaluardn de acuerdo con la tabla de evaluacién presentada abajo:

Simbolo Descripcion Promedio Puntos Porciento
A Excelente 4.00-3.50 4 90% - 100%
B Bueno 3.49-2.50 3 80% - 89%
C Satisfactorio 2.49-1.60 2 70% - 79%
D Deficiente 1.59-0.80 1 60% - 69%
F Fracaso 0.79-0.00 0 0% - 59%
WF Baja Administrativa 0 0 0
W Baja Oficial 0 0 0
| Incompleto 0 0 0
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Descripcion de los Cursos de Tecnologia en el Cuidado de las Uiias

Ciencias relacionadas con el cuidado de las uiias 90 horas - Este curso ha sido
disenado para que el alumno aprenda los reglamentos, el control de infecciones, la
bacteriologia, los procesos de limpieza y desinfeccién del equipo, la célula, los sistemas
corporales, el analisis de la anatomia de la piel, la estructura de las unas, los trastornos
de las unas y los signos. De la infeccion y las afecciones de las ufias.

Manicura 90 horas - Este curso ha sido disenado para que el estudiante aprenda
conceptos béasicos de quimica, electricidad, preparacion de estaciones, productos
profesionales, procedimientos de manicura en el spa, manicura para hombres,
aromaterapia, masaje de manos, masaje de brazos y tratamientos de parafina.

Pedicura 90 horas - este curso ha sido disefiado para que el estudiante aprenda las
herramientas para la pedicura, la seleccion de productos, la pedicura de spa, el masaje de
pedicura, el tratamiento de personas mayores, la reflexologia y el masaje de pedicura.

Archivado y uiias postizas 90 horas - Este curso ha sido disefiado para que el alumno
aprenda los tipos de archivos, las diferentes maquinas para archivar, los consejos de
seguridad, la importancia de la educacién continua, las ufias postizas, la aplicacion, el
mantenimiento, la reparacion y la eliminacion de las ufias.

Monémero liquido y polvos en polvo para unias 90 horas - Este curso ha sido
diseniado para que el alumno aprenda la quimica de las mejoras de las unas, la realizacion
de las unas de acrilico, el mantenimiento, la reparacién y las roturas. Ademas, se
discutiran productos acrilicos, productos de color y demostraciones de procesos.

Geles UV y LED 90 horas - Este curso ha sido disefiado para que el estudiante aprenda
la quimica, las indicaciones, las contraindicaciones, como elegir los productos correctos,
los tipos de bombillas y lamparas, los barnices de gel, la aplicacion, el mantenimiento y la
eliminacion de estos materiales.

Diseifio de uiias 90 horas - Este curso ha sido disefiado para que el estudiante aprenda
el arte en las ufias, la presentacion del arte, la teoria del color, el esmalte, la pintura, el
arte con mondémeros (liquido y en polvo), el gel UV de nail art, los adornos, las
competiciones de ufias, y el disefio con incrustaciones.

Habilidades comerciales 90 horas - Este curso ha sido disenado para que el
estudiante aprenda como obtener un trabajo, la preparacion de un plan de estudios, el
historial de trabajo, la entrevista de trabajo, el mundo del trabajo, las técnicas de ventas,
coOmo mantener una clientela, como ser independiente, el Operacién de un aula y como
crear tu propio negocio.
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Declaracion de Aprobacion de Beneficios para Veteranos

APPENDIX -A
1-2

Veteran’s Attendance Policy

Students exceeding 10 % total absences in a term (quarter, semester, evaluation period, efc.)
wilt be terminated from their VA benefits for unsatisfactory attendance.

{n order to show that the cause of unsatisfactory attendance has been removed, students must
show good attendance (as defined) for one term after being terminated for unsatisfactory
attendance. After such time, the student may be recertified for VA education benefits.

The student’s attendance record will be retained in the veteran’s file for USDVA and SAA audit
purposes.

Standards of Academic Progress for VA Students

Students receiving VA educational benefits must maintain a minimum cumulative grade point
average (CGPA) of 2.00 each term (quarter, semester, evaluation period, etc.).

A VA student whose CGPA falls below 2.00 at the end of any term (quarter, semester,

evaluation period, etc.) will be placed on academic probation for a maximum of two consecutive
terms of enroliment. {f the VA student’'s CGPA is still below 2.00 at the end of the second

consecutive term of probation, the student’s VA educaticnal benefits will be terminated.

A VA student terminated from VA educational benefits due to unsatisfactory progress may
petition the school to be recertified after attaining a CGPA of 2.00

This Addendum becomes a part of the Catalog for all intents and purposes.
CERTIFIED TRUE AND CORRECT IN CONTENT A /F’OLICY.
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APPENDIX -A
2-2

Veteran's Credit for Previous Education or Training

Students must report all education and training. The school must evaluate and grant credit, if
appropriate, with the training time shortened, the tuition reduced proportionately, and the

student notified. P
School Official Signature: /‘,{:—; // /4//5/;4
Title: _ £ 'y//g) ’ / ) -

Date: 3"/3/ / et _

School Name: yé’v’"57%éz’ﬁ{‘ v & /?;vdﬁfg,‘; L5 7/4 7

Address: /4/,5’ /a/ws féx-, Z/ Yeve bl :&J"Uﬁ S S ) S ///
City, State, Zip Code: St Jencin K posou

Politicas Aplicables a los Estudiantes con Beneficio de Estudio de VA

Créditos Previos

A los beneficiarios de VA se le aplicara la misma politica de transferencia (créditos
previos) que todos los estudiantes: Neo-Esthetique European Institute convalidara los
estudios realizados en otras instituciones autorizadas por el Consejo de Educaciéon de
Puerto Rico u otras agencias estatales cuando sean equivalentes & los que provee el
programa de estudios que escoja el estudiante, siempre y cuando las asignaturas hayan
sido aprobadas por el estudiante con un promedio minimo de “C”, 1.60 puntos o un 70%.
La Institucion no proveera crédito por un periodo mayor al 40% del programa de estudios.

Progreso Académico Satisfactorio Para Beneficiarios de VA

A los beneficiarios de VA se le aplicara la misma politica de Progreso satisfactorio que
todos los estudiantes (paginas 15-17 del catalogo) en adicion:

-Estudiantes recibiendo el beneficio de VA deben mantener la medida cualitativa con un
indice minimo acumulativo de 2.00 (GPA) de promedio académico en general a final de
cada periodo de evaluacion.

84



Progreso Académico Satisfactorio (continuacion)

-El estudiante que recibe el beneficio de VA y no mantenga el promedio general de 2.00
(GPA) al final de cualquier periodo de evaluacion, sera colocado en una probatoria
académica por un maximo de dos periodos o términos consecutivos. Si el estudiante de
VA mantiene un promedio general menos de 2.00 (GPA) por dos periodos consecutivos,
este perdera la elegibilidad y no podra recibir el beneficio de VA.

-El estudiante que pierda la elegibilidad de recibir el beneficio de VA por su progreso
satisfactorio, podra solicitar una recertificacién una vez cumpla con el promedio minimo
general de 2.00 (GPA).

Asistencia a Clases Para Beneficiarios de VA

A los beneficiarios de VA se le aplicara la misma politica de asistencia a clases que los
demaés estudiantes (pagina 19): Se espera que los estudiantes asistan a clases o se conecten
via internet (para los estudiantes de educacion a distancia). Los estudiantes que estan
ausentes de la clase son responsables de cualquier trabajo, tareas o evaluaciones perdidas.
Los profesores estan obligados a permitir a los estudiantes con ausencias justificadas
documentadas la reposicion de trabajos o asignaciones, cuando ello sea posible. Cuando
la naturaleza del trabajo perdido o asignacién hace que esto sea imposible, los profesores
deben intentar realizar un ajuste razonable de la asignacion.

A discrecion del instructor las calificaciones de los estudiantes se pueden disminuir
debido a la ausencia de clases. Sin embargo, los instructores deben proporcionar, dentro
de lo razonable, la oportunidad de recuperar el trabajo perdido, asi como pruebas cortas
0 examenes.

Si hay un desacuerdo acerca de las oportunidades para hacer el trabajo perdido, el
estudiante debe tratar de resolver el problema con el instructor del curso, si el desacuerdo
no se resuelve de esta manera, el estudiante puede buscar una solucién poniéndose en
contacto con el director académico de la escuela.

La escuela se reserva el derecho a realizar una baja administrativa de los estudiantes que
no cumplan con las normas de asistencia. Los estudiantes ausentes de clases durante 14
o mas dias consecutivos sin notificacién perderan su ayuda financiera (para estudiantes
que la elegibles) y seran dados de baja del programa.

Bajas Para Beneficiarios de VA
Alos beneficiarios de VA se le aplicara la misma politica de baja que los demas estudiantes

(paginas 17-18): Neo-Esthetique European Institute clasifica las bajas de los estudiantes en dos
categorias: la baja oficial y la baja administrativa.
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Repeticion de Cursos Para Beneficiarios de VA

Alos beneficiarios de VA se le aplicara la misma politica de baja que los demas estudiantes
(pagina 19): Todo estudiante tendrd que repetir aquellos cursos reprobados. La
calificacion obtenida en la clase reemplazara a la calificacion original. El costo para la
clase de repeticion sera pagado por el estudiante. *Si el estudiante recibe ayuda financiera
federal, el costo de una sola repeticion sera costeada por fondos de titulo IV.

Informacion de la Seccion 103 de la Ley Pablica (PL) 115-407

La Seccién 103 de la Ley Publica (PL) 115-407, 'Ley de Transicion y Beneficios para
Veteranos de 2018', enmienda el Titulo 38 del Codigo 3679 de los EE. UU. al agregar una
nueva subseccién (e) que requiere la desaprobaciéon o cancelacion de los cursos de
educacion, a partir del 1 de agosto de 2019, en cualquier instituciéon educativa que no
tenga una politica que le permita a una persona asistir o participar en un curso de
educacion, pendiente del pago de VA, siempre que la persona presente un certificado de
elegibilidad para tener derecho a asistencia educativa segtin el Capitulo 31 0 33.

Cumplimiento De Pago Pendiente Para Beneficiarios de VA

De acuerdo con el Titulo 38 del Codigo 3679 (e) de EE. UU., Neo-Esthetique adopta las
siguientes disposiciones adicionales para cualquier estudiante que utilice los fondos del
Departamento de Asuntos de Veteranos de EE. UU. (VA) Post-9/11 G.1. Beneficios Bill®
(Capitulo 33) o Rehabilitacién vocacional y empleo (Capitulo 31), mientras el VA esta
pendiente de pago a la institucion.

Neo-Esthetique:

-No impedira al estudiante a matricularse;

-No multara al estudiante por pago tardio;

-No le exigira al estudiante que solicite u obtenga fondos alternativos o adicionales;

-No le negard al estudiante el acceso a clases, bibliotecas o a las instalaciones
institucionales disponibles para otros estudiantes que hayan pagado sus cuotas o
matricula de la institucion.

Sin embargo, para calificar para esta disposicion, Neo-Esthetique puede requerir que
dichos estudiantes:

-Presentar el Certificado de Elegibilidad (COE) de VA antes del primer dia de clases;
-Proporcionar una solicitud por escrito para ser certificado;

-Proporcionar la informacion adicional necesaria para certificar adecuadamente la
inscripcion como se describe en otras politicas institucionales.

GI Bill® es una marca registrada del Departamento de Asuntos de Veteranos de EE. UU.
(VA). Mas informacion sobre los beneficios educativos ofrecidos por VA esta disponible
en el sitio web oficial del gobierno de EE. UU. En https://www.benefits.va.gov/gibill.
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